BO GIAO DUC VA BAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC NHA TRANG Péc lap - Tu do - Hanh phite
sé-.%‘Lﬁ /QP-DHNT " Khdnh Hoa, ngawdh thang & nam 2021
QUYET DINH

b x 1 . 7\ " A . r N A . » o r
Ban hanh Quy ché bo nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thoi gian giir chire vy,
théi giit chirc vu, mién nhi¢m vién chire giir chire vu quén ly 1a Trudng
don vi, Phé trwéng don vi thude va trye thuge Trudng Dai hoe Nha Trang

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC NHA TRANG

Can cir Quyét dink s6 155/CP ngay 16/8/1966 ciia Héi dong Chinh phii vé viéc
thanh ldp va quy dink nhiém vi, quyén han cua Truong Thuy san nay 1o Truong Dai
hoc Nha Trang,

Céin cit Lugt Gido duc dai hoc ngay 18/6/2012; Ludt sira d‘oz b3 sung mét s6 diéu
cua Ludt Gido duc dai hoc ngay 19/11/2018 va Nghi dinh s6 99/2019/ND-CP ngay
30/12/2019 ciia Chinh phi quy dinh chi tiét v huéng dén thi hanh mot sé dzeu cua Ludt
sia doi, b sung mot s6 diéu cia Ludt Gido dyc dai hoc;

Can cir Ludt Vién chire ngay 15/11/2010, Lugt sira déi bé sung mét 56 diéu cua
Lugt Cdn bd, cbng chire va Ludt Vién chirc ngay 25/1 172019 va Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cia Chinh phu quy dinh Vvé tuyén dung, sir dung va
quan ly vién churc;

Cén civ Nehi quyét s6 340/NO-DHNT ngay 24/3/2021 ctia Hi déng truong vé viée
ban hanh Quy ché Té chire va hoat dong cua Truong Dai hoc Nha Trang,

Céin cit Két lugn s6 02-K1/DU, ngay 25/8/2021 cia Pdng uy vé viée cho ¥ kién déi
véi Dy thdo Quy ché bé nhiém, bé nhiém lgi, kéo dai thoi gian gilt chite vy, théi giit
chire vu, mién nhiém vién chire giit chirc vu qudn ly 1a Trudng don vi, Phé trudng don
vi thude va truc thuoe Truong Pai hoc Nha Trang.

Xét dé nghi ciia Trudng phong T6 chitc - Hanh chinh.
QUYET PINH:

Didu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché bd nhiém, bd nhiém lai, kéo dai
thoi gian gitt chie vy, thdi gitt chire vy, mién nhiém vién chire gitt chirc vu quan ly la
Trudng don vi, Phé trudng don vi thude va true thuge Trudng Dai hoc Nha Trang.

Pidu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quyet dinh
s6 223/QD-DHNT ngay 04/3/2019 cua Hiéu trudng vé viéc ban hanh Quy ¢ ché bd nhiém,
bd nhiém lai, kéo dai thoi gian gitt chire vu, théi gitt chie vy, tir chie, mién phiém vién
chirc gitt chire vu quan ly cdc don vi true thude Trudng Dai hoc Nha Trang,

hanh Quyét dinh nay./.
Noi nhin:
- Bang Uy, HPT (dé bic),
- Nhu Piéu 3;
- Luu VT, TCHC.

Pieu 3. Céc éngi.‘); Trudng don vi va cd nhén cé lién quan chiu trach nhiém thi

IEU TRUONG
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. : . CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
I HOC NHA TRANG Péc Iap - Ty do - Hanh phiic

QUY CHE

#H1em, bd nhiém lai, kéo dai thoi gian giir chire vy, thdi gik chire vy,

mién nhiém vién chirc giit chirc vu quén ly la Trwdng don vi, Phé trrdng
don vi thudc va trye thude Trwong Dai hoe Nha Trang

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: T4 /0D-DHNT ngayst5ihdng§” nim 2021
cua Hiéu truéng Truong Dai hoc Nha Trang)

Chuong 1
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Vin ban ndy quy dinh v& tiéu chudn, diéu kién, quy trinh bd nhigm, b6 nhiém
lai, diéu dong va bd nhiém, kéo dai thoi gian giit chirc vy, théi gitt chirc vy, mién nhiém
vién chic (VC) giit chitc vu quan ly 1a Trudng don vi, Pho trudng don vi thude va truc
thude Trudng Pai hoc Nha Trang.

2. Vin ban nay khéng 4p dung trong viée bau, bai nhiém, mién nhiém Chi tich
Hoi ddng trudng; biu, mién nhiém Thu ky va thanh vién khac cta Hoi dong truong;
quyét dinh bai nhiém, mién nhiém Hiéu trudng, bd nhiém Phé hiéu trudng; bd nhiém,
bd nhiém Jai, mi&n nhiém kké todn trudng; chi dinh Trudng bd mon, Pho trudng bd mon,
Té trudng, Xuong trudng, Trai trudng thudce don vi.

Pitu 2. Giai thich tir ngit

1. CAp ty: Pang Uy hotic Chi ty Chi bg; truong hop Chi bo khong ¢6 Chi ty, thi
cdp iy c6 ngha 1a toan thé dang vién chinh thic trong Chi bd.

2. bonvi:la cap khoa, phong va teong duong duge quy dinh tai khodn 5 va khoan
6 Diéu nay, bao gbm don vi thude va don vi truc thudc.

3. Pon vi truc thude: 1a don vi ¢ tu cach phap nhin cta Trudng, td chirc va hoat
dong theo Quy ché Th chirc va hoat déng cia Truong Pai hoc Nha Trang va cdc quy
dinh cda phap luét.

4. DPon vi thude: 1a don vi khc“nig ¢é tu cAch phap nhén cta Truong, td chire va hoat
déng theo Quy ché Té chuc va hoat dong cta Truong Dai hoc Nha Trang, phi hop véi
quy dinh cta phap luét.

5. Khoa: goi chung cho cic khoa dio tao, vién ddo tao, trung tam dao tao thude Truong.

6. Phong: goi chung cho cac phong, trung tdm, thu vién, vién, td thude Trudng.

7. Tép thé 1anh dao Truong: Ban Thudng vu Pang dy:-Chu tich Hoi dong truong;




Hiéu trudng, cac Phé Higu trudng.

8. Tap thé lanh dao don vi: Chi ty (Bi thu, Ph6 Bi thu chi bd dbi v6i noi khong
¢é Chi 0y), Trudng don vi, Phé trudng don vi.

9. Tap thé 1anh dao don vi mé rong: Chi 0y, Truéng don vi, Pho trudng don vi,
Chu tich Cong doan b phén, Trudng bd mdn, Xudng trudng, Té trudng, Trai trudng
(néu c6), Bi thu Poan thanh nién 1a VC.

10. Nguoi ding dau don vi: 1a Truéng don vi. Trudng hop don vi chua ¢6 trudng
don vi, thi nguoi duge giao Quyén Trudng don vi hodc Phu trach don vy s€ thuc hién
nhiém vu, quyén han ctia ngudi ding d4u don vi lién quan dén cdng tac nhan sy dugce
quy dinh tai Quy ché nay.

11. Vién chirc quan Iy: 1a vién chirc dugc bd nhidm gitr chirc vu quan 1y ¢6 thoi
han, chiu trach nhiém diéu hanh, t chirc thuc hién mét hodc mdt sé cong viée trong
Trudng va duge hudng phu cip chirc vu quéan 1y.

12. Ngudi lao dong: 14 ngudi duge Hidu trudng ky hop df’ing lao ddng xac dinh
thoi han tir do 12 thang trd 1én hodic hop ddng lao dong khong xéc dinh thoi han,

13. Tham quyén bd nhiém: Hiéu trudng quyét dinh bd nhiém, bd nhiém lai, diéu
déng va bd nhiém, kéo dai thoi gian gitt chire vy, thoi giit chire vu, mién nhiém dbi véi
Trudng don vi, Pho trudng don vi theo phén cip quan ly.

14. B8 nhiém: 1a viée VC duge quyét dinh gitt mot chire vu quan 1y ¢6 théi han,

15. B4 nhiém 1an dau: 1a viée VC dugce quyét dinh gitt chire vy quan 1y lan dau tién
hodc duge quyét dinh gitr chirc vu quan Iy méi cao hon chire vy dang dam nhiém.

16. Didu dong va bd nhiém: 1a viéc VC duge quyét dinh diéu dong tir don vi nay
sang don vi khac va bd nhiém giff chirc vu quan ly.

17. B8 nhiém lai: 1a viée VC duoc quyét dinh tiép tuc giit chitc vu quan 1y dang
dam nhidm khi hét théi han bd nhiém.

18. Kéo dai thoi gian gift chice vu: ]1a viée Higu trudng quyét dinh tiép tuc kéo dai
thai gian gitt chite vu dén hét thoi diém du tudi nghi 1am cdng tic quan ly déi véi VC
quan ly khi hét thoi han bd nhiém con dudi 2 ndm cong téc tinh dén thei diém du tudi
nghi lam cong tac quan ly.

Pidu 3. Ap dung Quy ché Td chire va hoat ddng cia Truong Pai hoc Nha
Trang vé edng tac nhin sy

1. Ap dung cac diéu tir Didu 45 dén Didu 50 ciia Quy ché T chirc va hoat dong
cua Truong Pai hoc Nha Trang (ban hanh kém theo Nghi quyét s 340/NQ-DHNT ngay
24/3/2021 coia 161 ddng trudng) trong qué trinh trién khai bd nhiém, bd nhiém lai, didu
dong va bd nhiém, kéo dai thoi gian giit chire vy, thoi gilf chure vy, mién nhiém VC gitt
chtre vu quan ly 1a Trudng don vi, Phé trudng don vi thuge va trie thude Trudng Dai
hoc Nha Trang.
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2. Thoi han giit chire vy cha Trudng don vi, Pho trudng don vi quy dinh tai khoan
4 Diéu 47 Quy ché T4 chirc va hoat ddng ciia Trudmg Pai hoc Nha Trang dugc quy dinh
nhur sau:

a) Thoi han giit chire vu quéan Iy cho mdi 1an bd nhiém di v6i VC quan ly 1a
Trudng don vi, Phé truéng don vi [a 05 nidm tinh tir thoi diém quyét dinh bd nhiém c6
hiéu luc.

b) Trwdng don vi thude Truong gitt chire vu khéng qua 10 ndm lién tuc hodic 02
nhiém k¥ lién tiép tai mot don vi.

¢) Vién chitc quan Jy khi hét thosi han b nhidm theo quy dinh tai diém a va diém
b ctia Khodn nay néu khdong dugce bd nhiém lai, Hiéu trudng cin cir nhu clu cong tac
can bo dé bao céo Ban Thudng vu Dang iy xem xét trude khi quyét dinh bd tri cong tac
phu hop.

3. Tiéu chudn chung ctia VC quan 1y 1a Trudng don vi, Phé trudng don vi duge
quy dinh tai khoan 1 Didu 49 Quy ché T chirc va hoat dong ciia Trdng Dai hoc Nha
“Trang, cy thé nhu sau;

a) V& chinh trj tu tuéng

Trung thanh véi lgi ich cia Dang, cia qudc gia, dan tdc va nhan dén; kién dinh
chit nghia Mac - Lénin, tu tudng 16 Chi Minh va dudng 161 dbi méi ctia Pang. C6 lap
trudng, quan diém, ban linh chinh trj vitng vang. C6 tinh thén yéu nudc ndng nan, dit
loi ich cia Péang, quéc gia - dan tdc, nhan dén, tip thé 1én trén loi ich ¢4 nhan.

b) V& dao dire, 16i song, y thirc td chirc ky ludt

Co ph:?un chét dao duc trong sang; 16i séng trung thuce, khiém tdn, chan thanh, gian
di; cAn, kiém, liém chinh, chi cong vo6 tu. TAm huyét va c6 trach nhiém véi cong viéc; c6
tinh thin doan két, xay dung, grong méu, thwong yéu déng chi, ddng nghiép. Ban than
khéng tham nhiing, quan liéu, co hoi, vu loi. Tich cuc d4u tranh ngan chin, déy [0i cac
bidu hién suy thodi vé tu twong chinh tri, dao dr, 161 séng, nhirng biéu hién “tu dién
bién”, “tw chuyén hoa” trong ndi bd. Tuan thu va thuc hién nghiém céc nguyén tic tb
chire, ky ludt ctia Pang, nhét 12 nguyén thc tép trung dan ch, tw phé binh va phé binh.

¢) V& niing lyrc va uy tin

C6 tu duy dbi mé6i, tAm nhin chién luge; phuong phap lam viée khoa hoc; ¢6 ning
lye cu thé héa va lanh dao, chi dao, tham muu, td chire thyue hién c6 hiéu qua céc cht
trwong, dudng 161 ctia Dang, chinh séch, phap ludt cia Nha nude, chi treong, quy dinh
cia B Gido duc va Pao tao va cia Nha trudng. Ném chéc tinh hinh chung va hiéu biét
sdu sdc vé linh vye, don vi duoce phin cdng. Co kha niing lanh dao, chi dao; guong méu,
quy tu va phat huy strc manh téng hop cia tap thé, c4 nhin; dugce can bd, dang vién,
quén chiing nhén dén tin tudng, tin nhi¢m.

d) V& trinh do

- Tot nghiép dai hoc tré 1€n va dap tng yéu cau cua vi trf viée [am.
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- Sir dung duge mot ngoai ngtt thdng dung.

- St dung thanh thao may tinh va cac trang thiét bi viin phong.

- Trong thoi han khéng quéa 18 thang ké tir khi dugce bd nhiém, phai hoan thanh
khéa hoc va duge cip ching chi bdi dudng k§ nang lanh dao cp phong va ching chi
trung cAp Iy ludn chinh tri theo quy dinh.

d) Dap tng cac tidu chudn khac theo cac quy dinh.

4. Tiéu chudn cu thé ciia VC quan ly 14 Truong don vi, Pho trudng don vi

a) Tiéu chudn cu thé ctia Truéng khoa, Phé trudng khoa quy dinh tai khoén 5 Didu
18 Quy ché T4 chirc va hoat déng ciia Trudng Dai hoc Nha Trang;

b) Tiéu chuén cu thé cna Vién trirdng, Pho vién trudng Vién dao tao quy dinh tai
khoan 4 Didu 19 Quy ché T4 chirc va hoat dong cia Trudng Pai hoc Nha Trang;

¢) Tiéu chudn cu thé cta Trudng phong, Phé trudng phong quy dinh tai khoan 4,
khoan 5 Diéu 25 Quy ché T4 chire va hoat dong ctia Trudng Pai hoc Nha Trang;

d) Tiéu chuin cu thé dbi véi cac chie vu quéan ly 13 Trudng don vi, Phé trudng
don vi con lat: phai am hiéu v& linh vue hoat dong lién quan dén chire ning, nhiém vy
cta don vi dy kién bd nhiém.

5. Hiéu truédng truc tiép hoéc ty quyén cho mét Phé hiéu trudng chu tri thue hién
quy trinh bd nhiém ddi véi Trudng don vi, Phé truéng don vi theo quy dinh tai khoan 8
Diéu 46 Quy ché T8 chire va hoat dong cia Trudng Pai hoc Nha Trang duge thye hién
trong cdc truong hop sauw:

a) B& nhiém Trudéng don vi, Pho truéng don vi dbi véi don vi méi duge thanh 1ap;

b) Trwdng hop thye hidn quy trinh bd nhiém ma thoi diém @6 don vi chi c6 médt
lanh dao 14 Trudong don vi hodc Pho trudng don vi;

¢} Truong hop thuce hién quy trinh bd nhiém ma thoi diém d6 ndi bo 1anh dao don
vi bi cép ¢6 thém quyén két luan mét doan két, nhiéu ngudi vi pham ky ludt, néu thyc
hién quy trinh bd nhiém s& thiéu khéch quan;

d) Trudng hgp vi thién tai, tai nan hodc vi cac ly do bét kha khang khéc ma don vi
khong con ngudi quén ly.

Diéu 4. Danh gia vién chire quan 1y khi thue hi¢n quy trinh bd nhiém lai, kéo
dai thoi gian giiv chire vu

1. Trude khi thuc hién quy trinh bd nhiém lai, kéo dai thoi gian gitt chirc vy dbi
v6i VC quan ly phai thyc hién danh gid VC quan ly trong thoi gian giit chire vy,

a) Noi dung dénh gia gdm: Phdm chit chinh tri, tw twdng, dao de 161 sbng, tac
phong & 1i 1am viéc, y thirc t& chire ky luét; két qua thuc hién chirc trdch nhiém vu
trong thai gian giit chire vu. Qua dé nhin xét chiéu hudng phat trién; két ludn da hoic
khong du diéu kién xem xét bd nhiém lai, kéo dai thoi gian giit chic vu.
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b) Péi véi VC quan 1y tai don vi tryc thude Trudng, ngoai ndi duhg danh gia quy
dinh tai diém a khoan 1 Diéu nay, con phai dénh gia két quéa hoat dong cia don vi; két
qué thuc hién chi tiéu, nhiém vy hang nim va mrc 46 hoan thanh nghia vy dong gop tai
chinh cua don vi cho Nha trudng trong thoi gian VC giit chire vu quan ly.

2. Quy trinh danh gia VC quan ly

a) Déi voi Truong don vi

Bwoe 1:

- Treang don vi lam bdo cdo tu nhan xét, danh gia.

- Pai dién Ban Giam hiéu (hodic ngudi dimg dau don vi phy trach cong tac t6 chirc
nhén su cia Trudong duge Hiéu trudng ty quyén) chu tri hdi nghi tdp thé lanh dao don
vi md& rong thao ludn gbp y dé€ hoan thién bao cao (d6i v6i don vi dudi 10 VC va ngudi
lao dong thi thanh phan théo ludn gép y gdm tip the lanh dao don vi va toan thé VC,
ngudi lao dong tai don vi).

_ Chi ary (hoic Chi bd néu khéng ¢6 Chi tiy) co ¥ kién nhin xét bing viin ban dbi
vGi Truong don vi duge dénh gid.

Buéc 2: Don vi phu trdch cong tac t6 chire nhan sy clia Trieong tdng hop hd so clia
Budc 1 trinh Hiéu trudng dé td chire hop céc thanh vién Ban Giam hiéu théo ludn, thong
nhét y kién. Hiéu truéng két [uan ndi dung nhan xét danh gid bing vin ban vé két qua
thue hién chirc trach nhiém vu duge giao trong thoi gian giit chire vu ctia Trudng don vi.

b) Péi véi Phé trudng don vi

Budée 1:

- Pho tredng don vi lam bao cao tu nhén xét, danh gia.

- Trudng don vi td chire hoi nghi tap thé 1anh dao don vi md rong (déi val don vi
dudi 10 VC va nguoi lao dong thi thanh phan thao luén gop y gdm tap thé lanh dao don
vi va toan thé VC, nguoi lao ddng tai don vi) nhin xét, dénh gid bing viin ban vé két
qua thure hién chire trach, nhiém vu dugc giao trong thoi gian gift chire vu cia Phé trudng
don vi.

- Chi ay (hodc Chi bd néu khong ¢6 Chi tiy) ¢6 ¥ kién nhin xét bing vin ban dbi
véi Pho trudng don vi duge danh gia,

Buée 2: Trudng don vi nhén xét danh gia bing van ban vé két qué thuc hién chirc
trach, nhiém vu duge giao trong thoi gian gitt chie vu cliia Pho trudng don vi.

3. Hb so dénh gia VC quan 1y bao gdm:

- Bdo cédo tu nhén x¢ét, danh gia cha VC quan ly;

- Vin ban nhin xét ctia Chi vy, cia Higu trudng hodc ciia nguoi dirng diu don vi;

- Bién ban cac hoi nghi dénh gia VC quén ly;

H6 so danh gia VC duoge giri Hiéu trudng (qua don vi phu trich cong téc td chirc
nhén sy cia Trudng).




4. LAy v kién mé rong

- Pon vi phu trach cong tac t& chitc nhan sy cta Trudng phdi hop Ban T chire
Péng uy lay ¥ kién nhin xét nhén sy cia Chi iy hoic T trudng td dan phd noi VC cur
tri (trong trudng hop noi cu trd khong ¢6 Chi dy).

- K&t qua dénh gia, xép loai VC quan ly hang ndm dugc sir dyng dé xem xét trong
qué trinh ddnh gia.

- Sau khi ¢6 y kién nhén xét cla cac bén lién quan, don vi phy trach cong tac td
chirc nhén sy cua Trudng trao dbi théng nhét v6i Ban t6 chirc Pang Gy va ban hanh vin
ban nhin xét chinh thire v& nhan sy.

5. Két quéa danh gida VC quan Iy con trong thoi han khong qué 6 thang c6 thé duge
sir dung dé trién khai c4c quy trinh céng tdc can bd d6i v6i VC quan ly.

6. Ngoai vi¢c danh gia trude khi bd nhiém lai, kéo dai thai gian giit chite vy, viée
danh gid d6i véi VC quan Iy dinh ky hang ndm dugc thue hién theo quy dinh hién hanh.

7. Péi véi trudng hop bd nhiém Ian diu (bao gdm ci diéu déng bd nhi¢m), viée
nhén x¢ét, danh gia VC duge thue hién trong cdc bude cla quy trinh bd nhidm.

Pidu 5. Hinh thire 1iy Phiéu gii thigu, Phidu Iy ¥ kién

1. Viéc td chitc 14y phiéu gi6i thiéu, phidu ldy v kién dugc tién hanh bing hinh
thirc phiéu kin.

2. H6i nghi hodic cude hop lfiy phiéu giGi thiéu, phiéu léy y kién chi dugc tién hanh
khi c6 t6i thidu 2/3 sb ngudi duge triéu tap c6 miit.

3. N6i dung, két qua hdi nghi hodic cude hop phai dugc 1ap thanh bién ban,

4. Khi thue hién tdy phiéu gi¢i thidu, phiéu iy y kién phai thanh lap Ban kiém
phiéu. Ban kidm phiéu do ngudi ch tri d& xuét va thong qua hdi nghi hodc cude hop.

5.y 18 phiu gici thiéu, phiéu 14y ¥ kién dugc tinh trén tdng s6 ngudi dugc triéu tép.

6. Cac loai phiéu duoc st dung trong qua trinh thuc hién quy trinh bd nhiém do
don vi phu trach cong tc td chitc nhan sy ciia Truong chudn bj va ¢6 dong d4u treo cla
Trudng; dugce luu trett, quan ly trong hd so bd nhiém VC quan 1y theo quy dinh.

7. Qué trinh t& chirc |4y phiéu gigi thidu, phiéu l4y ¥ kién déu phai cé c4c bién ban
giao nhan phiéu, bién ban kiém phiéu, bién ban ban giao két qua 1y phiéu va duge luu
trit quan ly tai don vi phuy trach cong tac td chirc nhén sy cia Trudng theo quy dinh.

Chwong Il
TRINH TU, THU TUC BO NHIEM
Didu 6. Xin chi trweong bd nhi¢m
Khi ¢6 nhu chu bd nhiém VC quan ly la Tradng don vi hodc Pho truong don vi,
don vi phu trach cong tac t6 chire nhén su ciia Trudng tham muu dé Hiéu trudng béo
cdo Ban Thudng vu Dang ty v& quyét dinh giao don vi dé xudt chi truong b nhiém va
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xac dinh nguf“)n nhan sy bd nhiém. Sau khi ¢6 y kién ctia Ban thudng vu Dang tiy, Hiéu
truedng chi dao don vi tri€n khai:

a) Pon vi t6 chirc hoi nghi tap thé 1anh dao don vi:

- Chui tri: Ngudi dimg dau don vi (trir trudng hop quy dinh tai khoan 5 Diéu 3 ctia
Quy ché nay).

- Thanh phz‘”m: Tép thé 1anh dao don vi.

- N§i dung:

+ Thao luan, théng nhit, xdc dinh nhu cdu, co chu, sb loong, du kién phén cdng
linh vue cbng tac (doi vdi Pho trudng don vi); xdc dinh ngudn nhén sy du kién bo nhiém
tai don vi trong quy hoach hodc tlr noi khac trong quy hoach cia vi tri dy kién d& xuét
bd nhiém.

+ Théng nhét d& xuét chd trerong bd nhiém.

+ Lap hd so dé xudt phé duyét cht truong bd nhiém gui Hiéu trudng (qua don vi
phu trach cdng téc t6 chirc nhén sy cia Trudng) gom cd: T trinh dé xuat phé duyét chu
truong bo nhiém c¢6 thuyét minh rd ngudn nhan sy tai don vi trong quy hoach hofc tir
noi khac trong quy hoach; Bién ban cudc hop tap the lanh dao don vi.

b) Hiéu trudng thao ludn véi Ban Thudng vu Dang Gy dé két lusin phé duyét hoiic
khong phé duyét dé xudt chi trrong bd nhidm, Don vi cin ¢t két qua phé duyét dé trién
khai céc budc theo quy trinh bd nhiém tai Quy ché nay.

Piéu 7. Quy trinh bd nhiém Trudng don vi, Phé trwéng don vi dbi véi ngudn
nhén sy tai don vi trong quy hoach

Sau khi Hiéu trudng thong béo ddng ¥ vé chii truong, cin cit ngudn nhén sy tai don
vi trong quy hoach, ngudi ding dau don vi (d6i voi céc trudong hop quy dinh tai cac diém
a, b, ¢, d khoan 5 Diéu 3 cta Quy ché nay thi Hiéu trudng hodc Pho hi¢u trrdng duge
iy quyén sé& trién khai va chi tri cac budce trong quy trinh) tri€n khai thyc hién:

Buée I: Hoi nghi tép thé lanh dao don vi (lan 1)

- Chu tri: Nguoi dung dau don vi.

- Thanh phén: Téap thé 13nh dao don vi.

- N§i dung:

+ Cong bd két qua phé duyét chi truong bé phiém cia Hiéu trudng;

+ Théo ludn va d& xudt co cdu, tiéu chudn, diéu kién, quy trinh gi¢i thiu nhén su.
Két qua thio luan va dé xuét dugc ghi thinh bién ban.

Buwae 2: Hoi nghi tip thé 1anh dao don vi mé rong

- Chu tri hdi nghi: Nguoi dimg dau don vi.

- Phdi hop: Ngudi dirng dau don vi phu trich ¢ong tac t6 chirc nhén su ctia Trudong.
- Thanh phéan: Tép thé 1anh dao don vi mé rong

- Noi dung: Gidi thiéu nhén sy




- Trinh tur thye hién:

+ Thong bao ndi dung tai Hoi nghi tip thé 1anh dao don vi (lan 1);

+ Thao luan va théng nhét vé& co céu, tiéu chuan, diéu kién, quy trinh gidi thicu
nhén sy; gidi thi¢u Ban kiém phiéu va tién hanh gisi thidu nhan sy bing phiéu kin (mdi
thanh vién gidi thiéu mét nhan sy cho mt vi tri bd nhiém trong sb nhan sy tai don vi
trong quy hoach).

K&t qua kiém phidu dugc ghi thanh bién ban, khéng céng b6 tai hoi nghj nay.

- Nguyén tic lya chon:

Ngudi ndo dat ) phiéu cao nhét, dat ty 1& trén 50% tinh trén té‘mg sH nguoi duge
triéu tap gi¢i thidu thi duge lya chon. Truong hop khoéng c¢é nguoi nao dat trén 50% thi
chon 02 ngudi ¢ s6 phidu gidi thidu cao nhét tir trén xudng dé gisi thidu & cac budc .
tiép theo.

Buée 3: Hoi nghi tap thé lanh dao don vi (1in 2)

- Chit trl: Ngudri démg diu don vi.

- Thanh phén: Tép thé lanh dao don vi.

- Phéi hop: Nguoi ding ddu don vi phu trach cong tac t6 chite nhan sy ctia Truong.

~ N&i dung:

Nghe béo céo két qua gigi thidu nhin sy ctia hoi nghi tap thé lanh dao don vi mé
rong, déng thoi ciin ot vao co cdu, tiéu chudn, didu kién, yéu cu nhiém vu va kha ning
dap Ging cua nhén sy, tap thé 1anh dao don vi tién hanh thao luan; gidi thiéu Ban kiém
phiéu va tién hanh giéi thidu nhan su bing phiéu kin dé dua ra 14y y kién toan thé VC
va ngudi lao dong & budc 4, mdi thanh vién gioi thiéu mdt nhan sy cho mot vi tri bd
nhiém trong sb nhan sy da duoc tip thé 1anh dao md rong lya chon hodc gi6i thiéu nhan
su khac c6 du tidu chudn, diéu kién theo quy dinh.

- Cong bd két qua kiém phiéu tai hi nghi.

- Nguyén téc lua chon:

Ngudi nao dat s6 phiéu cao nhét, dat ty 18 trén 50% tinh trén tong s thanh vién tap
thé lanh dao gidi thidu thi duge lva chon. Trudng hgp khong co nguoi nao dat trén 50%
thi chon 02 nguoi c6 sb phiéu gidi thidu cao nhit tir trén xubng dé 14y phiéu tin nhiém tai
budc 4.

Trudmg hop néu két quéa lwa chon ciia tap thé 1anh dao don vi & budce nay khac
v6i két qua phat hién, gii thiéu nhan sy cia H6i nghi tép thé 1anh dao don vi mé rong
thi nguoi ding déu don vi théng nhat véi Bi thu Chi bd d& bao cdo, giai trinh bing vin
ban v6i Hiéu trudng, Ban Thuong vu Pang Uy xem xét, cho y kién chi dao trude khi
tién hanh cdc budc tiép theo.

- Két qua hoi nghi duge ghi thanh bién ban va luu trong hd so bd nhigm.

Buwée 4: Hoi nghi lz”iy y kién déi véi nhéan sy du kién bd nhiém

1. Thanh phan va chu tri hoi nghi tai don vi
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a) D6i v6i Khoa, Vién dao tao

- Chu tri: Ngudi dimg diu don vi va ngudi ditg diu don vi phu trich cong tac tb
chirc nhan su cta Trudng;

- Thanh phén: Toan thé VC, ngudi lao déng, gidng vién kiém nhiém tai don vi.

b) Béi véi Phong, Trung tAm, Vién nghién ciru, T thude Trudng:

- Cha tri: Hiéu trudng hodc Pho Hiéu trudng duge Hiéu trudng Gy quyén.

- Thanh phn: Hiéu truéng, cic Phé Hidu trwrdng, T4p thé 1anh dao don vi, ngudi
dimg dau don vj phu trach cong téc tb chirc nhéan sy ctia Trudng, toan thé VC va ngudi
lao ddng,

2. N&i dung va trinh fir thye hién:

- Nbi dung: Ly y kién dbi v6i nhén sy dy kién bd nhiém

- Trinh ty thyc hién:

+ Trao dbi, thao luin vé co céu, yéu cdu b nhiém, didu kién, tidu chuin déi véi
chirc danh b6 nhiém.

+ Thdng bao danh sach nhén sy dugc gidi thigu; tom t4t Iy lich, qua trinh hoc tép,
cOng tac; nhan xét, danh gid wu didm, khuyét diém, trién vong phét trién; du kién phén
cong cbdng tac néu duge bo nhiém (d6i véi Pho trudng don vi); cong khai ban ké khat
tai san, thu nhép ctia nhén su duge gidi thiéu.

+ Nhén su dugc gidi thiéu trinh bay chuong trinh cong tac dy kién néu dugce Higu
trudng bo nhiém gitt chac vu.

+ Hoi nghi gop ¥ cho chuong trinh cong tac dy kién.

+ Gi6i thidu Ban kiém phiéu v thuc hién l4y phiéu 1dy y kién ddi v6i nhan sy
du kién b6 nhiém.

- Két qué kiém phiéu dugc ghi thinh bién ban, khéng cong bd tai hoi nghi nay.

Can ctr két qua phidu Idy ¥ kién & budc 4, ngudi dimg diu don vi 14y ¥ kién nhan
xét bing vin ban cha Chi iy don vi vé€ nhén su duge dé nghi du kién bd nhi¢m.

Bwdée 5: Hoi nghi tép thé 1anh dao don vi (14n 3).

1. Thanh phén va chi tri hdi nghi

a) Dbi voi Khoa, Vién dao tao

- Chu tri: Ngudi démg dau don vi.

- Thanh phén: Tép thé 14nh dao don vi.

b) P6i voi Phong, Trung tam, Vién nghién ciru, T5 thuge Truong:

- Cht tri: Hiéu trudng hodc Phé Hiéu trudng duge Hi€u trudng vy quyén.

- Thanh phf"m: Hiéu trudng hodc Phé Hiéu truéng, Tap thé lanh dao don vi.

2. Noi dung va trinh tu thyc hién:

- N6i dung: Thao ludin va thong nhat y kién dé xuét bo nhiém nhin su.
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- Trinh ty thuc hign:

+ Phén tich két qua ldy phiéu & cac hdi nghi.

+ X4c minh, két luan nhitng van d& mai nay sinh (néu c9).

+ Thong béo y kién nhan xét ctia Chi ty don vi v& nhan sy dugc dé nghj bé nhigm.

+ Tép thé lanh dao thio luin, nhin xét, danh gis;

+ Gi6i thitu Ban kiém phiéu va 5 chirc 14y phiéu 14y v kién nhan sy.

Két qua kiém phiéu dugc cong bd tai hdi nghi nay.

3. Nguyén tic lua 'ch(,)n: Nhan su nao dat sé phiéu cao nhit trén 50% sb phiéu
dong y thi dugce lya chon. Trudng hop ¢6 02 nhén su dat ty 1€ phidu ngang nhau (dat ty
18 50%) thi Iya chon nhan sy nhw sau:

+Dbi vai Khoa, Vién dao tao: do ngudi ding déu Khoa, Vién dao tao gidi thidu
de dé nghi bd nhiém.

+ P&i véi Phong, Vién nghién ctu, Trung tam, Té thudc Trudng hodc thude
trwong hop quy dinh tai khoan 5 Pi€u 3 cia Quy ché nay: Hi¢u trudng hodc Pho hiu
truéng duge Hiéu trrdng Uy quyén chu tri gidi thiéu d¢ d€ nghi b6 nhiém.

Truong hgp ca 02 nhén sw dat ty 1€ phiu dudi 50%, ngudi chu tri hoi nghi thong
bao ngirng trién khai quy trinh, ddng thoi bao cdo Hiéu trudng bing vin ban (trir trudng
hop Hiéu trudng hodc Pho hiéu trwdng chu tri thi khdng phai ldim béo cao) kém theo
todn bo ho so cic budce da trién khai.

- Bbi v6i nhén sy duge lwa chon, ngudi ding déu don vi 14p t& trinh dé xuét gidi
thiéu nhéin s du kién bd nhiém gri Hiéu truedng (qua don vi phu trich cdng tac td chire
nhén su ctia Trudng) dé trién khai cdc tha tuc tiép theo.

Hiéu trudng chi dao hoan thién hd so dé tién hanh thdm dinh kb so, bao cdo Pang
Tty (hofic Ban Thudong vy doi véi Pho trudng don vi) xem xét quyét dinh theo quy dinh
tai Piéu 10 cta Quy ché nay.

Bude 6: 116 nghj Ban Chip hanh Dang ty dbi véi truong hop bd nhidm Trudng
don vi; Hoi nghi Ban Thuong vy Pang 0y déi voi truong hop bd nhi¢m Pho trudng don vi

- Chu tri: Bi thu Dang uy.

_ Thanh phén: i v6i hoi nghi Ban Chép hanh Dang iy 1a toan thé dang ty vién;
déi v6i hoi nghi Ban Thudng vu Pang uy la cac ddng chi trong Ban Thudng vy Dang ty.

- Noi dung: Théo luén va cho y kién v& nhan su duoc dé nghi b nhiém.

- Trinh ty thuc hién:

+ Hiéu trudng bao cdo vé két qué lya chon nhén su tai cdc budc dé tién hanh;

+ Ban Té chirc Dang iy bao céo két qua thdm dinh hd so, lich st chinh tri va
chinh tri hién nay, két qua y kién nhén xét ctia Chi 0y noi cu trlt (hodc t6 trudng 6 din
phd néu noi cu tra khong c¢6 Chi y) d4i v&i ban than va gia dinh ca nhén sy xem xét
b6 nhi¢m.
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+ Hoi nghi phén tich két qua cac bude di trién khai.

+ Xac minh, k&t lufn nhirng vin d& méi nay sinh (néu co).

+ Hoi nghi thao luan, t§ chirc 14y ¥ kién bang phiéu kin vé nhén sy dé& nghi bd
nhiém. Két qua kiém phiu dwoc cong bd tai hoi nghi nay.

A < A A P . r 2 o gAs _ ge A
Diéu 8. Quy trinh 1o nhi¢m Trwéng don vi, Phé truwdng don vi doi véi ngudn
nhén sy tir noi khac do don vj dé xuét

1. Sau khi Hiéu tnrdng thong béo dong y vé chil truong bd nhiém bing ngudn nhin
su tir noi khéc trong quy hoach, ngudi dirmg dau don vi (dbi vé&i cac truong hop quy dinh
tai céc didm a, b, ¢, d khodn 5 Diéu 3 ctia Quy ché nay thi Hiéu trudng hoge Pho higu
trudng duoc Gy quyén sé trién khai va chu tri cac bude trong quy trinh) phdi hop véi
ngudi ding dAu don vi phy tréch cdng téc t& chite nhin sy cia Trudng trién khai thue hién:

a) Ngudi ding dau don vi da d& xudt nhan sy cha tri Hoi nghi tap thé lanh dao don vi
cong bd két qua phé duyét ciia Hiéu trudng v& chi truong bd nhiém. Cin ¢ vao co céu, tiéu
chuén, didu kién, yéu cdu nhiém vu va kha ning dap g cta nhan sw, Hoi nghi tién hanh
thao ludn; gi6i thidu Ban kiém phiéu va tién hanh gi¢i thiéu nhan sy bing phiéu kin, mbi
thanh vién gi6i thiéu 01 nhan sy cho mt vi tri bd nhiém trong s6 nhan sy tir noi khéc trong
quy hoach. Két qua kiém phiéu ¢ong bb tai hdi nghi. Trudng hop nhén sy dat trén 50% sb
phiéu déng y gidi thiéu thi duge lwa chon; trudng hop nhén sy khong dat trén 50% s phidu
g6l thidu thi ngudi dimg du don vi ding hoi nghi dé bdo cao Hidu trudng xem X4t

b) Ngudi dimg ddu don vi da d& xudt nhan sy phéi hop véi ngudi ding déu don vi
phu trach cbng tac t6 chiic nhén sy clia Trudng gip g& nhén sy dugce @& nghi bd nhiém
d& trao ddi y kién vé yéu cdu nhiém vu cong tac va hudng din nhan sy xdy dung chuong
trinh cong tac néu duge bd nhigm.

¢) Ngudi ding dau don vi phy trdch cong tac t6 chire nhéan su cia Trudng va ngudi
- dtng dAu don vi di d& xudt nhin sy cing trao ddi ¥ kién véi tap thé 1anh dao don vi noi
nhan su dang cong tac vé chi trwrong diéu dong, b6 nhiém; 1dy nhén xét, ddnh gia clia tap
thé lanh dao don vi noi nhén sy dang cong tac dbi véi nhan su néu nhin su chua duge
danh gi4 theo Diéu 4 ctia Quy ché nay.

d) Ngudi dang diu don vi phy trach cong téc t chirc nhan s ctia Trudng théng bao
két qua lam viée (kém theo Bidn ban cude hop, Ban nhan xét ddnh gid, So yéu Iy lich,
ban ké khai tai san, thu nhdp ctia nhan sy dugc du kién bd nhiém, Chuong trinh cdng
tac cta nhan sy du kién bd nhiém) cho ngudi dimg dau don vi da dé xudt nhén su dé t&
chitc hdi nghi tap thé lanh dao don vi (14n hai) thdo luan, nhin xét, danh gia va bidu
quyét nhan sy bing phiéu kin. Nhan sy dugc d& nghi bd nhiém phai dat tj 1 trén 50%
téng s6 thanh vién tap thé 1anh dao déng y; truong hgp nhén sy dat ty 1¢ 50% thi do
ngudi ding déu don vi quyét dinh; déng thoi bdo cdo dly du cac ¥ kién khac nhau dé
Hiéu trudng xem xét, quyét dinh,

d) Nguoi ding déu don vi da d& xudt nhan sy 14p to trinh dé xuat gi6i thiéu nhan
sw du kién bd nhiém.
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e) Ho so giri vé don vi phu trach cong tac to chirc nhan sy cia Trudng gom:

+ T& trinh d& xuét gid¢i thi¢u nhan su bb nhiém.

+ Bién ban hop hdi nghi tap thé linh dao don vi mé rong.

+ Bién ban hop giita don vi dé xuat nhan sy va don vi phu trach cong téc t chirc
nhdn sy ctia Trurdng véi tap thé 1anh dao don vi noi nhin s dang cdng tac.

+ Ban nhan xét danh gid cia nhan sy duge dé nghi bd nhiém.

+ Bién ban hop cp uy v&i nguoi dimg dau don vi.

+ Bién ban kiém phiéu.

+ Céc tai liéu, gidy t& khac thudc quy trinh bd nhiém.

2. Trwong hop nhén sy do Hidu trudng du kién diéu déng va bd nhiém thi thue
hién theo quy trinh tai Piéu 9 ciia Quy ché nay.

Ditu 9. Quy trinh bd nhiém Trwéng don vi, Phé truéng don vi d6i véi ngudn
nhén sy do Hidu truwéng duy kién bd nhiém tir ngudn nhén sy ngoai don vi khéng
do don vi d& xuit

Do yéu cAu cdng tac can b cia Nha truong, khi cin didu dong va bd nhiém VC
quan ly 1a Trudng don vi, Phé trudng don vi, Higu trudng bdo cao Pang uy (hoic Ban
Thuong vu Pang Uy d6i vai cap Pho trudng don vi) quyét dinh thuc hién quy trinh dicu
dong va bd nhiém. Ngué‘m nhén su du kién diéu dbng va bd nhiém 4 cdc nhan sy tir don
vi khac duge quy hoach vi tri tvong duong hodc cao hon vi tri dy kién dicu déng va bd
nhiém. Cin cr két ludn ciia Pang ty (hodc Ban Thuong vu Dang ity déi véi Phé trudng
don vi), Hi¢u trudng chi dao don vi phuy trach cong tac td chire nhén sy cua Trudng tién
hanh mot sb cong vicc sau:

1. Tién hanh trao déi y kién v&i top thé lanh dao va clp ay cda don vi tiép nhén
nhin su v& du kién didu déng va bd nhiém VC quan Iy cho don vi.

2. Trao dbi y kién voi tip thé lanh dao va cip ty ciia don vi noi nhan su dang cong
tac vé& chii truong diéu dong va bo nhiém; 1y nhan xét, danh gia cla tip thé lanh dao
don vi va cp Gy dbi véi nhan su dy kién didu dong va bd nhiém; nghién ctru hé so, xac
minh ly lich.

Truong hgp nhén sy bao dam dugce tiéu chuan bd nhiém, nhung chua duge don vi
noi nhan sy dang c¢ong tac nhét tri diéu dong, thi don vi phu trach cong tc t chitc nhan
su ctia Trudng bio cdo d¢& nghi Ban Thudng vu va Higu trudng xem xét, quyét dinh
trude khi trién khai cac thi tue tiép theo.

3. Gip g nhan sw dugc du kién didu dong va bd nhidm dé trao dbi y kién vé yéu
cdu nhiém vu coéng tac; phdi hop véi ngudi ding déu don vi tiep nhdn nhén sy dé
hudng din nhén sy xdy dung chuong trinh céng tac néu duge bd nhiém va hoan thién
hd so bd nhiém,

4. B4o cdo Ban Thudng vu Dang Gy chi dao thim dinh hd so va trinh Hiéu truéng
quyét dinh b nhiém theo quy dinh tai Diéu 10 cta Quy ché nay.
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Diéu 10. Thim dinh hd so, trinh cip c6 thim quyén xem xét, quyét dinh

1. Ban Thudng vy Dang 0y chi dao thim dinh hé so, lich st chinh trj va chinh trj
hién nay, 14y v kién nhan xét ctia Chi iy noi cu trd ddi véi nhan su xem xét bd nhiém
va gia dinh.

2. Pon vi phu trach céng tac t& chirc nhin sy clia Trudng thdm dinh h so, liy ¥
kién nhan xét ctia TS trwong TS din phd (néu noi cur tri khéng c6 Chi ty) i v6i nhan
su xem xét bd nhiém va gia dinh.

3. Cin ctr két qua thim dinh hd so, nguoi ding déu don vi phy trach cong tac to
chirc nhén sy cta Trudng trinh hd so dé Hidu truéng bao cao Pang ty (dbi véi Phé
trwdng don vi thi bio cdo Ban Thudng vu) xem xét quyét dinh.

4. Can ot viin ban két luan cia Pang uy (Ban Thudng vu ddi véi Pho trudng don
vi) Hidu trudng ky quyét dinh bd nhigm,

Pitu 11. Hd so bd nhigm

1. T trinh cua don vi giri Hiéu trudng trong d6 néu rd nhu cdu, d& xuét va nhan
xét nhan sy, du kién phén cong cong tac (d6i v6i bo nhidm clp ph6); Bién ban céc cude
hop, Bién ban kiém phiéu cic budc trong quy trinh. Ban tdng hop két qua kiém phiéu
kem theo bién ban kiém phiéu & céc bude trong quy trinh bd nhiém.

2. To trinh clia don vi phu trdch cng tac td chirc nhén sy cta Trudng vé viée bd
nhiém VC quan ly.

3. So yéu Iy lich (theo miu HS02-BNV ban hanh kém theo Thong tu 56

07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 ctia B6 trudng B Noi vu) tu khai cia VC ¢d ddn anh
mau 4x6 chup khong qué 06 thang, cé xac nhén cua Trirdng.

4. Chuong trinh cong tac cia VC duge dé nghi bd nhigm.

5. Ban ty kiém didm 03 nim cdng tac gin nhét (d6i v6i VC quan ly duge bd nhiém
chirc vy cao hon thi thay thé bing bdo cdo tr nhan xét, ddnh gid vi€c thyc hién chire
trach, nhiém vu trong thdi han gitt chire vu cia VC quan ly).

6. Ban nhan xét, d4nh gia cia tip thé lanh dao don vi va ciia Chi dy (hodc Chi bd
déi v6i don vi khdng ¢6 Chi y) noi VC cong tac.

7. Ban nhén xét cia Chi 4y hodc Té truéng td dén phd noi VC cu trii (trong trudng
hop noi cu tria khong cé Chi uy) déi v6i ban than va gia dinh. Trudng hop noi cu trd cla
ban than khac véi noi cu tra cia gia dinh thi phai 14y nhan xét ctia Chi iy hoiic T4 trudng
td dan phd noi ban thén cwr i va noi gia dinh cur tra.

8. Ban ké khai tai san, thu nhap: Theo miu quy dinh hién hanh cla co quan nha
nude ¢6 thdm quyén,

9. Ban sao ¢6 ching thue cac vin bang, chimg chi vé trinh d6 chuyén mén, nghiép
vy, 1y ludn chinh tri, ngoai ngir (chi gdm cac vin bing chiing chi chwa ndp cho don vi
phu trach cdng tac td chirc nhan sy ciia Trwdng). Trudng hop ¢b viin bang do co s& dao
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tao nurdc ngodi cAp hoic co s& dao tao trong nudc lién két voi nude ngoai cip phai dwgce
B& Gido duc va Pao tao chitng nhén.

10. Giéy chirng nhén sitc khoe do bénh vién da khoa huyén, quén, thi xd, thanh
phd thudc tinh tré 16n cip (trong thdi han 6 thang).

11. K&t ludn cia cdp ty c6 thdm quyén vé tiéu chuan chinh tri.

Chuong IIT
BO NHIEM LAI VA KEO DAI THOI GIAN GIU CHUC VU

Pidu 12. Nguyén tic bd nhiém lai, kéo dai thoi gian gilr chirc vu

1. Vién chtre quan ly khi hét thai han gift chirc vu b nhiém theo quy dinh thi Higu
trdng phai tién hanh quy trinh xem xét bd nhi¢m lai hojc kéo dai thoi gian gift chire vy
quan ly. Trudng hop chua thire hién quy trinh bd nhiém lai hodc kéo dai thoi gian gitt
chitc vu quan ly theo quy dinh tai khoan 5 Diéu nay thi Hiéu trudng phai ¢6 viin ban
thong béo dé don vi va VC biét,

2. Vién chiic quan ly khi hét thoi han bd nhiém, tinh dén thang do tudi nghi huu
¢on dudi 05 nam cdng tdc ma duge bd nhiém lai thi thei han bd nhiém duge tinh dén
thoi diém du tudi nghi huu theo quy dinh.

Trudng hgp tinh dén thang du tudi nghi huu con dudi 02 nim cong tac, Hifu trudng
xem xét, néu dap (mg da tiéu chuén, didu kién thi quyét dinh kéo dai thi gian gitt chire
vu quén ly cho dén thoi diém di tudi nghi huru theo quy dinh.

3. Quyét dinh bd nhiém lai hodc quyét dinh kéo dai thdi gian gift chic vy quén Ly
phai duge ban hanh trudce ngay hét thoi han bd nhiém it nhét 01 ngay lam viée.

4. Trudmg hop VC quéan ly khi hét thoi han bd nhiém ma chua c6 quyét dinh bd
nhiém lai hodc kéo dai thai gian gilt chirc vu quan ly cua Hiéu trudng thi khdng dugce
thue hién chire trach, nhiém vu, thim quyén ctia chirc vu quan ly hién gitr. Viéc thuc
hién chitc trach, nhiém vy, thAm quyén ciia chire vu quan 1y d6 do Hiéu trudng xem xét,
quyét dinh.

5. Céc trudmg hop chua thue hién quy trinh bd nhiém lai hodc kéo dai thoi gian gitt
chirc vy quan ly:

a) Vién chirc quén ly dang trong thoi han x0r ly ky [udt, dang bi didu tra, truy to,
xét x1r;

b) Vién chirc quan ly dang trong thoi gian duge Nha trudng cir di hoe tip, cong tac
& nude ngoai 03 thang tré lén;

¢) Vién chre quan ly dang trong thoi gian diéu tri ndi trd tr 03 thang tr& 1én tai cdc
co s0'y té hodic dang trong thoi gian nghi ché db thai san.

Pidu 13. Pitu kién bd nhiém lai

1. Vién chic quan ly duoc danh gid hoan thanh nhiém vy trong théi han giit chire
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vu quan ly.

2. Pap tmg tidu chuin chie danh quan Iy theo quy dinh tai thoi diém xem xét bd
nhi€m lai, dap tring duge y€u ciu cong tac trong thoi gian téi.

3. Don vi tiép tuc ¢6 nhu ciu vé vi tri viée 1am ciia VC quén ly.

4. B sie khoe dé hoan thanh nhiém vuy va chirc trach dugc giao.

5. C6 chwong trinh cdng tic ctia nhidm ky tiép theo.

6. Khong thude cdc trudng hop bi cAm dam nhiém chire vu theo quy dinh cta
phap luat.

7. Dbi véi Trudng don vi tryc thude Trudng, ngodi cac didu kién néu trén, phai
dap rng thém diéu kién: Trong thdi gian gift chie vy, két qud thuce hién chi tiéu, nhiém
vu hang ndm cta don vi luén hoan thanh hodc vugt mire dé ra; hoan thanh nghia vu
dong gop tai chinh cua don vi cho Nha trudng. Truong hgp khéng dap tng di€u kién
ndy vi ly do khach quan dic biét, Hi€u trudng bdo cao Dang dy xem xé€t trude khi quyét
dinh bo nhiém lai.

Diéu 14. Quy trinh bé nhiém lai

Buwdée 1. Thong bao bd nhiém lai va danh gia két qua cong téc trong thdi gian gitt
chirc vu cia VC quéan ly.

- Chim nhét 13 90 ngay trudc ngay hét thoi han bd nhiém, Hiéu trudng ban hanh
thong bdo thuc hién quy trinh xem xét bd nhiém lai VC quan ly.

- VC quan ly 1am bdo céo tu kiém didm, nhin xét, danh gia viée thuc hién chirc
trach, nhiém vu trong thoi han giti chire vu.

- Té chire dénh gia VC quan ly thie hién theo Didu 4 cthia Quy ché nay.

Trudmg hop két qua dénh gia cho thdy VC khéng du didu kién bd nhiém lai theo
quy dinh tai Picu 13 cua Quy ché nay thi ngudi ding dau don vi thdo ludn théng nhét
véi Bi thu chi b d€ 1am to trinh bao cao Ban Thudng vu Pang uy va Higu trudng xem
xét, quy¢t dinh.

Budre 2. TH chire hoi nghi ldy v kién déi vai nhan sur

- Ch tri: Nguoi dimg du don vi.

- Phéi hop: Nguoi dimg diu don vi phy trach cong téc td chirc nhin sy ctia Trudng

- Thanh phén: Toan thé VC, ngudi lao dong, ké ca giang vién kiém nhiém.

- Noi dung:

+ VC duge xem xét dé bd nhiém lai bao cdo tu nhén xét, danh gia viéc thuc hién
chire trach, nhiém vu trong thdi han gitt chire vy,

+ Nguoi dimg du don vi bao cao nhén x¢t, danh gid uu diém, khuyét diém, trién
vong phat tri€n; du kién phan cong cong téc d6i véi VC bd nhiém lai (d6i véi Phoé trudng
don vi); cong khai ban ké khai tai san, thu nhép cia nhén sy duge du kién bd nhiém lai.

+ VC quén 1y du kién bd nhiém lai trinh bay chuong trinh cong tac du kién néu
dugc Hiéu trudng bd nhiém lai gitt chire vy.
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+ Hoi nghi goép ¥ cho chuong trinh cong tdc du kién.

+ Gi6i thidu Ban kiém phiéu va td chire I4y phiéu tin nhidm déi véi VC quan ly
dy kién b6 nhiém lai;

- Két qua kiém phiu duge ghi thanh bién ban va khong cong bb tai hoi nghi.

Buée 3; Hoi nghi tap thé 1anh dao don vi thao luan, 14y phiéu liy y kién dbi véi
VC quan Iy du kién b nhiém lai.

- Ch tri: Nguoi dong déu don vi va ngudi ding diu don vi phu trach cong tac t6
chire nhan sy cuia Truong

- Thanh phé“m: Tép thé lanh dao don vi.

_ Noi dung: Thao Iufin va 14y phiu 14y ¥ kién dbi véi VC quan ly dy kién bd
nhiém lai.

- Trinh tu thuc hién:

+ Phan tich két qua 14y phidu & Hoi nghi t6 chirc 1dy phiéu y kién nhan su.

+ Xéc minh, két ludn nhitng vin d& méi nay sinh (néu cé).

+ Ngudi dang diu don vi béo cdo Bi thur chi bd @& 4 chtre 14y y kién nhan xét
bing vén ban ctia Chi iy don vi (d8i véi don vi khong c6 Chi ty thi 1dy y kién toan Chi
bo) vé& nhén su dugce d& nghi bd nhiém lai. '

+Tép thé 1anh dao don vi thao ludn, nhin xét, danh gia; gidi thiéu Ban kiém phiéu
va tién hanh ldy phiéu ldy v kién déi v6i VC quan 1y du kién bd nhiém lai. Nhan su dwgc
d nghi bd nhiém lai phai dat ty 1§ trén 50% téng sb thanh vién tap thé lanh dao ddng ¥;
truong hop nhén su dat ty 1€ 50% thi do nguoi dimg ddu don vi quyét dinh; ddng thoi
béo cao diy dii cac ¥ kién khac nhau dé cip c6 thdm quyén xem xét, quyét dinh.

Ngudi dimg déu don vi théng nhat va dé xuit bang vin ban gl Hidu truéng (thong
qua don vi phu trach cong tac t4 chirc nhan sy cia Trudng) vé viée bd nhiém lai VC
quan ly.

Buéc 4. Thim dinh hd so, trinh Hiéu trudng xem xét, quyét dinh

a) Ban Thudng vu Pang dy chi dao thdm dinh hd so, lich sir chinh tri va chinh trj
hién nay, liy y kién nhan xét ctia Chi iy noi cu tra dbi v6i nhan sir xem xét bd nhiém
lai va gia dinh.

b) Pon vi phu trach cong tac t& chirc nhin sy clia Trudng thdm dinh hd so, liy v

‘kién nhan xét ciia Té trudng TS dan phd (néu noi cu tri khong ¢é Chi tiy) ddi v6i nhan
s xem xét bd nhiém lai va gia dinh.

¢) Can cir két qua thdm dinh ho so, ngudi ding ddu don vi phu trach cong tac t6
clttc nhan sy ctia Trudng trinh hd so dé Hidu trudng bio céo Dang Gy (di véi Pho
truwdng don vi thi bao cdo Ban Thudng vu) xem xét quyét dinh.

d) Cain ¢t viin ban két luan clia Dang ty (hoiic két luan ctia Ban Thuong vu dbi véi
Phé trudng don vi), Hidu trudng ky quyét dinh bb nhiém lai.
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Diéu 15. Kéo dai thoi gian giit chire vu

1. Cham nhét 90 ngay trude ngay hét théi han bé nhiém, Hiéu tredéng ban hanh
théng bao thuc hién viéc xem xét kéo dai thdi gian gir chitc vy quan ly dén tudi nghi
hwu ddi véi VC.

2. VC quan ly lam bao cédo tur kiém diém, nhan xét, danh gia viéc thuc hién chlc
trach, nhiém vu trong thoi han gilr chie vu v nguyén vong dé nghi kéo dai hodc khong
kéo dai thoi gian giit chic vu.

- T chire danh gid VC quén Iy thue hién theo Didu 4 ctia Quy ché nay.

- Trudng hop két qua danh gia cho thiy VC ¢6 nguyén vong d& nghi khéng kéo
dai thoi gian gitt chitc vu hodic VC khong du diéu kién kéo dai thoi gian gitt chic vy
theo quy dinh tai Diéu 13 cia Quy ché ndy thi nguoi ding ddu don vi thao luin théng _
nhit véi Bi thu chi bd dé 1am t& trinh bao cdo Ban Thudng vu Péang iy va Hiéu truéng
xem xét, quyét dinh.

3. Nguoi dung dau don vi td chire hdi nghi tap thé lanh dao don vi dé thao luan,
xem xét, néu VC quan 1y con sirc khoe, uy tin, dap tng dugc yéu cdu nhiém vu thi théng
nhét gi¢i thiéu Ban kidm phiéu va tién hanh biéu quyét bing phiéu kin viéc kéo dai thoi
gian gitr chirc vu dén tudi nghi huu, Két qua kiém phiéu dugce cong b tai hoi nghi.

Nhan sy duge d& nghi kéo dai thoi han gitt chitc vu dén tudi nghi huu phai dat ty
18 trén 50% tdng sb thanh vién tap thé lanh dao ddng y; trudng hop nhan su dat ty 16
50% thi do nguoi ding ddu quyét dinh; ddng thoi bao céo ddy du céc v kién khac nhau
dé Hidu trudng xem xét, quyét dinh.

4. Pon vi phu trach cong tac t8 chirc nhan sy cta Trudng cé trach nhiém thdm dinh
hé so, tdng hop trinh Hidu trudng dé bio cho Pang Gy dbi v6i trudng don vi (holic Ban
Thudng vu déi voi Phé trudng don vi) dé xem xét quyét dinh.

5. Cin cir két ludn ctia Dang iy (hojic Ban Thudng vy Pang ty dbi véi Pho truong
don vi) Hiéu trudng quyét dinh kéo dai thoi gian gitr chire vy quan 1y dén tudi nghi huu
dbi véi VC.

Pidu 16. Ho so bd nhiém lai va hd so kéo dai thoi gian giit chire vy

1. Hb so d& nghi b nhiém lai nhu quy dinh déi véi hd so bd nhiém quy dinh tai
Diéu 11 ctia Quy ché nay, riéng ban tw kiém diém nhan xét, danh gia quy dinh tai khoan
5 Pidu 11 duge thay bing béo céo tu nhan xét, danh gia viée thyc hién chivc tréach, nhiém
vu trong thoi han gift chire vu.

2. Hd so kéo dai thdi gian gitr chirc vy gdm:

- T& trinh coa don vi vé viée d& nghi kéo dai thoi gian gitt chirc vu dén tudi nghi
lam céng tic quan ly.

- To trinh cva don vi phu trach cong tac t6 chire nhén sy clia Trudng vé vige dé
nghi kéo dai thoi gian gitt chue vu cia VC quén ly.

- Béo cdo tu nhan xét, danh gia viéc thue hién chire trach, nhiém vy trong thoi han
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giit chirc vu ctia VC quén Iy.

- So yéu Iy lich (theo miu HS02-BNV ban hanh kém theo Thong tu s6
07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 ctia B trudng Bo Noi vu) tyr khai cua VC ¢6 dan anh
4x6 va ¢b xdc nhan ctia Truong.

- Ban nhén xét v& nhén sy cia tip thé lanh dao don vi.

- Ban nhén xét nhén sy cua Chi uy hodc T4 tredng td dan phd noi VC cu tra (frong
trudng hop noi cu tri khong c6 Chi ty).

- Ban ké khai tai san, thu nhip cd nhén.

- Gidly chitng nhdn strc khoé do bénh vién da khoa huyén, quan, thi xa, thanh phd
thudc tinh trd 1én cip (con trong thoi han 6 thang).

Chwong IV
THOI GIU CHUC VU, MIEN NHIEM POI VOI VIEN CHUC QUAN LY

Pidu 17. Quy dinh vé théi giir chive vy quén ly

1. Viéc xem xé€t, quyét dinh cho théi gitt chiic vu d6i véi VC quan 1y dugce thue
hién trong céc truong hop sau: '

a) Ty nguyén, chil ddng xin thdi gilt chire vu quan ly;

b) Do khéng du stre khoe dé tiép tuc dam nhiém chirc vu (bi bénh hiém ngheo, tai
nan, 6m dau kéo dai, da nghi di 12 thang dé diéu tri nhung khong phuc hdi duge stc
khoe);

¢) Do han ché v& ning luc hoidc khong con du uy tin dé hoan thanh chire tréch,
nhiém vu dugc giao, gom.

- Trong mdt nhiém ky hodc 02 nhiém ky gitt chirc vu lién tiép bi hai l4n xt ly ky
luat lién quan dén chire trach duge giao, nhung chua dén muc¢ cach chire;

- P& don vi mét doan két hodic 1am don vi mét doan két theo két ludn clia co quan
¢6 tham quyen.

- Bj cc co quan c6 thim quyén két luan bing vin ban v& vi pham tir cach dao dirc
cia’ VC.

- Bico quan kiém tra, thanh tra c6 thim quyén két luén vi pham quy dinh v& nhitng
viée dang vién, VC khong dugce lam.

d) Vi cdc ly do chinh dang khac ctia VC.

2. Vién chirc quan ly duoc bd tri sang cdng téc khic, dugc bd nhiém chirc vu mdi,
hodc c6 quyét dinh chuyén cong tic ra bén ngoai don vi, holic di co quyét dinh nghi huu
thi dwong nhién théi giit chirc vu dang dam nhiém.

3. Péi véi VC quan Iy da hét thoi han bd nhiém ma chwa dwge bd nhigm lai hoge
chwra ¢6 nhan sy thay thé, don vi phu trdch cdng téc t6 chitc nhén sy cia Trudng c6 vin
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ban thong bao v kién chi dao ctia Hiéu trudng va Ban Thuong vu Dang ty vé viée cho
tiép tuc hodc khong cho tiép tuc thue hi€n nhiém vy, chirc trach dugce giao.

4. Vién chire quan Iy xin thoi gitt chire vu quan Iy nhung chua dugc Higu trudng
ddng v thi van phai tiép tuc thue hién chirc trach, nhiém vy, quyén han dugc giao.

5. Vién chirc quan 1y khong duge théi gitr chire vu néu thude mét trong céc trudng
hop sau:

a) Pang ddm nhén nhiém vu qubc phong, an ninh qubc gia; dang ddm nhén nhiém
vu trong yéu, co mét; phong chéng thién tai, dich bénh; néu thodi gilt chirc vy ngay sé
4nh hudng nghiém trong dén loi ich chung ctia Pang va Nha nuéc;,

b) Pang trong thoi gian chiu su thanh tra, kiém tra, diéu tra ctia co quan chic ning
¢6 thdm quyén theo quy dinh cia Pang va phap luat.

Pidu 18. Quy trinh va hd so' xem xét thdi gift chire vu quéin Iy

Quy trinh xem xét thdi gitt chirc vu quan ly ddi voi VC quan 1y thude céc trudng
hgp quy dinh tai khodn 1 Diéu 17 cia Quy ché nay dugc thue hién nhu sau:

1. Cham nhit sau 10 ngay k& tir ngdy nhén don xin théi gitt chre vu quén ly cta
VC, Higu trudng (hodc Phé Hidu trudng duoc Hidu trudng ty quyén) cling ngudi ding
dAu don vi phu trach cong tac t6 chirc nhan sur cia Trudng gip trao i voi VC ¢o6 don
dé nghi théi giit chirc vu. Truong hop VC rit don thi dimg viée xem xét; trudng hop VC
khong rat don thi don vi phu trach cong tac td chitc nhan sy clia Truong xem xét, dé
xuét voi Hiéu trudng xem Xét, quyét dinh.

2. Chim nhét sau 15 ngay ké tir ngay don vi phu trach cdng tic td chirc nhan sy clia
Trudng c6 van ban dé xuat, tip thé 1anh dao Trudng phai thao luan, biéu quyét bing phiéu
kin. Viéc quyét dinh cho VC théi gitr chitc vu quan 1y phéi dugc trén 50% téng sb thanh
vién tap thé lanh dao ddng y; truomg hop dat ty 16 50% thi do Hiéu truéng quyét dinh,

3, 115 so xem xét cho VC théi gitt chirc vu quan ly:

a) T trinh cua don vi phuy trach cong tac t6 chirc nhan sy cia Trudng;

b) Céc van ban cé lién quan: Quyét dinh, vin ban két lugn, y kién cha co quan,
don vi ¢6 thAm quyén, don d& nghi cta VC;

¢) Bién ban hoi nghi va bién ban kiém phiéu.

Piéu 19. Mién nhiém chire vu khong cin chd dén hét thoi han b nhigm

Vién chirc quan 1y phai mién nhiém chirc vu khéng cin chér dén hét thoi han b
nhiém thudc mot trong cac trudng hgp sau:

. C6 haindm lién tiép duogc xép loai chit lugng & murc khéng hoan thanh nhiém vy;

2. Bi xi Iy ky luét chua dén mirc cach chirc nhung do yéu ciu nhiém vu cong tc
cAn phai thay thé;

3. Bixt ly ky luét khién trach hodc canh c4o hai 1in trong cling mét thoi han bd nhiém;




21

4. Bj co quan c6 thim quyén két luan vi pham quy dinh ctia Dang vé bao vé chinh
tri ndi b, vi pham ky ludt dang;

5. Cac ly do mién nhiém khéc theo quy dinh ctia Dang va phdp luat.

Piéu 20, Quy trinh va hd so mién nhi¢m

1. Khi ¢6 du cén cit mién nhiém dbi v6i VC quan ly quy dinh tai Diéu 19 ciia Quy
ché nay, ngudi dung diu don vi phu trach cong téc t& chitc nhén su clia Trudng dé xudt
mién nhiém VC quéan Iy véi Hiéu trudng.

2. Trong thadi han 30 ngay Kké tir ngay nhén dugc vén ban dé xudt viéc mién nhiém,
tap thé lanh dao Trudng phai théo ludn, biéu quyét bing phiéu kin. Viée quyét dinh mién
nhiém d6i vi VC phéi duge trén 50% tdng sb thanh vién tap thé 14nh dao déng ¥; trudng
hop dat ty 16 50% thi do Hiéu trudng quyét dinh,

3. VC quan ly sau khi bj mién nhiém, Hiéu truéng bd tri cong vige phit hgp; VC
¢6 trach nhiém chép hanh quyét dinh phén cong ciia cip cé tham quyén. Truomg hop
VC bi mién nhiém do xép loai chit lugng & mirc khong hoan thanh nhiém vu trong hai
nam lién tiép thi ngudi dimg déu don vi phu trach cong tac tb chirc nhén sy ctia Trudng
tham muu dé Hiéu trordng quyét dinh cho théi viée theo quy dinh ctia phap lujt.

4. Hb so mién nhiém

Hb so mi&n nhiém VC quan ly teong ty nhu hd so xem xét cho VC théi gift chire
vu quén Iy theo quy dinh tai khoan 3 Pidu 18 ciia Quy ché nay.

Chuong V
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 21. Trach nhiém thi hanh

1. Bon vi phu tréch céng téc to chirc nhin su cia Trudng chi tri xdy dung céc vin
ban, biéu miu va hudng din céc don vj trién khai thye hién Quy ché nay.

2. Can cir Quy ché nay, ngudi ding diu cac don vi tu chi true thude Trudng cu
thé hoa tiéu chudn, didu kién, quy trinh bd nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thoi gian giit
chirc vy, théi gilt chirc vy, mién nhiém cac chic vu quan Iy phu hgp vai dic thu tai don
vi va bao cdo Hiéu trudng trude khi trién khai thuc hién.

Piéu 22. Pibu khoan chuyén tiép

Vién chirc dang giit chirc vy quén 1y thude trudng hop quy dinh tai diém b khoan
2 Piéu 3 cha Quy ché nay c6 thoi han giit chire vu tir dG 10 ndm lién tiép tai mot don vi
tinh dén ngay Quy ché nay ¢6 hiéu lue, duge tiép tuc thue hién chirc trach, nhiém vy,
quyén han coa chirc vu d& bd nhiém cho dén khi quyét dinh bd nhiém chirc vu d6 két
thic thoi han.
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Piéu 23. Hiéu lwc thi hanh

Quy ché nay c6 hidu lyc thi hanh ké tir ngay ky v thay thé Quy ché b6 nhiém, bd
nhiém lai, kéo dai thdi gian gilt chire vy, thoi gilt chire vy, tir chic, mién nhiém vién
chirc gitt chire vu quan 1y cdce don vi truc thude Trudng ban hanh kem theo Quyét dinh
s6 223/QD-DHNT ngay 04/3/2019 cua Hiéu trudng Trudng Pai hoc Nha Trang,

Trong qua trinh thwe hién Quy ché nay, néu ¢6 vudng mic, phat sinh, cin phan
anh kip thol dén Hiéu trudng (qu Pon vi phu trach cdng téc t6 chirc nhan sy cla

Trudng) dé xem xét giai quyét.%

.. HIRU TRUONG




