BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC NHA TRANG DPoc lap - Tw do - Hanh phiic
S6:4{4 /QD-DHNT Khénh Hoa, ngay A6 thing 4 nam 2018
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh v& cdng tic danh gii va phan loai di véi tap thé,
- ¢ong chirc, vién chirc va nguoi lao dong tai Truong Dai hoc Nha Trang

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC NHA TRANG

Can cir Quyét dinh s 155-CP ngay 16/8/1966 clia Hoi ddng Chinh phi vé viéc thanh
lap va quy dinh nhiém vy, quyén han ctia Trudng Thuy san nay la Truong Dai hoc Nha
Trang;

Cin ctr Quyét dinh sb 70/2014/QD-TTg ngay 10/ 12/2014 cia Tha tuéng Chinh
phu v& viéc ban hanh Diéu 18 truong Pai hoc;

Cén ctr Luét can b0, cong chtre s6 22/2008/QH12 ngay 13/11/2008;

Can ct Luét vién chirc s6 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010;

Can ctr Nghi dinh s6 56/2015/ND-CP ngay 09/6/2015 cla ’Chinh pht quy dinh vé
danh gia va phﬁn loai c{m b@, cong Chl'l’C,, Vié::n chirc; Nghi dinh, so0 88/2017/ND-CP ngay
27/7/2017 vé viéc stra doi, bdo sung mdt so di€u ciia Nghi dinh so6 56/2015/ND-CP;

Xét dé nghi cta Trudng Phong T6 chirc - Hanh chinh,

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh niy Quy dinh vé d4nh gi4, phan loai d6i
v6i tap thé, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong tai Trudng Dai hoc Nha Trang.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngiy ky va thay thé Quyét dinh sb
1014/QD-DHNT ngay 30/10/2015 ctia Hiéu truong vé viée ban hanh quy dinh vé cong tac
danh gia, phan loai vién chirc, phan loai tip thé va cong tac thi dua, khen thuéng tai
Truong DPai hoc Nha Trang; Quyét dinh sb 276/QD-DHNT ngay 04/4/2016 vé viéc stra
ddi, bd sung mot s6 didu ctia Quy dinh ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1014/QD-DHNT.

Pidu 3. Cé4c ong, ba truéng don vi tryc thudc va toan thé cong chirc, vién chire,
ngudi lao dong chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:
- Nhu Diéu 3;
-Luu: VT, TCHC.

Trang Si Trung




BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC NHA TRANG Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

QUY DINH
Vé cong tac danh gia va phan loai d6i véi don vi,
cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong tai Truwong Pai hoc Nha Trang
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 411/0D-DHNT ngay 16/4/2018 ciia Hiéu trieong)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi tweng ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy dinh nay quy dinh vé nguyén tac, can ct, ndi dung,
trinh ty, thu tuc, tiéu chi, thAm quyén danh gia, phan loai dbi véi tap thé, cong chirc, vién
chure va nguoi lao dong tai Truong Dai hoc Nha Trang.

2. Béi tuong ap dung

2.1. Tap thé: don vi, bd mon, td cong tac truc thudc cac cép quan 1y cua Truong
Dai hoc Nha Trang;

2.2. Cong chuc lanh dao: Hiéu truong, cdc Pho Hiéu trudng;

2.3. Vién chire: Vién chuc giit chitc vu quan 1y (nguoi dimg dau, cip phd cua
ngudi ding dau tir cip bd mon/td cong tac trd 1én) va vién chire khong giir chirc vu quan
ly;

2.4. Nguoi lao dong: nguoi lam vi¢e theo ché do hop déng lao dong dugc Hiéu
truong ky hop dong.

Piéu 2. Muc dich danh gia, phén loai

1. Danh gia pham chat chinh tri, tinh than, trach nhiém; nang luc, hiéu qua va chat
lugng trong thuc hién chuc trach, nhi€ém vu ddi v&i ca nhan hang nam.

2. Két qua danh gia, phan loai cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong 1a co so dé
quy hoach, b nhiém, mién nhiém, bd tri, st dung, dao tao, boi dudng, khen thuong, ky
luat va thuc hién ché d6 chinh sach ddi vai cong chuc, vién chic va nguoi lao dong.

3. Két qua danh gia, phan loai tap thé 13 co s& dé binh xét thi dua, khen thuong, ky
luat ddi véi tap thé.

Piéu 3. Nguyén tic danh gia, phan loai

1. Pam bao ding tham quyén: Hiéu truéng thuc hién viéc danh gia hoic phan
cong, phan cap viéc danh gia tap thé, vién chic va nguoi lao dong thude thim quyén
quan 1y. Nguoi c6 trach nhiém hodc c6 thim quyén thuc hién danh gia thi déng thoi thuc
hién viéc phan loai va phai chiu trach nhiém vé quyét dinh cua minh.

2. Pam bao tinh khach quan, cong khai, cong bang, chinh xac va khong né nang,
tru dép, thién vi, hinh thuec.

3. Léiy két qua, hiéu qua hoan thanh nhiém vu lam thudc do chu yéu trong danh
gia, phan loai tap thé, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong.
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4. Viéc danh gia, phan loai cong chuc lanh dao phai dya vao két qua hoat dong
Nha trudng; viéc danh gia, phan loai vién chirc quan 1y cc cap (tir truong, phd bd mon/td
cong tac tré 1én) phai dira vao két qua hoat dong cua tap thé duoc giao quan 1y, phu trach.

Muc d6 hoan thanh nhiém vy cua ngudi ding dau khong dugc cao hon muc do
hoan thanh nhiém vu cta tap thé dugc giao quan 1y.

5. Truong hop tap thé, cong chuc, vién chirc, ngudi lao dong khong hoan thanh
nhiém vu do yéu té khach quan, bat kha khang thi duoc xem xét trong qué trinh danh gia,
phéan loai.

Piéu 4. Cin ctr danh gia, phan loai

1. Poi véi tap thé

1.1. Chtc nang nhiém vu dugc giao;

1.2. Nhiém vu ddt xuit duoc giao.

2. Pbi véi cong chirc linh dao

2.1. Nghia vy, dao duc, vin hoa giao tiép va nhirng céng viée cong chic khong
duogc lam quy dinh tai Luat Can bd, cong chirc;

2.2. Tiéu chuin ngach cong chuc, chuc vu lanh dao;

2.3. Nhiém vu theo chuong trinh, k& hoach cong tic nim hoc dugc phan cong
hodc dugc giao theo chi dao, td chirc thuc hién.

3. Péi véi vién chire va ngudi lao dong

3.1. Nghia vu cua vién chirc quy dinh tai biéu 16, 17, 18, 19 cta Luét Vién chic;

3.2. Tiéu chuén cta chic danh nghé nghiép hodc ngach vién chic;

3.3. Két qua thuc hién nhi€ém vu dugc phan cong va cac cam két khac trong hop
ddng lam viéc, hop ddng lao dong da ky két;

3.4. Quy dinh vé dao dtrc nghé nghiép, quy tic tng xir ctia vién chirc va ngudi lao
dong.

Piéu 5. Mirc danh gia, phan loai

1. Poi véi tap thé

1.1. Tap thé hoan thanh xuét sic nhiém vu.

1.2. Tap thé hoan thanh tét nhiém vu.

1.3. Tap thé hoan thanh nhiém vu.

1.4. Tap thé khong hoan thanh nhiém vuy.

2. Pdi voi cong chirc, vién chire va nguoi lao dong

2.1. Hoan thanh xuét sic nhiém vu.

2.2. Hoan thanh tét nhiém vu.

2.3. Hoan thanh nhiém vu.

2.4. Khong hoan thanh nhiém vu.

Pic¢u 6. Thoi diém danh gia, phan loai

1. Viéc danh gia, phan loai tap thé, cong chure, vién chuc va nguodi lao dong dugc
thuc hién theo tung ndm hoc. Thoi gian ndm hoc dugc tinh tir thang 9 nam trudce dén hét



thang 6 nam sau (cac két qua cong tac cua tip thé, ca nhan trong thang 7, thang 8 (néu
c6) duoc bao luu dé danh gia, phan loai cho nim hoc tiép theo).

2. Thoi diém hoan thanh viéc danh gia, phan loai tap thé, cong chuc, vién chuc va
ngudi lao déng trude ngay 30/6 hang nim (ddi v6i cip don vi), trude ngay 31/8 hang
nim (d6i voi cap Trudng).

Diéu 7. Mt s6 quy dinh cu thé

1. Nit cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong nghi thai san theo ché d6 quy dinh cta
Nha nudc, khong vi pham Phap 1énh DS-KHHGD thi thoi gian nghi dugc tinh dé danh gia,
phan loai nhung mirc phén loai tdi da 13 hoan thanh t&t nhiém vu. Néu thoi gian nghi thai
san kéo dai sang ndm hoc thtr 2 thi 4&p dung quy dinh nay cho ndm hoc c6 thoi gian nghi
nhiéu hon, néu thoi gian bang nhau thi 4p dung quy dinh nay cho nim hoc thi hai.

2. Cong chuc, vién chuc, nguoi lao dong dugce ctr di dao tao tir 01 ndm trd 1én, co
két qua cudi cung, dung thoi han (hodc hoan thanh trong khoang thdi gian tdi da 02 nam
ddi véi cao hoc, 04 nam ddi véi nghién ctru sinh tir thac s7 va 05 nam ddi véi nghién ciu
sinh tir k¥ su/ctr nhan) va dat tir loai kha tré 1én thi dugc phan loai hoan thanh tdt nhiém
vu cho cac nam duoc cur di hoc (téi da 2 nam hoc ddi vdi cao hoc, 4 nam hoc ddi voi
NCS tir thac si va 5 naim hoc ddi voi NCS tir k§ su/cir nhan).

3. Chua thyc hién viéc danh gia, phan loai ddi véi cong chtrc, vién chirc va nguoi
lao dong dang trong thdi gian hoc tip & nudc ngoai, trong thoi gian duge mién 100%
dinh murc nhiém vu dugc giao ddi v6i hoc tap ¢ trong nude.

4. Khong danh gid, phan loai

4.1. Pbi voi cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong c6 thdi gian cong tac tai
Truong dudi 5 thang/méi tuyén dung hodc hop ddng lao dong dudi 5 thang (khong tinh
thot gian thir viéc).

4.2. B6i véi tap thé mai thanh 1ap, co thoi gian hoat dong dudi 5 thang.

5. D6i voi cong chire, vién chic va ngudi lao dong duoc diéu chuyén cong tac thi
don vi mdi c6 trach nhi€ém danh gia, phan loai (truong hop cong tac tai don vi cii tor 6
thang trd 1én thi don vi méi can ldy ¥ kién nhan xét cua don vi cil).

6. Cac cudc hop danh gid duoc coi 1a hgp 1€ khi co it nhét 2/3 trén téng sb cong
chtrc, vién chirc va nguoi lao dong dugc tri¢u tap theo thanh phén duogc quy dinh tai biéu
16 Quy dinh nay.

Piéu 8. Sir dung két qua danh gia, phan loai

1. Két qua danh gia 1a cin cr quan trong dé bd tri, str dung, dao tao, bdi dudng,
nang ngach hodc thang hang chirc danh nghé nghiép, quy hoach, bd nhiém, mién nhiém,
diéu dong, luan chuyén, khen thuong, ky luat va thuc hién céc chinh sach khac ddi voi
cong chuc, vién chiic va nguoi lao dong.

2. Cong chuc c6 02 nam lién tiép hoan thanh nhiém vu hoac c6 02 nam lién tiép,
trong d6 01 ndm hoan thanh nhi¢m vu va 01 ndm khong hoan thanh nhiém vu thi co quan
c6 tham quyén bo tri cong tac khéc.

Cong chirc ¢6 02 nim lién tiép khong hoan thanh nhiém vu thi co quan c6 thim
quyén giai quyét thoi viéc.



3. Vién chirc, ngudi lao dong c6 02 nam lién tiép bi phan loai dénh gia & muc do
khong hoan thanh nhiém vu thi Nha truong c¢6 quyén don phuong cham dut hop dong
1am viéc/hop ddng lao dong.

4. Pon vi/td/bd moén ¢d 02 nam lién tiép bi phan loai danh gia & mtrc do khong
hoan thanh nhiém vu thi mién nhiém ngudi ding dau don vi/té/bd mon do.

Chuong I1
PANH GIA VA PHAN LOAI TAP THE
Piéu 9. Noi dung danh gia
. Muc d6 hoan thanh nhi¢m vu thuong xuyén dugc giao;
. Mitc d6 thuc hién nhiém vu dot xuit duoc giao;
. Viéc chu dong, tham muru, dé xuét thuc hién chirc nang, nhiém vu dugc giao;
. Viéc thuc hién chu truong, dudng 16i, ndi quy, quy ché, quy dinh hién hanh;
. Viéc tang cuong tiét kiém, chdng lang phi;
6. Su phdi hop trong cong tac; su doan két nhat tri trong tap thé don vi; thuc hién
giao tiép voi nhan dan va thyc hién vin hoa cong so.
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Pié¢u 10. Tiéu chi danh gia, phan loai

1. Tiéu chi d4anh gia, phin loai tip thé & mirc hoan thanh nhiém vu

Tap thé dat cac tiéu chi sau day thi phan loai & mirc hoan thanh nhiém vu

1.1. Hoan thanh tir 70% khdi lugng cong viée tré 1én;

1.2. Hoan thanh cac nhiém vy dot xut;

1.3. Noi bo doan két, chap hanh t6t chu truong, chinh sach ctia Pang, phap luat
ctia Nha nudc; thuc hién dung, day da va nghiém tic cac quy dinh, ndi quy, quy ché cua
Nganh, Nha truong;

1.4. Tham gia vao cac hoat dong chung cua Nha truong, don vi; thuc hién tt viee
“Hoc tap va lam theo tAm guong dao dic HO Chi Minh” dé van dung vao cac linh vuc
cong tac cua don vi;

1.5. Khong c6 vién chiic, nguoi lao dong bi ky luét tir muac khién trach trd 18n.

2. Tiéu chi danh gi4, phan loai tip thé & mirc hoan thanh tot nhiém vu

Tap thé dat cac tiéu chi sau day thi phan loai & mic hoan thanh tot nhiém vu:

2.1. Hoan thanh 100% khdi lugng cong viée, bao dam tién do, chit lwong, hiéu
qua;

2.2. Céc tiéu chi quy dinh tai Piém 1.2, 1.3, 1.4, 1.5 Khoan 1 Diéu nay;

2.3. Co trén 50% cong chuc, vién chuc va nguoi lao dong thude ddi tuong duoc
danh gia, phan loai dat muc hoan thanh tot nhiém vu tro 1én.

3. Tiéu chi danh gia, phan loai tip thé ¢ mirc hoan thanh xuit sic nhiém vu

Tap thé dat cac tiéu chi sau day thi phan loai & mic hoan thanh xuét sic nhiém vu:

3.1. Hoan thanh 100% khoi lugng cong viéc, vuot tién do, co chat lugng, hi¢u
qua;

3.2. Céc tiéu chi quy dinh tai Piém 1.2, 1.3, 1.4, 1.5 Khoan 1 Diéu nay;

3.3. Sang tao, vuot kho, hoan thanh tt cac nghia vu v61 Nha truong, Nha nudc;
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3.4. C6 100% cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong thude ddi tugng duoc danh
gia, phan loai dat mirc hoan thanh nhiém vy, trong do6 co it nhat 70% cong chuc, vién
chtc va nguoi lao dong dat muc hoan thanh tot nhiém vu; co cong chuc, vién chuc,
nguoi lao dong dat mic hoan thanh xuét sic nhiém vuy.

4. Tiéu chi danh gia, phan loai tip thé & micc khong hoan thanh nhiém vu:
Dbi voi tap thé khong dat tiéu chi quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay.

Chuong 111
PANH GIA VA PHAN LOAI CONG CHUC LANH PAO

Picu 11. Ngi dung danh gia

1. Chip hanh dudng 16i, chi trwong, chinh sach ctia Pang va phap lut ctia Nha
nuoc;
. Pham chét chinh tri, dao dic, 16i séng, tac phong va 18 16i 1am viéc;
. Nang luc, trinh d6 chuyén mon, nghi¢p vu;
. Tién d6 va két qua thyc hién nhiém vy;
. Tinh than trach nhiém va phéi hop trong thuc hién nhiém vy;
. Thai do phuc vu nhan dan;
. Két qua hoat dong ctia Nha truong;
. Nang luc lanh dao quan 1y;
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. Ning luc tap hop, doan két.

Piéu 12. Tiéu chi danh gia, phan loai

1. Tiéu chi danh gia, phan loai cong chirc 1anh dao & mirc hoan thanh nhiém vu

Cong chure 1anh dao dat cac ti€u chi sau day thi phan loai & mirc hoan thanh nhiém vu:

1.1. Ludn guong mau, chap hanh tét dudng 161, chu truong, chinh sach cua Pang
va phép luat ctia Nha nudc;

1.2. C6 pham chét chinh tri, dao dic tdt; c6 161 sdng lanh manh, chap hanh nghiém
ky luat, ky cuong trong Nha truong; tan tuy, cé tinh than trach nhiém trong thuc hién
nhiém vy, cong vu dugc giao;

1.3. Hoan thanh tr 70% tr¢ 1én nhi€ém vu theo chuong trinh, ké hoach cong tac,
nhiém vu d6t xuat ciia Nha trudng (d6i v6i Hiéu truong)/nhiém vu theo chuong trinh, ké
hoach cong tac, nhiém vu dot xuét thudc linh vuc cong tac dugc giao phu trach (déi Vo1
Pho Hiéu trudng);

Hodc: Lanh dao, chi dao, diéu hanh thuc hién nhiém vu cua Nha truong/linh vuc
cong tac dugc giao phu trdch c6 nhiém vu con cham tién do/chua dam béao chat lugng,
hiéu qua;

Hoic: Giai quyét cong viée ciia Nha trudng khong ding quy dinh cua phap luat,
chua gay hau qua phai ¢ bién phéap khic phuc.

2. Tiéu chi danh gia, phan loai cong chirc linh dao & mirc hoan thanh tét
nhiém vu

Cong chte lanh dao dat céc tiéu chi sau ddy thi phan loai & mtc hoan thanh tbt
nhiém vu:



2.1. Céc tiéu chi quy dinh tai Piém 1.1, 1.2 Khoan 1 Diéu nay;

2.2. Co6 nang luc, trinh d6 chuyén moén nghiép vu; phé)i hop chét ché va c6 hi¢u
qua voi déng nghi¢p trong thuc hién nhiém vy, cong vu;

2.3. C6 tinh than chu dong, sang tao trong thuc hi¢n nhi€ém vy, cong vu dugc giao;

2.4. Co thai d§ ding muc va xu sy van hoa trong thuc hién nhiém vy, cong vu;
thuc hién tot viéc phong, chdng cac hanh vi cira quyén, hach dich, gay kho khan, phién
ha, ti€u cuc, tham nhiing, tham 6, lang phi;

2.5. Hoan thanh 100% nhi¢m vy theo chuong trinh, ké hoach cong tac, nhi€ém vy
d6t xuat ciia Nha trudng (d6i voi Hiéu truong)/nhiém vu theo chwong trinh, ké hoach
cong tac, nhi€ém vu dot xuét thudc linh vuc cong tac dugc giao phu trach (déi vo1 Pho
Hi¢u truong);

2.6. Lanh dao, quan 1y, diéu hanh thuc hién nhiém vu bao dam tién do, chat lugng
va hi¢u qua; 100% don vi truc thuoc Truong dat mirc hoan thanh nhi€ém vy, trong do cé
trén 50% don vi dat mic hoan thanh tét nhiém vu.

2.7. C6 nang luc xay dung tap thé Nha trudng doan két, thong nhat.

3. Tiéu chi danh gia, phin loai cong chirc linh dao & mirc hoan thanh xuit sic
nhiém vu

Cong chirc 1anh dao dat cac tiéu chi sau day thi phan loai & muc hoan thanh xuét
sdc nhiém vu:

3.1. Céc tiéu chi quy dinh tai Piém 2.1, 2.2, 2.3, 2.4, 2.5 Khoan 2 Diéu nay;

3.2. Co it nhat 01 cong trinh khoa hoc, dé 4an, dé tai hodc sang kién dugc ap dung
c6 hiéu qua trong hoat dong coéng vu ctia Nha trudng dugc cap c6 thim quyén céng nhan
(quy dinh chi tiét tai muc I, Phu luc 1);

3.3. Lanh dao, quan 1y, diéu hanh thuc hién nhiém vy hoan thanh vuot tién do, cé
chét lugng, hi€u qua; 100% don vi tryc thudc Truong dat mic hoan thanh nhi€ém vy,
trong do co it nhét 70% don vi dat mirc hoan thanh t6t nhiém vu, ¢6 don vi dat mic hoan
thanh xuét sic nhiém vu.

3.4. C6 nang lyc tap hop, xay dung tap thé Nha truong doan két, thong nhat.

4. Tiéu chi danh gia, phan loai cong chirc 1anh dao & mirc khong hoan thanh
nhiém vu: D6i v6i cong chire 1anh dao khong dat tiéu chi quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay.

Chuong IV

PANH GIA, PHAN LOAI VIEN CHUC VA NGUOI LAO PONG

Piéu 13. Noi dung danh gia

1. Viéc danh gia vién chirc va nguodi lao dong khdong gitt chirc vu quan 1y theo cac
ndi dung sau:

1.1. Két qua thyc hi¢n nhiém vy dugc giao, nhiém vu theo hop déng lam viéc/hop
ddng lao dong da ky két;

1.2. Viéc thuc hién tiéu chuin vé trinh do dao tao, bdi dudng; vé nang luc chuyén
mon, nghiép vu;

1.3. Viéc thuc hi¢n cac quy dinh vé dao dic nghé nghié¢p;
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1.4. Tinh than trach nhiém trong cong viéc; thai d§ phuc vu nhan dan, tinh than
hop tac voi dong nghiép va viée thuc hién quy tic Gmg x;

1.5. Viéc thuc hién cac nghia vu khac theo quy dinh cta phap luét.

2. Viéc danh gia vién chic va nguoi lao dong gitr chtic vu quan 1y theo céc noi
dung quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay va cac ndi dung sau:

2.1. Nang luc lanh dao, quan 1y, diéu hanh va t6 chirc thyc hién nhiém vu;

2.2. Két qua hoat dong cua don vi/t6/bd mon duoc giao quan ly, phu trach.

Piéu 14. Tiéu chi danh gia, phan loai

1. Tiéu chi danh gia, phan loai vién chirc va nguoi lao dong ¢ mirc hoan thanh
nhiém vu

1.1. Vién chuc va nguoi lao dong khong gitr chire vu quan 1y dat dugce céc tiéu chi
sau day thi phan loai & mtrc hoan thanh nhiém vu:

a) Hoan thanh tir 70% tr¢ 1én dinh mic nhi¢ém vu dugc giao theo chirc danh nghé
nghiép (vién chirc va nguoi lao dong khdi hanh chinh dam bao khdi lugng cong viée
dugc giao, ngdy cong, gio cong; vién chic va ngudi lao dong khéi giang day dam bao
dinh mirc giang day, nghién ciru khoa hoc theo quy dinh); c¢6 tinh than trach nhiém va
thuc hién dat yéu cAu céc cong vi¢c hodac nhiém vu dugc giao;

b) Hoan thanh tot cac nhiém vu dot xuat;

¢) Chip hanh tét chu truong, chinh sach cua Pang, phap luat cia Nha nudc; thuc
hién dung, ddy da va nghiém tic cac quy dinh, ndi quy, quy ché ciia Nganh, Nha truong
va dia phuong noi cu tru;

1.2. Vién chuc quan ly dat dugc cac ti€u chi sau day thi phan loai & mirc hoan
thanh nhiém vu:

a) Cac tiéu chi quy dinh tai Piém 1.1 Khoan 1 Piéu nay;

b) Téap thé thudc quyén quan Iy hoan thanh tir 70% trd 1én khdi luong cong viée;

¢) Khéng c6 vién chic, ngudi lao dong thude quyén quan 1y bi ky luat tir murc
khién tréch trér 1én.

2. Tiéu chi danh gia, phan loai vién chirc, ngudi lao dong ¢ mirc hoan thanh
tot nhiém vu

2.1. Vién chuc va nguoi lao dong khong gitt chic vu quan ly dat dugce cac tiéu chi
sau day thi phan loai & mtrc hoan thanh tot nhiém vu:

a) Hoan thanh 100% dinh muc nhiém vu dugc giao theo chirc danh nghé nghiép,
bao dam tién d6, chat luong, hiéu qua; nghiém tic chip hanh su phin cong cong tac cua
nguoi cd tham quyén; ¢6 tinh than trach nhiém trong thuc hién nhiém vu duoc giao;

b) Cac tiéu chi quy dinh tai Piém 1.1.b, 1.1.c Khoan 1 Diéu nay.

2.2. Vién chtc quan ly dat dugc cac ti€u chi sau day thi phan loai & mirc hoan
thanh t6t nhiém vu:

a) Céc tiéu chi quy dinh tai Piém 1.2.c Khoan 1 va Diém 2.1 Khoan 2 Diéu nay

b) Tap thé thuéc quyén quan Iy hoan thanh 100% khéi lugng cong viée, bao dam
tién do, chat lugng, hiéu qua;



3. Tiéu chi danh gia, phan loai vién chirc, nguwoi lao dong ¢ mirc hoan thanh
xuét sic nhiém vu

3.1. Vién chuc va nguoi lao dong khong gitr chure vu quan ly dat dugce céc tiéu chi
sau day thi phan loai & mtc hoan thanh xuét sic nhiém vu:

a) Hoan thanh 100% dinh muc nhiém vu dugc giao theo chirc danh nghé nghiép,
vuot tién do, cd chat lugng, hiéu qua; nghiém tac chép hanh sy phan cong cong tac cua
nguoi co tham quyén; c6 tinh than trach nhiém cao, chu dong, sang tao trong thuc hi¢n
nhiém vu dugc giao;

b) Cac tiéu chi quy dinh tai Piém 1.1.b, 1.1.c Khoan 1 Diéu nay;

c) Co it nhét 01 cong trinh khoa hoc, dé 4n, dé tai hodc sang kién duoc ap dung va
mang lai hiéu qua trong viéc thuc hién cong tac chuyén mén, nghé nghiép dugc cip co
tham quyén cong nhan (quy dinh chi tiét tai muc II, Phy luc 1).

3.2. Vién chuc quan ly dat dugc cac ti€u chi sau day thi phan loai & mirc hoan
thanh xuét sic nhiém vu:

a) Cac tiéu chi quy dinh tai Diém 1.2.c Khoan 1 va Piém 3.1 Khoan 3 Diéu nay;

b) Tap thé thudc quyén quan 1y hoan thanh 100% khdi luong cong viée, vuot tién
dd, co chat lugng, hi¢u qua.

4. Tiéu chi danh gia, phan loai vién chirc, nguwoi lao dong ¢ mirc khong hoan
thanh nhiém vu: Di véi vién chirc, ngudi lao dong khong dat duoc cac tiéu chi quy
dinh tai Khoan 1 Piéu nay. Tuy nhién, trong qué trinh xem xét c6 mot sd linh dong (quy
dinh tai Phu luc 2) va xem xét yéu t6 khach quan, bt kha khang.

Chuong V
TRINH TU, THU TUC VA THAM QUYEN, TRACH NHIEM PANH GIA,
PHAN LOAI

Piéu 15. Thim quyén va trach nhiém danh gia, phan loai

1. Can bd quan Iy ¢ cap nao thi duoc lanh dao cap trén truc tiép quan 1y danh gia,
nhan xét trén co s nhiém vu phin cong dong thoi tham khao ¥ kién cua tap thé do ca
nhan d6 quan ly (hodc sinh hoat). Hiéu truong do Bd truéng Bo Gido duc va Pao tao
danh gia va phan loai;

2. Hiéu trudng danh gia, nhan xét va phan loai cac don vi truc thude Giam hiéu.

3. Hi€u truong phan cép cho truong don vi danh gid, nhan xét va phan loai t6/b0
mon, vién chirc va ngudi lao dong thudc tham quyén quan 1y. Trudng don vi phai chiu
trach nhiém trude Hiéu truong vé két qua danh gia, phan loai t6/bd mén, vién chic va
nguoi lao dong thudc don vi minh.

Piéu 16. Trinh tu, thu tuc danh gia, phan loai

1. Poi véi don vi ¢ cap t6/bd mon

1.1. Budc 1: T6 chirc danh gié tai cap t6/bd mén

a) Tap thé to/bd mén, vién chic va ngudi lao dong 1am bao cdo ty danh gid két
qua cong tac theo nhiém vu dugc giao (Mau BDG-01, DG-03).



b) Vién chirc, ngudi lao dong va tip thé t6/bd mon trinh bay bao cdo ty danh gia
tai cudc hop t6/bd mon dé moi ngudi dong gdp ¥ kién. Cac ¥ kién duoc ghi vao bién ban
va thong qua tai cudc hop.

¢) To truong/Trudng bd moén tham khao y kién gop v tai cudc hop, dé xuit muc
danh gia, phan loai ddi véi tap thé t6/bd mén, vién chirc va ngudi lao dong thude quyén
quan ly.

1.2. Budc 2: T6 chirc danh gia, phan loai tai cép don vi

a) Tap thé don vi 1am béo cdo ty danh gia két qua cong tac theo nhi¢ém vu dugc
giao (Mau BG-01).

b) Vién chtic quéan 1y (tr pho truéng b mon va tuong duong trd 1€n), dai di¢n tap
thé t6/bd mon, don vj trinh bay bao cédo ty danh gia tai cudc hop ctuia don vi dé moi nguoi
dong gop ¥ kién. Cac ¥ kién duogc ghi vao bién ban va thong qua tai cudc hop.

Thanh phén tham du gém: Truong, pho don vi; dai di¢n cép uy, cong doan, doan
thanh nién va cac truéng bé mon/td trudng to cong tac.

¢) Cép uy cung cip c6 ¥ kién bing vin ban vé cac vién chic quan 1y dugc danh
gia, phan loai.

d) Trudng don vi cin ¢t y kién d& xuét clia cac trudng bd mon/td trudng to cong
tac tai Piém 1.1.c Khoan 1 Diéu nay va tham khao y kién gop y tai Diém 1.2.b, Diém
1.2.c Khoan 1 Diéu nay quyét dinh danh gid, phan loai tap thé t6/bd mon, vién chirc,
ngudi lao dong thudc quyén quan ly; dé xuat mac danh gia, phan loai d6i voi tap thé don
vi va trudng, phd don vi.

2. Pbi v6i don vi khong c6 cap t6/bd méon

2.1. Tap thé don vi, vién chirc va ngudi lao dong lam bao cdo ty danh gia két qua
cong tac theo nhiém vu duoc giao (Mau PG-01, BDG-03).

2.2. Vién chuc, nguoi lao dong va dai di¢n tap thé don vi trinh bay bao cdo tu
danh gia tai cudc hop toan thé cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong trong don vi dé
moi ngudi dong gdp ¥ kién. Cac ¥ kién duoc ghi vao bién ban va thong qua tai cudc hop.

2.3. Clp uy cung cép co6 ¥ kién bang vin ban vé cac vién chirc quan 1y dugc danh
gia, phan loai.

2.4. Truong don vi tham khao ¥ kién gop ¥ tai Piém 2.2, Piém 2.3 Khoan 2 Diéu
nay quyét dinh danh gia, phan loai vién chuc, ngudi lao dong thudc quyén quan ly; dé
xuit mirc danh gia, phan loai ddi vai tap thé don vi va trudng, pho don vi.

3. Péi véi cap Truong

3.1. Hiéu trudng, cac Pho Hibu truong 1am béo cdo tu danh gia két qua cong tac
theo nhiém vu dugc giao (Mau BG-02).

3.2. Hi€u truéng, cac Pho Hi¢u truong trinh bay bdo cao ty danh gia; Trudng
Phong TCHC trinh bay tong hop dé xuit ciia cac don vi vé mirc danh gia, phan loai don
vi va cac truong, pho don vi tai cude hop dé moi ngudi dong gop v kién. Cac ¥ kién duoc
ghi vao bién ban va thong qua tai cudc hop.

Thanh phén du hop gém: Ban Giam hiéu; dai dién Ban Thuong vu Pang uy, Cong
doan Truong, Poan Thanh nién Truong; trudng don vi.



3.3. Thudong vu Pang uy c6 ¥ kién gop v bang vin ban vé cac cong chirc duoc
danh gia.

3.4. Hiéu trudng tham khao ¥ kién gop v tai Piém 3.2, Piém 3.3 Khoan 3 Diéu
nay quyét dinh danh gia, phan loai d6i véi cac Pho Hiéu trudng, trudng don vi va cac tap
thé don vi. Ban Giam hiéu thuc hién nhan xét, danh gia va dé nghi 1anh dao B Gido duc
va Pao tao danh gid, phan loai ddi voi Hiéu trudng.

| Chuong VI
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 17. Quy dinh vé viéc cung cip thong tin phuc vu cong tac danh gia, phan
loai tap thé, cong chirc, vién chirc va nguwoi lao dong

1. Cac phong, trung tdm, t6 chiic ning (sau day goi 1 cac don vi chirc ning), cac
t6 chirc doan thé c6 trach nhiém cung cip thong tin (bao gdm ca thong tin vé thanh tich
va thong tin vé cac vi pham) phuc vy cong tac danh gia, phan loai tap thé, cong chuec,
vién chtrc va ngudi lao dong dén cac don vi c6 lién quan va Phong T chirc - Hanh chinh.

2. Viéc cung cép thong tin dugc thyc hién hang thang va trude khi cac don vi thuc
hién danh gia, phan loai tap thé, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong it nhat 10 ngay
lam viéc.

Diéu 18. Trach nhi¢m thi hanh

1. Cong chuc, vién chic va nguoi lao dong Truong Pai hoc Nha Trang co trach
nhiém thi hanh Quy dinh nay.

2. Céc don vi thudc Truong c6 trach nhi€ém trién khai thuc hién va bao cdo két qua
danh gia, phan loai tap thé, vién chirc va ngudi lao dong cho Nha trudong (qua Phong
TCHC) trudc ngay 10 thang 7 hang nam. Ho so gdm:

2.1. Béo céo ty danh gia két qua cong tac cua tap thé, ca nhén;

2.2. Bién ban hop danh gia, phan loai tu cép bd mon dén cép don vi;

2.3. Ban tong hop két qua phan loai, d& xuit phan loai (Mau DG-04)

3. Céac don vi chltc nang co6 trach nhiém xay dung cdc quy trinh xét duyét, ghi
nhan thanh tich va thim dinh, xac nhan thanh tich, két qua cong tac cho tap thé, cong
chtrc, vién chtrc va nguoi lao dong (quy dinh tai Phu luc 3)

4. Phong TCHC c6 trach nhiém:

4.1. Theo doi, phéi hop v6i cac don vi ¢6 lién quan kiém tra, giam sat viéc trién
khai thye hién céc ndi dung tai Quy dinh nay va giai dap nhiing vudng mic (néu cb).

4.2. Tong hop, bao cao Hiéu truong vé két qua danh gid, phan loai tap thé, cong
chtrc, vién chic va nguoi lao dong cuia cac don vi trong toan Truong; tham muu giup
Hiéu trudng to chic danh gia va phé duyét két qua danh gia, phan loai tap thé, cong chic,
vién chirc va ngudi lao dong trong toan Truong trudc ngay 31/8 hang nim; téng hop bao
cao BO Gido duc va Pao tao trudc ngay 31 thang 12 hang ndm.

4.3. Kip thoi dé xuit voi Hiéu trudong xem xét bo sung, diéu chinh, stra d6i Quy
dinh nay cho phu hop véi cac quy dinh cua Nha nudce, cua By Gido duc & Dao tao va phu

hop vai tinh hinh thyc té ctia Nha truong.
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Diéu 19. Xit Iy trach nhiém ddi véi vién chirc quan Iy cic cip

Ha mdt mitc phén loai ciia truéng don vi, truéng bd mon/td trudng do 1 trong céc
16i sau:

1. Nop bao cdo, hd so danh gia, phan loai qué han tir 7 ngdy tré 1én ma khéng c6
~ 1y do chinh dang.
2. Pon vi/bd moén/td cong tac c6 vién chirc, ngudi lao dong vi pham chu truong,

chinh sach, phép luat, quy dinh, ndi quy, quy ché ma khéng c6 bién phéap va hinh thte xi Iy.

3. Két qua danh gi4, phan loai vién chirc, ngudi lao dong thudc thdm quyén quén
1y ¢6 sai sb tir 10% tré 1én trén tdng sé vién chirc va ngudi lao dong trong don vi/bd
mon/td cong tac so véi két qua kiém tra, thim dinh va d& xuét cua cac don vi chirc ning.

Piéu 20. Hi¢u lwe thi hanh

Quy dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh tir ngay ky Quyét dinh ban hanh va ép dung tir
nam hoc 2017-2018. Béi b6 cac vén ban trude ddy cb ndi dung tréi véi Quy dinh na‘ly.Q//

Trang S1 Trung
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PHU LUC 1
QUY PINH CAC THANH TiCH TRONG PHAN LOAI "HOAN THANH
XUAT SAC NHIEM VU" CUA CONG CHUC, VIEN CHUC
VA NGUOI LAO PONG
(Kém theo Quyét dinh sé 414/0D-DHNT ngay 16/4/2018)

I. Déi v6i cong chire linh dao: dat 1 trong cac thanh tich sau

1. Chu tri dé tai/dy an NCKH cap Trudng trd 1én vé cong tac quan 1y, nghiém thu
ding tién do, dat yéu cau trd 1én.

2. Tac gia chinh bai viét gi6i thiéu vé nhitng hoat dong/nhimng thanh tuu cua
Truong duge dang trén tap chi cua Truong/tinh/nganh hoac dugc dang trén cac to bao co
uy tin trong va ngoai tinh.

3. Tac gia chinh bao céo chuyén dé/tham luan tai hoi nghi/hdi thado khoa hoc vé
cong tac quan 1y cip Bo tro 1én.

4. Tac gia chinh SKCT cép Truong trd 1én vé giai phap quan 1y, ap dung c6 hiéu
qua trong hoat dong cong vu.

5. Chu tri soan thao dé an, du 4an, vin ban quan 1y (quy dinh, quy ché,...) cip
Truong dugc ban hanh.

6. Két ndi duoc quan h¢ hop tac quéc t& mai, mang lai hi€u qua cho Nha truong
(c6 ban ghi nhd/thoéa thuan hop tac dugce Hiéu trudng ky két).

7. Pat thanh tich vé chuyén moén giang day, NCKH quy dinh tai muc ILS5, IL.6, I1.7
Phu luc 1, dong thoi phai c6 it nhat 2 tham muu, dé xuét giai phap giai quyét cong viée
duogc Hi€u truong ghi nhan.

II.  Poi v6i vien chire va nguoi lao dong

1. Vién chtrc, nguoi lao dong ngach can sy, nhan vién (trinh do trung cép tro
xubng): dat 1 trong cac thanh tich sau

a) Tac gia chinh sang kién cai tién cap don vi duoc HDSK Trudng ghi nhan.

b) Tac gia chinh béo cdo chuyén dé/tham luan tai hoi nghi/hdi thao vé cong tac
quan 1y cap don vi tré 1én.

c¢) bat thanh tich quy dinh tai myc I1.2, 11.3 Phy luc 1.

2. Vién chtic A0 (trinh d6 cao ding); chuyén vién, ky su va trong duong; giang
vién kiém nhiém: dat 1 trong cac thanh tich sau

a) Chu tri xay dyng méi 1 van ban quan 1y (quy dinh, quy ché, quy trinh,...) hoic
chu tri xay dyng lai tr 2 van ban quan 1y tr¢ 1én dugc Hiéu truong phé duyét va ban
hanh.

b) Tac gia chinh bao céo chuyén dé/tham luén tai hoi nghi/hdi thao vé cong tac
quan 1y cap Truong trd 1én.

¢) Cong tac vién dé tai/dy 4n KHCN cdp Bo/Tinh trd 1én vé cong tic quan 1y,
nghiém thu ding tién 40, dat yéu cau trg 1én.
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d) Giang vién kiém nhiém dat thanh tich vé chuyén mén giang day, NCKH quy
dinh tai myc I1.4, I1.5, I1.6, dong thoi phai ¢6 it nhat 1 tham muu, dé xuat giai phap giai
quyét cong viéc dugc Hiéu trudng ghi nhan.

e) Pat thanh tich quy dinh tai muc I1.3 Phy luc 1.

3. Chuyén vién chinh va tuong duong; gidng vién chinh ki€ém nhiém: dat 1 trong
cac thanh tich sau

a) Tham muu va chu tri xay dung dé an, du an cdp Trudng duoc Hiéu trudng phé
duyét va ban hanh.

b) Tac gia chinh sang kién cai tién cAp Truong trd 1én.

c) Téac gia chinh bdo cdo chuyén dé/tham luan tai hoi nghi/hdi thado khoa hoc vé
cong tac quan 1y cip Truong trd 1én.

d) Tac gia chinh bai viét gi¢i thiéu vé nhimg hoat dong/nhiing thanh twu cua
Truong duge dang trén tap chi cua Truong/tinh/nganh hoac dugc dang trén cac to bao co
uy tin trong va ngoai tinh.

e) Chu tri dé tai/du an KHCN cip Truong trd 1én vé cong tac quan 1y, nghiém thu
ding tién do, dat yéu cau tro 1én.

f) Két ndi duoc quan hé hop tac quéc té moi, mang lai hiéu qua cho Nha trudng
(c6 ban ghi nhd/thoéa thuan hop tac dugce Hiéu trudng ky két).

g) Giang vién chinh, giang vién cao cip kiém nhiém dat thanh tich vé chuyén mén
giang day, NCKH quy dinh tai muyc I1.6, I1.7 Phu luc 1, déng thot phai c6 it nhét 2 tham
muu, dé xut giai phap giai quyét cong viéc dugce Hibu trudng ghi nhan.

4. Giang vién c6 tham nién cong tac dudi 5 nim; giang vién hudng dan thuc hanh:
dat 1 trong céac thanh tich sau

a) Téac gia chinh sang kién cai tién cap don vi duoc HDSK Truong ghi nhan.

b) Téc gia chinh bao cdo chuyén dé&/tham luan tai hoi nghi/hoi thao cap Trudng tré
1én.

¢) Tac gia chinh bai bao duoc ding trén tap chi khoa hoc trong nuéc/qudc té (tap
chi dwpec HP CDGSNN dua vao tinh diém cong trinh)

d) Cong tac vién dé tai/dy an KHCN cip Bo/Tinh tré 1én, nghiém thu dang tién
do, dat yéu cau trd 1én.

e) Pat thanh tich quy dinh tai myc I1.5, 11.6 Phy luc 1.

5. Giang vién c6 tham nién cong tac tu 5 nam tr¢ 1én: dat 1 trong cac thanh tich
sau

a) Téac gia chinh bdo cao chuyén dé/tham luan tai hoi thao/hoi nghi khoa hoc cép
Truong tro 1én.

b) Tac gia chinh bai bao thudc thé loai cong bd két qua nghién ctru duoc ding trén
tap chi khoa hoc trong nuéc/qudc té (tap chi dwoc HD CDGSNN dira vao tinh diém cong
trinh).

¢) Chu tri dé tai/du an KHCN cip Trudng tré 1én, nghiém thu dung thoi han, dat
yéu cau trg 1én.
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d) Chu tri dé tai/dy an KHCN cép B6 trd 1én, thuc hién ding tién do.

e) Cong tac vién thuc hién chuyén dé khoa hoc cua dé tai/dy 4n KHCN cép Nha
nudc thuc hién dung tién do, nghiém thu dat yéu cau trd 1én.

f) Co6 cong trinh tham gia cudc thi sang tao KHCN cap Bo/Tinh dat tir giai ba trd
1én; cap Qudc gia dat tir khuyén khich tro 1én.

g) Chi dao vién ctia dg1 Robocon hoac tuong duong (cac doi thi mon toan, 1y, hoa,
tin, chuyén nganh...) dat giai tr¢ 1én tai vong chung két cap toan qudc.

h) Chu tri huéng dén sinh vién lam dé tai NCKH tham gia cac cudc thi Tai ning KH
tré VN danh cho SV dat tir giai khuyén khich tro 1én.

i) Két ndi, giéi thiéu duoc quan hé hop tac qudc t& moi co két qua (co ban ghi
nhd/thoa thuan hop tac duoc Hiéu truong ky két).

j) Chu bién hodc dong chi bién gido trinh/tai lidu hoc tap/sach chuyén khao/sach
tham khao d3 xuit ban tai nha xuét ban va nop luu chiéu.

k) Pat thanh tich quy dinh tai myc I1.6, 11.7 Phu luc 1.

6. Giang vién chinh: dat 1 trong cac thanh tich sau

a) Téac gia chinh bdo cao chuyén dé/tham luan tai hoi thao/hoi nghi khoa hoc cép
bo/tinh/qudc gia/quéc té.

b) Tac gia chinh tir 2 bai bao thudc thé loai cong bd két qua nghién ctru duoc ding
trén tap chi khoa hoc trong nuéc/qudc té (tap chi dwoe HP CDGSNN dua vao tinh diém
cong trinh).

¢) Chu bién gido trinh/tai liéu hoc tap/sach chuyén khao/sach tham khao di xuit
ban tai nha xuét ban va nop luu chiéu.

d) Chu tri dé tai/dy an KHCN cap tinh/bo/Nha nudce/qubc té, nghiém thu dung thoi
han, dat yéu cau tré 1én.

e) Pugc cap bang phat minh, sang ché.

f) C6 cong trinh tham gia cudc thi sang tao KHCN cap Bo/Tinh dat tir giai nhi trd
1én; cap Qudc gia dat giai ba trd 1én tro 1én.

g) Dat giai nhat, nhi, ba trong cac hoi thi chuyén mén do cap tinh, B t6 chirc.

h) Chi dao vién cua ddi Robocon hoac tuong duong (cac doi thi mon toan, 1y, hoa,
tin, chuyén nganh...) dat giai ba tr¢ 1én tai vong chung két cp toan qudc.

i) Dé& xuit va chu tri xy dung dé an md nganh dao tao dugc Bo phé duyét.

j) Téc gia chinh sang kién cai tién cap Trudng trd 1én.

k) Pat giang vién giang day tiéu biéu cip Truong trong 2 nam lién tiép (nim danh
gid va niam trude, lién ké v6i ndm danh gid).

7. Giang vién cao cap: dat it nhat 2 trong sb cac thanh tich quy dinh tai muc IL6
Phu luc 1.

Ghi chu: Cach chung minh la “tac gia chinh” cua bai bao, bao cao, SKCT: la tdac
gid thir nhat trong danh sdch tac gid hodc ¢é van ban théa thudn, thong nhdt giita cdc
tac gia vé mirc dp dong gop, xdc dinh tdc gia chinh, dong tdc gid.
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PHU LUC 2

XEM XET MOQT SO VI PHAM KHI PHAN LOAI VIEN CHUC
VA NGUOI LAO PONG
(Kém theo Quyét dinh sé 414/0D-DHNT ngay 16/4/2018)

TT Noi dung Xem xét khi phan loai vién chirc va nguoi lao
dong (VC, NLD)

1. | VC, NLD khéng dat dinh | VC, NLD khéi giang day khong dat dinh mirc
murc nhiém vu duoc giao theo | gidng day, NCKH nhung thuc hién cac cong viéc
chirc danh nghé nghiép khéc do lanh dao don vi giao, dat dinh muc lam

viéc 1760 gio/nam hoc (c6 ban ké khai va xac
nhan cta don vi): xem xét t6i da HTNV

2. | VC, NLD bi qua han tap su Xem xét tdi da HTNV néu thoi gian qua tir 6

thang tr& xuéng

3. | VC, NLD bi qua han hoc | - VC, NLD hoc trong nudc: Banh gia, phan loai
SbH nhu vién chirc dang cong tac.

- VC, NLD hoc & nudc ngoai: qua han trén 12
thang khong c6 bao cdo, khong thuc hién thu tuc
gia han s€ khong dugc phan loai.

4. | VC, NLD giang day c6 trinh | Xem xét t6i da HTNV
do thac si bi qua han trd no
ngoai ngir

5. | VC, NLb vi pham quy dinh, Nhic nhé dbi véi cong chtrc, vién chure, nguoi lao

ndi quy, quy ché (ving chao
co/sinh hoat tap thé khong 1y
do chinh dang; bd gio 1én 16p;
bo coi thi; ndp diém cham;
phat ngon khong diang muc;
16i/sai sot trong tac nghiép;
khong deo/khong su dung
bang tén theo dung quy
dinh;...)

dong néu vi pham 01 15i/01 1an trong nim hoc;
Ha mot mtc phan loai ddi véi cong chtc, vién
chtrc, ngudi lao dong néu vi pham tir 02 dén 03
16i/02 dén 03 lan trong nam hoc ma 15i d6 khong
anh huong nghiém trong dén CBVC, Nha trudng.
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PHU LUC 3
TRACH NHIEM CUA CAC PON VI CHUC NANG
HUONG DAN THUC HIEN, THAM PINH KET QUA CONG TAC

(Kém theo Quyét dinh sé 414/0D-DHNT ngay 16/4/2018)

TT

N§i dung

Yéu cau

Don vi tham muu,
xay dung quy trinh,
hwéng din thue hién

Don vi quan ly, xac
nhin, thim dinh

1. | Sang kién cai tién tir cap don vi trd 1én Theo quy trinh, quy | Phong KH&CN Phong KH&CN
dinh cua Truong
2. | Puoc cép bang phat minh sang ché Phong KH&CN Phong KH&CN
3. | Cong trinh tham gia cudc thi sang tao KHCN cip Bo/Tinh, Phong KH&CN Phong KH&CN
Nha nudc dat giai
4. | Pé tai, du an KH&CN cac cap Theo quy trinh, quy | Phong KH&CN Phong KH&CN
dinh cua Truong
5. | Nghién ctru chuyén giao cong nghé -nt- Phong KH&CN Phong KH&CN
6. | Bai bao, bao co khoa hoc cac cip -nt- Phong KH&CN Phong KH&CN
7. | Bién soan tai liéu tham khao/gido trinh/tai li¢u hoc tap/sach -nt- Phong Dao tao dai hoc | Phong Pao tao dai hoc
chuyén khao/sach tham khao
8. | Pat giang vién giang day tiéu biéu cap Trudng -nt- Phong PBCL-KT Phong PBCL-KT
9. | Béo céo tai hdi nghi/hdi thao nang cao chat lugng dao tao, -nt- Phong BPBCL-KT Phong BPBCL-KT
d6i méi phuong phap giang day
10. | G161 thiéu quan hé hop tac mai -nt- Phong HTDN Phong HTDN
11. | Xay dung quy dinh/quy trinh quéan 1y, dé an duoc Truong Phong TC-HC
phé duyét va ap dung
12. | Tham muu, dé xuét Phong TC-HC
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PHU LUC 4

MOQT SO MAU VAN BAN AP DUNG TRONG HO SO, THU TUC
PANH GIA TAP THE, CONG CHUC, VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG

(Kém theo Quyét dinh sé 414/0D-DHNT ngay 16/4/2018)

TT

Noi dung

Mau DG-01

Ban danh gia két qua cong tac cua tip thé

Mau DG-02

Ban danh gia két qua cong tac cua cong churc

Miu DG-03

Ban danh gia két qua cong tac cua vién chirc va nguoi lao dong

Mau DG-04

Ban téng hop két qua danh gia, phan loai CC, VC, NLD va tap thé

Miu bG-05

Ké khai dé xuat
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, Miu DG-01
(Ban hanh kéem theo OD so 411/0D-PHNT ngay 16/4/2018)

TRUONG DAI HOC NHA TRANG ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DPON VI, Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

BAN PANH GIA KET QUA CONG TAC CUA TAP THE
Nam hgc 20..... - 20.....

- Nhiing dac diém chinh cta TO/BO MON/DON Vi e.veeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e eeer s
- S6 luong, chét TUONE AOT NG .o e e e e e e e e e e e e

I. KET QUA THU'C HIEN NHIEM VU NAM HQC
1. Cong tac chuyén moén, nghié¢p vu

1.4. Panh gia chung (dat/khéng dat; mirc do hoan thanh cong viéc (% khoi luong cong
viéc thuc hién)):

7. Két qua thuce hién ding ky hoc tip va l1am theo tw twéng, dao dirc, phong cach Ho
Chi Minh



Mau PG-01

(Ban hanh kém theo OP s6 411/QOD-PHNT ngay 16/4/2018)

II. KET QUA PHAN LOAI TAP THE, CONG CHUC, VIEN CHUC VA NGUOI
LAO PONG; THI PUA, KHEN THUONG
1. Két qua phén loai; thi dua

T Mite Danh Dién giai o
Ho va tén N . | hiéu thi | (Ghi nhitng thong tin chinh lién quan den ket
T ) phan loai ) .
dua qua PL, TD)
A | Ca nhan
1. | Nauyén Nnét urxsny | CSTP/ | Keé khai theo tiéu chuan
LDTT
2. | Nguyén Nhi HTTNV | LDTT | Ké khai theo tiéu chuan
3. | Nguyén Ba HTNV K& khai theo tiéu chuén
4. | Nguyén Tu KHTNV Ly do
5. | Nguyén Nam Chua xét Ly do
6. | Nguyén Sau Khong xét Ly do
B | Tap thé
1. - % khdi lugng cong viéc hoan thanh
- Cong viéc cham tién do/khong dam bao
chat luong:
- Phong trio thi dua thiét thuc, hiéu qua:
Khoa/Plch‘)ng/ HTXSNV | Ixs | Sc; 02:1 nhe:n HTNV (ty }e i’/(>);
Trung tam/... - S6 cad nhan HTTNV (ty 1€%);
- S6 c4 nhan HTXSNV (ty 16%);
- S6 c4 nhan dat LPTT (ty 1é %);
- S6 ca nhan dé nghi dat CSTD cip co s6
(ty 1€ %)
2. - % khdi lugng cong viéc hoan thanh
- Cong viéc cham tién do/khong dam bao
chat luong:
- S6 c4 nhan HTNV (ty 1 %);
T6/Bo mén I HTTNV | Lprr |- S o6 nhin HTTNV (i 16%);
i - S6 ¢4 nhan HTXSNYV (ty 1€%);
- S6 c4 nhan KHTNV (ty 18%);
- S6 c4 nhan dat LPTT (ty 1é %);
- S6 ca nhan dé nghi dat CSTD cip co s6
(ty 1€ %)
3. | T6/Bo mén I
2. Pé nghi cip trén cong nhan DHTPD, khen thuéng
DHTD/Hinh thirc
T Tén tap thé/ca nhan khen thu’(’rflg dé nghi Tém tat thanh tich df,lt dugc
T ’ (CSTD cap Bo tr& (Theo tiéu chuan)
1én, BK, HCLD,...)




, Miu DG-01
(Ban hanh kéem theo OD so 411/0D-PHNT ngay 16/4/2018)

Ca nhan

Nguyén Nhat

Nguyén Nhi

Tap thé

el I-"R Bl A el

Khoa/Phong/
Trung tam/...

2. | T6/Bd mon 1

I11. KE HOACH CONG TAC NAM TOI
1. N6i dung cong viée va chi tiéu phan dau

2. Bang ky thi dua

R : Thanh tich

TT] Tentap the, ca nhin DHID (Theo tiéu chudn ciia DHTP ding ky)
1.

2.

Khanh Hoa, ngay..... thang ..... nam......
TRUONG DON VI TO TRUONG/TRUONG BM




, Miu PG-02
(Ban hanh kéem theo OD so 411/0D-PHNT ngay 16/4/2018)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PHIEU PANH GIA VA PHAN LOAI CONG CHUC

Nam hogc 20.....-20.....
|5 (0 IS s AR
DON VI CONE TACT ..eiiiiiieieeee e e e e e e e e e ettt e e e e e e e e s e nesstaaaeeeaeeeenanns
Trinh d0: ..o Chure danh................... S6 niam cong tac: ...............
L] 16 (o2 ) PP
Ngach cong chic: ......oooevvvveiiniinnnn... Bac: ..o Hé s6 lwong: ......oceceeeeen..

I. TU PANH GIA KET QUA CONG TAC, TU DUONG, REN LUYEN
1. Chap hanh duong 16i, chu truong, chinh sach cia Pang va phép luat cia Nha nudce

7. Két qua thuc hién dang ky hoc tap va lam theo tu tuéng, dao duc, phong cach HO Chi
Minh niam hoc 20....-20.... (Can néu ré nhitng viéc nao da hoan thanh; nhiing viéc da

dang ky nhung chwa hoan thanh, nguyén nhdan chwa hoan thanh)

PHAN DANH RIENG CHO CONG CHUC LANH PAO, QUAN LY
8. Két qua hoat dong cua Nha truong, don vi dugc giao lanh dao, quan ly

II. TU PANH GIA, PHAN LOAI CUA CONG CHUC
1. Banh gia uu diém; han ché, khuyét diém va hudng khéc phuc



, Miu PG-02
(Ban hanh kéem theo OD so 411/0D-PHNT ngay 16/4/2018)

(Phdn logi danh gid theo 1 trong 4 mitc sau: Hoan thanh xudt sdc nhiém vu; hodan thanh
{6t nhiém vu; hoan thanh nhiém vu nhung con han ché vé nang lyc, khong hoan thanh
nhiém vu)

III. PE XUAT DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG
1. Danh hiéu thi dua:

2. Hinh thtrc khen thuong

Hinh thirc khen Tém tit thanh tich
thwong (theo tiéu chuan ciia hinh thirc khen thudng ca nhdn dé nghi khen)
Khanh Hoa, ngay......thang......nam 20....

Cong chire ty danh gia
(Ky va ghi rvo ho tén)

IV. Y KIEN CUA TAP THE LANH PAO NHA TRUONG

V.KET QUA PANH GIA, PHAN LOAI CUA CAP CO THAM QUYEN
1. Nhén xét vu, nhuge diém

Khanh Hoa, ngay ...... thang ...... nam 201 ......
Hiéu truéng



, Miu DG-03
(Ban hanh kem theo OD so 411/OD-PHNT ngay 16/4/2018)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PHIEU PANH GIA VA PHAN LOAI VIEN CHUC/NGUOI LAO PONG

Nam hogc 20.....-20.....
|5 (oIS s AR
TO/BO MO .o eeeenen. Pon Vi,
L] 18 (o2 ) PP
Trinh d:...ccvvvvvveeeeeens Chtic danh nghé nghiép:................. Hang chuc danh.................
S6 nam cong tac:............. BAC e Hé s6 lwong.......oceceeeeeen..

I. TU PANH GIA KET QUA CONG TAC, TU DUONG, REN LUYEN
1. Két qua thyc hién cong viéc hodc nhi€ém vu dugc giao

3. Tinh than trach nhiém, thai d6 phuc vu nhan dén, tinh than hop tic véi dong nghiép va
viéc thuc hién quy tic ung xir ctia vién chirc, ngudi lao dong

5. Két qua thyc hién dang ky hoc tap va lam theo tu tudng, dao duc, phong cach HO Chi
Minh nam hoc 20....-20..... (Can néu ré nhitng viéc nao di hoan thanh; nhing viéc da
dang ky nhung chwa hoan thanh, nguyén nhdan chwa hoan thanh)

PHAN DANH RIENG CHO VIEN CHUC/NGUOI LAO PONG QUAN LY
6. Nang lyc lanh dao, quan ly, diéu hanh va t6 chtrc thuc hién nhiém vu

II. TU PANH GIA, PHAN LOAI CUA VIEN CHUC/NGUOI LAO PONG
1. Banh gia uwu, nhugc diém

(Phdn logi danh gid theo 1 trong 4 mirc sau; Hodn thanh xudt sdc nhiém vu; hodn thanh
(6t nhiém vu; hoan thanh nhiém vu; khong hoan thanh nhiém vu)

III. PE XUAT DANH HIEU THI PUA, HINH THU'C KHEN THUONG
1. Danh hiéu thi dua



, Miu DG-03
(Ban hanh kem theo OD so 411/OD-PHNT ngay 16/4/2018)

2. Hinh thtrc khen thuong

Hinh thirc khen Tém tit thanh tich
thwong (theo tiéu chuan ciia hinh thirc khen thuéng cd nhan dé nghi khen)
Khanh Hoa, ngay......thang......nam 20....

Nguwoi tu danh gia
(Ky va ghi ro ho tén)

(POI VOI PON VI CO CAP TO/BQ MON)

IV. Y KIEN CUA TAP THE PON VI VA LANH PAO TRUC TIEP QUAN LY
VIEN CHUC/NGUOI LAO PONG
1. Y kién ciia tap thé T6/Bd méon

Khanh Hoa, ngay ...... thang ...... nam 201 ......
Té truwéng td cong tac/Truéng BM

V.KET QUA PANH GIA, PHAN LOAI CUA CAP CO THAM QUYEN
1. Nhan xét wu, nhuge diém

Khanh Hoa, ngay ...... thang ...... nam 201 ......
Trwong don vi



, Miu DG-03
(Ban hanh kem theo OD so 411/OD-PHNT ngay 16/4/2018)

(POI VOI PON VI KHONG CO CAP TO/BQ MON)
IV. Y KIEN CUA TAP THE PON VI

Khanh Hoa, ngay ...... thang ...... nam 201 ......
Pai dién Tép thé linh dao don vi

V.KET QUA PANH GIA, PHAN LOAI CUA CAP CO THAM QUYEN
1. Nhan xét vu, nhuge diém

Khanh Hoa, ngay ...... thang ...... nam 201 ......
Trwong don vi



TRUONG PAI HOC NHA TRANG

, Miu DG-04
(Ban hanh kem theo OD so 411/OD-PHNT ngay 16/4/2018)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

BAN TONG HQP KET QUA PANH GIA, PHAN LOAI VIEN CHUC,

NGUOI LAO PONG VA TAP THE
Nam hgc 20..... - 20.....

T o Mikc Dién giai
Ho va tén A . o o I
T ) phan loai | (Ghi nhitng thong tin chinh lién quan den ket qua PL)
A | Ca nhan
1. | Nguyén Nhat HTXSNV | Ké khai theo tiéu chuin
2. | Nguyén Nhi HTTNV | K& khai theo tiéu chuan
3. | Nguyén Ba HTNV | Ké khai theo tiéu chuén
4. | Nguyén Tu KHTNV | Ly do
5. | Nguyén Nim Chua Ly do
phén loai
6. | Neuyén Sau Khong | Ly do
phén loai
B | Tap thé
1. - % khdi lugng cong viéc hoan thanh
- Cong viéc cham tién do/khong dam bao chét
Khoa/PlAlc‘)ng/ HTXSNV lufc,);ng: ) -
Trung tam/... - S6 cad nhan HTNV (ty 1€ %);
- S6 c4 nhan HTTNV (ty 16%);
- S6 c4 nhan HTXSNV (ty 16%);
2. - % khdi lugng cong viée hoan thanh
- Cong viéc cham tién do/khong dam bao chét
lugng:
T6/Bo mén 1 HTTNV | - S6 c4 nhan HTNV (ty 1& %);
- S6 c4 nhan HTTNV (ty 16%);
- S6 c4 nhan HTXSNV (ty 16%);
- S6 c4 nhan KHTNV (ty 18%);
3. | T6/B6 mén II KHTNV | Ly do

Khanh Hoa, ngay..... thang ..... nam......
TRUONG DON VI




Mau PG-05

(Ban hanh kém theo OP sé 411/0D-PHNT ngay 16/4/2018)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

BAN KE KHAIL THUYET MINH DE XUAT GIAI PHAP

- Ho tén:
- bonvi:

- Trinh d6 chuyén mon:

Nam hoc 20.....-20....., t01 ¢c6

..... dé xuét giai phap giai quyét cong viée duoc

Hiéu trudng ghi nhan va dong y cho trién khai/dp dung nhu sau:

Thoi gian | Pham vi ap .
L, _ Ca nhan/don A i
oy oz Muc dich, y dé xuat; dung . " Keét qua dat
TT | Tén dé xuat s .. P vi thuc hién
nghia, ngi dung thoi gian | (To/BM/don sz duwgc
, . . deé xuat
ap dung vi/Truong)
l.
2.
Khanh Hoa, ngay thang nam 20...

XAC NHAN CUA CA NHAN/DON VI LIEN QUAN

HIEU TRUONG

TRUO

Nguoi dé xuat

NG DON V]




