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Đơn vị:	

TỔNG HỢP THÔNG TIN PHỤC VỤ CHO VIỆC PHÂN LOẠI TẬP THỂ, CÔNG CHỨC, VIÊN CHỨC, NGƯỜI LAO ĐỘNG VÀ CÔNG TÁC BÌNH XÉT THI ĐUA, KHEN THƯỞNG - NĂM HỌC 20….-20….

I. Kết quả thực hiện kế hoạch công tác năm học
1.1. Công việc/nhiệm vụ không hoàn thành hoặc quá thời hạn nhưng chưa hoàn thành
	TT
	Tên đơn vị/Cá nhân
	Đơn vị
	Tên công việc/nhiệm vụ;
Thời gian triển khai/giao nhiệm vụ;
Thời hạn hoàn thành
	Ghi chú

	1 
	
	
	
	

	2 
	
	
	
	

	3 
	
	
	
	

	…
	
	
	
	


1.2. Công việc/nhiệm vụ hoàn thành quá thời hạn quy định hoặc không đảm bảo chất lượng
	TT
	Tên đơn vị/Cá nhân
	Đơn vị
	Tên công việc/nhiệm vụ;
Thời gian triển khai/giao nhiệm vụ;
Thời hạn hoàn thành;…
	Ghi chú

	1 
	
	
	
	

	2 
	
	
	
	

	3 
	
	
	
	

	…
	
	
	
	


II. Tập thể, cá nhân vi phạm quy định, nội quy, quy chế
	TT
	Tên đơn vị/Cá nhân
	Đơn vị
	Nội dung vi phạm
	Ghi chú

	1 
	
	
	
	

	2 
	
	
	
	

	3 
	
	
	
	

	…
	
	
	
	


III. Đề nghị tuyên dương, khen thưởng cho tập thể, cá nhân có thành tích xuất sắc nổi bật (nếu có)
	TT
	Tên đơn vị/Cá nhân
	Đơn vị
	Tóm tắt thành tích
	Ghi chú

	1 
	
	
	
	

	2 
	
	
	
	

	3 
	
	
	
	

	…
	
	
	
	


Khánh Hòa, ngày        tháng      năm 201…
TRƯỞNG ĐƠN VỊ
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