Mẫu ĐG-04b_Báo cáo kết quả công tác năm học của đơn vị tham mưu, quản lý
	TRƯỜNG ĐẠI HỌC NHA TRANG
	
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

	PHÒNG …
	
	



BÁO CÁO KẾT QUẢ CÔNG TÁC NĂM HỌC 20…-20…

SƠ LƯỢC NHỮNG ĐẶC ĐIỂM CHÍNH CỦA ĐƠN VỊ
1. Chức năng:
2. Nhiệm vụ:
3. Đội ngũ viên chức, người lao động:
I. KẾT QUẢ ĐẠT ĐƯỢC
1. Việc chấp hành chủ trương, đường lối, chính sách của Đảng, pháp luật của Nhà nước, quy chế, quy định của Ngành và Nhà trường
2. Việc thực hiện nhiệm vụ thường xuyên được giao
2.1. Kết quả thực hiện nhiệm vụ theo Quyết định số 100/QĐ-ĐHNT
2.2. Kết quả thực hiện các chỉ tiêu chính được giao và nhiệm vụ tham mưu xây dựng văn bản quản lý nội bộ
3. Việc thực hiện nhiệm vụ đột xuất được giao
4. Việc phối hợp công tác, đoàn kết nhất trí trong đơn vị, thực hiện giao tiếp với nhân dân và thực hiện văn hóa công sở
5. Việc tham gia các hoạt động phục vụ cộng đồng và đóng góp cho việc chung của Nhà trường
6. Mức xếp loại đơn vị các quý trong năm học
Quý III năm 20...:
Quý IV năm 20...:
Quý I năm 20...:
Quý II năm 20...:
II. TỒN TẠI, HẠN CHẾ VÀ NGUYÊN NHÂN
1. Tồn tại, hạn chế
2. Nguyên nhân của tồn tại, hạn chế 
III. ĐỀ XUẤT MỨC XẾP LOẠI CHẤT LƯỢNG
1. Mức xếp loại chất lượng[footnoteRef:1]:  [1:  Hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ / Hoàn thành tốt nhiệm vụ / Hoàn thành nhiệm vụ / Không hoàn thành nhiệm vụ] 

2. Thuyết minh cho mức tự xếp loại (nêu thành tích, đóng góp nổi bật nhất của đơn vị):
[bookmark: _Hlk231905118]IV. ĐỀ XUẤT DANH HIỆU THI ĐUA, HÌNH THỨC KHEN THƯỞNG
1. Danh hiệu thi đua
	Danh hiệu thi đua[footnoteRef:2] [2:  Tập thể lao động tiên tiến, Tập thể lao động xuất sắc, Cờ thi đua của Bộ GD&ĐT, Cờ thi đua của Chính phủ.] 

	Tóm tắt thành tích[footnoteRef:3]  [3:  Tóm tắt TT cần bám vào yêu cầu về tiêu chuẩn của DHTĐ mà đơn vị đề nghị công nhận.] 


	
	


2. Hình thức khen thưởng
	Hình thức khen thưởng[footnoteRef:4] [4:  Giấy khen của Hiệu trưởng; Bằng khen của Bộ GD&ĐT; Bằng khen của Chính phủ; Huân chương lao động hạng I, II, III;…] 

	Tóm tắt thành tích[footnoteRef:5]  [5:  Tóm tắt TT cần bám vào yêu cầu về tiêu chuẩn của HTKT mà đơn vị đề nghị khen.] 


	
	



					Khánh Hòa, ngày….. tháng ….. năm…...
	    						TRƯỞNG ĐƠN VỊ
								(Ký và ghi rõ họ, tên)

