    Mẫu TĐ-05
	TRƯỜNG ĐẠI HỌC NHA TRANG
[TÊN ĐƠN VỊ] 

	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc




BIÊN BẢN
HỌP XÉT DANH HIỆU THI ĐUA, HÌNH THỨC KHEN THƯỞNG
CỦA ĐƠN VỊ, VIÊN CHỨC, NGƯỜI LAO ĐỘNG
Năm học 20.....-20…..

Hôm nay, vào lúc …….. giờ …….. phút, ngày ….. tháng ….. năm …….., tại ……..
Đơn vị …….. tiến hành họp xét danh hiệu thi đua, hình thức khen thưởng của đơn vị, viên chức, người lao động năm học ……..
I. THÀNH PHẦN THAM DỰ
· Thành phần được triệu tập: toàn thể viên chức, người lao động trong đơn vị
+ Có mặt: ..../.... người (tỷ lệ: ....%)
(Lưu ý: Cuộc họp hợp lệ khi có ít nhất 2/3 số người được triệu tập tham dự)
+ Vắng mặt: ........................ (lý do: ................................................................)
· Chủ trì: Ông/Bà ......................................... Chức vụ: ...........................................
· Thư ký: Ông/Bà .................................... Chức vụ/Chức danh: .............................
II. NỘI DUNG
1. Bình xét danh hiệu thi đua, hình thức khen thưởng đối với từng VC-NLĐ
a) Lãnh đạo đơn vị xem xét các điều kiện về tiêu chí xét danh hiệu thi đua, hình thức khen thưởng với từng VC-NLĐ trong đơn vị
b) Kết quả bình xét danh hiệu thi đua đối với từng VC-NLĐ (bỏ phiếu kín)
	STT
	Họ và tên
	Đồng ý
	Không đồng ý

	
	
	Số phiếu
	Tỷ lệ
	Số phiếu
	Tỷ lệ

	I
	Danh hiệu thi đua ……

	1
	Nguyễn A
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



c) Kết quả bình xét hình thức khen thưởng đối với các VC-NLĐ đủ điều kiện
	STT
	Họ và tên
	Đồng ý
	Không đồng ý

	
	
	Số phiếu
	Tỷ lệ
	Số phiếu
	Tỷ lệ

	I
	Hình thức khen thưởng ….

	1
	Nguyễn A
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


2. Bình xét danh hiệu thi đua, hình thức khen thưởng đối với đơn vị
a) Lãnh đạo đơn vị xem xét các điều kiện về tiêu chí xét danh hiệu thi đua, hình thức khen thưởng đối với đơn vị
b) Kết quả bình xét danh hiệu thi đua đối với đơn vị
c) Kết quả bình xét hình thức khen thưởng đối với đơn vị
III. KẾT LUẬN
[bookmark: _Hlk231894786]Các thành viên dự họp thống nhất ….% với kết quả bình xét danh hiệu thi đua, hình thức khen thưởng năm học 20…-20…. Kết quả bình xét DHTĐ, HTKT đối với từng VC-NLĐ và đơn vị như sau[footnoteRef:1]: [1:  Việc lấy phiếu bầu các DHTĐ, HTKT cấp Trường, cấp Bộ phải đạt từ 80% số phiếu đồng ý trở lên. Riêng với danh hiệu “Chiến sĩ thi đua cấp Bộ”, “Chiến sĩ thi đua toàn quốc” và các HTKT cấp Nhà nước phải có tỷ lệ số phiếu đồng ý từ 90% trở lên.] 

· Đối với cá nhân: ………………………………….……………………………
· Đối với đơn vị: ………………………………………………………………...
Cuộc họp kết thúc lúc …... giờ ….. phút cùng ngày. Biên bản được thông qua tại cuộc họp, …% thành viên dự họp nhất trí thông qua.
	[bookmark: _Hlk231894866]THƯ KÝ
(Ký và ghi rõ họ, tên)
	CHỦ TRÌ CUỘC HỌP
(Ký và ghi rõ họ, tên)



