BQ GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHTA VIET NAM

TRUONG PAI HOC NHA TRANG Dic ldp - Tw do - Hanh phiic
86;/639 /QD-PHNT Khdnh Hoa, ngay A4y thang fdném 2019
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vé céng tic danh gid va phan loai ddi voi tap thé,
cOng chire, vién chive va nguoi lao dong tai Truong Pai hoc Nha Trang

HILU TRUONG TRUONG PAT HOC NHA TRANG

Céan ¢t Quyét dinh s 155-CP ngay 16/8/1966 ciia Hdi déng Chinh pht vé& viée
thanh 14p va quy dmh nhiém vu, quyén han cta Trudng Thuy san nay 1a anofng Dai hoc
Nha Trang;

Can ctt Quyét dinh s 70/2014/QD-TTg ngdy 10/12/2014 ciia Thu twong Chinh
phi v& viée ban hanh Pidu 1€ trudng Pai hoc;

Cin cir Ludt Can b9, cong chitc sd 22/2008/QH12 ngay 13/11/2008;

Cén ct Ludt Vién chic sb 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010;

Can ctr Nghj dinh s§ 56/2015/ND-CP ngay 09/6/2015 c¢tia Chinh phu quy dinh vé
danh gid va phan loai can bd, cong chirc, vién chic; Nghi dinh s 88/2017/ND-CP ngay
27/7/2017 v& viée stra dbi, bd sung mét sb didu coa Nghi dinh sé 56/2015/ND-CP;

Xét dé nghi caa Trudng Phong T4 chiic - Hanh chinh,

QUYET DINH:

'Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy dinh vé danh gi4, phan 10a1 d6i
voi tap thé, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong tai Trudng Pai hoc Nha Trang.

~ Pitn 2. Quyet dinh ndy thay thé Quyet dinh 56 411/QD-DHNT ngay 16/4/2018 cia
Higu truorng vé vide ban hanh quy dinh vé cong téc danh gia va phan loai dm véi don vi,
‘cong chuc vién chirc va ngudi lao dong tai Truong DPai hoc Nha Trang.

Pitu 3. Quyet dinh nay ¢6 hiéu lyc ké tir ngay ky

Cac ong (ba) Truong don vi thude, trye thude va toan thé cong chire, VIG? chire,
ngudi lao dong trong Nha truong ch1u trach nhiém thi hanh Quyet dinh nay./. ﬂ

Noi nhin: HIEU TRUONG ‘
- Nhu Piéu 3; \

- Luu: VT, TCIIC.
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1OC NHA TRANG Poc ldp - Tw do - Hanh phiic

QUY PINH
Vé cong tac danh gia va phén loai ddi voi tap thé,
cong chire, vién chirc va ngwoi lao dong tai Tru'O'ng Pai hoc Nha Trang .

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s61b3%5 /QD-DHNT ngay,24 /12/2019 ciiar Hzeu tmdngk R

Chwong 1
- NHUNG QUY DINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong 4p dung

1. Pham vi didu chinh: Quy dinh nay quy dinh v& nguyén tic; can ¢fr; ndi dung, S

trinh tu; tht tyc; tiéu chi; thim quyén dénh gia, phan loai dbi voi tip thé, cong chire,
vién chirc va ngudi lao dong tai Trudng Dai hoc Nha Trang.

2. Déi tlio’ng dp dung

2.1. Tap thé: don vi, bd mon, td cong tac thudce, true thude Cac chp quan ly ctia
Trudng Dai hoc Nha Trang;

2.2. Cong chic lanh dao (goi chung 14 cong chuc) Higu tmorng, cac Pho Hleu -

trudng;

2.3. Vién chire: Chu tich i ddng Trudng, vién'chl’xc gift chirc vy quan ly
(ngudi ding dAu, cip pho clia ngudi ding dAu tir cAp bd ménAd cong tac ird 1én - goi
chung 13 vién chitc quan ly) va vién chic khéng giit chirc vy quén Iy; N

2.4. Ngudi lao déng: ngudi 1am viée theo ché do hop dbng lao dong dlrcrc Hleu
trudng ky hop ddng tir 12 thang tré Ién., :

Piéu 2. Muc dich dénh gia, phan Yoai

1. Bénh gia cdng chtc, vién chic va nguoi lao dong v& phim chit chinh tri;
dao dirc; ning luc; trinh d§ chuyén mdn, nghiép vu; két qua thyre hi€n chire trach,
nhiém vu dugce giao.

2. Két qua danh g1a phan loai cdng chirc, vién chirc va nguoi lao dong lacosd .
dé quy hoach, bd nhiém, mién nhiém, b tri, sir dung, dio tao, bdi dudng, xét thi dua -

“khen thudng, ky Iuft va thue hién ché d6 chinh sdch d6i véi cong chire, vién chirc va

ngudi lao dong. -

3, Két qua danh gi4, phén loai tip thé 13 co s& de binh xét thi dua, khen thudng,
ky luft déi véi tap thé; 13 co s6 dé danh gia, phén loat dbi véi cong- chirc/vién
chirc/ngudi lao dong ding din tap thé.

Piéu 3. Nguyén tiic danh gia, phin loai

1. Pam bdo dling thém quyén: Hiéu trudng thuc hién viée danh gia hodc phan
cdng, phan cp viéc danh gia tip thé, vién chirc va ngudi lao dong thude thidm quyén
1
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quan 1y. Ngudi ¢ trach nhiém hodic ¢6 thAm quyén thue hién danh gié'thi ddng thoi
thure hién viéc phén loai va phai chiu trach nhiém vé quyét dinh ctia minh.

2. Dam bao tinh khach quan, cbng khai, ¢éng bing, chinh xac va khong né
nang, trit ddp, thién vi, hinh thirc.

3. Viéc ddnh gia phal cdn cfr vao chirc trich, nhiém vu duoc giao va két qua
thye hién nhiém vy. Viéc danh gia cin 1am 15 wu difm, khuyét didm, tbn tai, han ché
v& viée thuc hién chire ning, nhiém vu cia tip thé; vé& phdm chét, niing lue, frinh @6
clia cOng chirc, vién chirc va nguoi lao dong. : |

4. Viée danh gi, phén loai cong chirc phai dya vao két qua hoat déng Nha trudng;
" viéc dénh gia, phan loai vién chirc quan Iy cic cdp (b trudng, phé bd mon/td cong tic trd
1én) phai dva vao két qua hoat ddng ciia tip thé dugc giao quén ly, phu trach.

Mirc d¢ hoan thanh nhiém vy clia ngudi ding diu khong dugce cao hon mirc d6
hoan thanh nhiém vu cia tép thé dugc giao quéan ly.

3. Tru‘ong horp tap thé, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong khong hoan thanh |
nhiém vu do yéu t6 khdch quan, bét kha khang thi duge xem xét trong qua trinh dénh
gia, phén loai.

Didu 4. Cin cir ddnh gia, phan loai

1. Dbi véi tap thé

1.1. Chire ning nhiém vu duge giao;

1.2. Nhiém vu 4ot Xudt dugc giao.

2. Déi véi cong chire

2.1. Nghia vu, dao dic, vin hoa giao tiép va nhfing ¢Ong viéc cOng chirc khong
dugce lam quy dinh tai Luit Can bd, cdng chirc;

2.2, Tiéu chpan ngach cdng chirc, chirc vu 1anh dao;

2.3. Nhiém vu theo chuong trinh, ké hoach ¢dng tic ndm hoc duoc phén céng
hodc dwge giao chi dao, tb chire thue hién.

3. D6i véi vién chire va ngudi lao dong
3.1, Nghia vu cia vién chirc quy dinh tai Pidu 16, 17, 18, 19 cta Luat Vién chic;
3.2. Tiéu chufn cia chitc danh nghé nghiép hoic ngach vién chirc;

3.3. Két qua thue hién nhiém vu dugc phan cdng va cic cam két khac trong hop
ddng 1am viéc, hop ddng lao dong da ky két;

3.4. Quy dinh vé& dao dirc nghé nghiép, quy tic ing xir cta vién chirc va nguol
lao ding.

Pidu 5. Mitc phan loai dnh gi4

Cin cr vao két qua danh gia (theo cdc ndi dung danh gia, tidu chi phén loai’
danh gid quy dinh tai Chuong II, Chuong I va Chuong IV Quy dinh nay), tip thé,
cong chire, vién chirc va ngudi lao dong duge phan loai theo cac mirc sau:
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ca nhan;

1. Hoan thanh xuét sic nhiém vu

2. Hodn thanh t6t nhiém vy

3. Hoan thanh nhiém vu

4. Khong hoan thanh nhiém vy.
- Pidu 6. Thoi diém danh gid, phéin logi
1. Déi voi cong chire

Viéc danh gia, phin loai cong chire duoc thye hién theo tiing ndm cong tac tién

' hanh trong thang 12 hang ndm. St dung két qua danh gia, phin loai ctia nim cong tac

trong viéc xét thi dua, khen thudng vao thoi diém cudi nim hoc (thang 7 ndm sau)
2. Pbivéi tap thé, vién chirc va ngudi lao dgng

2.1.Viéc danh gia, phén loai tap thé, vién chirc va ngudi lao ddng duge thuc

hlen theo tirng nim hoc. M&i nam hoc td chire danh gi4, phan loai 2 14n: vio thei d1em o

cudi hoe ky I (d4nh gid so két & cép don vi)va cudi nam hoc (ddnh gia tbng két & cép
don vi va cip Truong) trede khi thue hién viéc binh xét thi dua, khen thuo‘ng Thoi
gian nim hoc dugc tinh tir thdng 9 nam trudec dén hét thang 7 nam sau (cac két qua
cong tac coa tip thé, ca nhén trong thang 8 (néu c6) duge bio luu dé danh gia, phan

“loai cho ndm hoc 1iép theo).

2.2. Thovi didm hoan thanh viée danh gia, phan loai tap the vién chirc va ngucn
lao dong trude ngay 31/1, ngay 31/7 hang nam (d01 voi cap don v1) trwde ngay 30/8
hang ndm (dbi véi cap Trudng).

Piéu 7. Tiéu chi chung vé danh gi4, phin loai cdng chirc, vién chire va
nguoi lao dong
1. Chinh trj tw twéng

1.1. Chép hanh chi tru(mg, dut(mg 101 quy dinh cia Dang, chmh sach phap lufit
ciia Nhi nuée va cic nguyén tic th chite, ky luat cia Dang, nhét 13 nguyén tic tap -

~ trung dén chy, ty phé binh va phé binh;

©1.2.C6 quan diém, ban linh, chinh tri viing vang; kién dinh 14p truong; khong
dao dong trude moi kho khin, thach thiic;

1.3.Dat lgi ich cia Dang, qudc gia - dan tdc, nhan dén, tap the len trén lgi ich

1.4.C6 v thitc nghién ctru, hoc tép, van dung chi ngh1a Mac Lenm tu tudng
Hb Chi Minh, cac chi thi, nghi quyét ciia Pang, cac dot sinh hoat chinh tri va’ cap nhat
kién thitc méi.

2. Pao dire, 16i séng

2.1. Khong tham nhiing, quan lidu, co hdi, vu loi; khéng c6 b1eu hién suy thodi -
v& dao dirc, 16i sbng, “tur dién bién”, “tu chuyén hoa”;

2.2.C6 16 sbng trung thuc khiém tn, chin thanh, trong sang, glan di;




2.3.C6 tinh thin doan két, xay dung, thuong yéu dong chi, déng nghiép;
2.4.C6 thai @6 dang muc va xi sy vin héa trong thuc hidn nhidm vu; thwe hign -

1t viéc phong, chéng cdc hanh vi cira quyén, hach dich, gdy kho khin, phlen ha, tiéu
cuc, tham nhiing, tham 8, lang phi; '

2.5, Khong de ngudi thin, ngudi quen loi dung chuc vu, quyen han cha mmh dej
truc lgi. : : : : '

3. Téc phong, 18 15i Iam viée

3.1.Co trach nhlem v6i cbng v1ec ning dfng, sang tao dam nghi, dim lam '
hnh hoat trong thurc hién nhiém vu; - : :

- 3.2. Phuong phép lam vi¢c khoa hoc, dﬁh'chﬁ, dGng nguyén tic;
3.3. Hop téc, hudng dfn, gitp do ddng chi, ddng nghiép.
4. Y thire 8 chire ky luit _
| ~4.1.Chép hanh sy phén cong clia tb chuc yén tam cong tic;
4.2, Thuc hién cic quy dmh quy ché, ndi quy cia dia phwong, Nha truong, donv vi;
4.3, Thuc hién k& khai va cdng khai tai san, thu nhép theo quy dinh;
 4.4.Béo cao diy du, frung thue v6i cdp trén; cung cAp thong tin chinh xAc,
khach quan.
5. Két qui thye hién ehire trach, nhiém va dwoc giao:
5.1.D86i véi cdng chirc, vién chirc quan 1y
a. Xdy dung Nha trrong, don vi trong sach, vitng manh. Chi dao thuc hi¢n

cong tic cai cach hanh chinh, phoéng, chéng tham nhung, lang phi trong Nha trudng,
don vi;-

b. Quén triét, cu thé héa va thyc hién chy trwong, dudng 16i ciia Déng, chinh
sach, phap ludt ctia Nha nuée trong Nha trudng, don vi. _

¢. Lanh dao, chi dao, t8 chire kiém tra, gidm sét; so Kkét, tf‘)ng két, rit kinh nghiém

viée thye hién chu truong, dudng 181 cia Pang, chinh sach, phép luét cia Nha nudc;

d. Quan tdm chim lo doi song vit chét, tinh thin cho c¢ong chiic, vién chirc va
nguoi lao dong; ) |

e. Quan h¢, phdi hop giita cAp wy va tap thé lanh dao, sy doan két, théng nhit
trong Nha trudmg, don vi;

f. Xay dung va thyc hién chuong trinh hanh dong hing nim ciia c4 nhan dé tip
thé Péng ty/chi bd gop ¥ va kiém tra, giam sat thyc hién.

5.2.Pbi véi vién chire, ngudi lao dong khoéng giit chirc vy quan ly:

K&t qua thye hién nhiém vy duwoc giao, gdm: tién dd, chét luong, hiéu qua cong viéc.

Pidu 8. Mot sb quy dinh Cl.!. thé

I. Nir ¢cOng chirc, vién éhfrc, ngudi lao ddng nghi thai san theo ché d6 quy dinh
clia Nhi nuéc, khdng vi pham Phép 1énh DS-KHHGP thi thdi gian nghi duge tinh dé
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dénh gi4, phan loai nhung mtc phén loai tdi da 12 hoan thanh t6t nhiém vu. Néu thoi
gian nghi thai san kéo dai sang nim cong tdc/nim hoc thir 2 thi 4p dung quy dinh nay
cho nim/nim hoc ¢6 thi gian nghi nhidu hon, néu thdi gian bing nhau thi ap dung quy’
dinh nay cho nam/nim hoc thir hai.

2. Cong chirc, vién chire, nguoi lao déng duge cir di dao tao tir 01 nim trd 1én,
thye hién di 02 bdo cdo mdi ndm/nim hoe, cd két qua cudi cliing, ding thoi han (hotic
hoin thanh trong khoéng thdi gian 161 da 02 nam déi véi cao hoc, 04 nim déi véi
nghién ¢ sinh tir thac si va 05 nim dbi véi nghién ctru sinh tir k§ su/ctr nhan) thi
dwgc phan loai hoan thanh tét nhiém vu cho céc nim duoc cir di hoc (tbi da 2 nidm hoc
b1 v6i cao hoc, 4 nim hoc ddi v6i NCS tir thac st va 5 nam hec d6i véi NCS tx k§
su/ct nhéin).

3. Chi xem xét phén loai tdi da & mtrc hoan thanh tét.nhié;‘:m vu dbi véi vién
chirc, ngudi lao dong khéi giang day cb st dyng gi¢ gidng day (khdng qué 30%), giy

~ NCKH (khéng qua 30%) bao hru tir nim hoc trude d€ tinh khbi lu'orng cho ndm hoc -

hién tai. ,

4. Chi xem x¢ét phén loai t8i da & murc hoan thanh nhiém vu d6i véi cac trurdng
hop sau: ' ‘ S |

4.1.Cong chuc vién chire, ngudi lao ddng c6 thoi gian nghi 6m dai ngay, nghi
lam viéc khong hudng luong tir 2 thing dén dudi 6 thang (cong don).

~'4.2.Vién chitc, ngudi lao d6ng bi qué han tip su tir 6 thang trd xuén’g.

4.3.Vién chite, ngudi lao ddng bi qua han trd ng ngoai ngft theo quy dinh nhung
c¢6 hoc vi thac si trd 18n (dbi voi vién chite no ngoai ngit theo quy dinh tai Quyét dink
s6 625/QD-DHNT ngay 25/5/2011); ¢6 minh chtng chirng minh trong ndm hoc thi va
dat két qua IELTS tir 5.0 trd 1én (d6i voi vién chirc ng ngoai ngit theo quy dinh tap su,
theo cam két di hoc cao hoc trong nwéc).

4.4.Vién chiic, ngudi lao dong khéi giang day khong dat dinh mtrc gidng day,
~ NCKH nhung thue hién cic cdng viée khic do lanh dao don vi giao, dat dinh mure lam
viée 1760 gid/ndm hoc (cé ban ké khai va xac nhin cda don vi); holic str dung trén

- 30% gidy giang day, trén 30% gid NCKH bao Iuu tir nim hoc trude dé tinh khdi luong
cho ndm hoc hién tai. | '
4.5.Cong chirc, vién chitc, ngudi lao dong duge cr di nghién clru sinh trong

nude bi qué th&i han so véi thoi han ghi trong quyét dinh ot di hoc ma khong co 1y do
chinh d4ng v& viéc chwa hoan thanh kho4 hoc; Hoic trong ndm/ndm hoc khéng thirc
hién du 02 bdo cao dinh ky (6 thang/lan) theo cam ket cla ca nhan va theo quy dinh
‘clia Nha truong. :

5. Chua thyc hién viée danh gid, phan loai d01 véi cdng chie, vién chire va
ngudi lao dong dang trong thoi gian hoc tdp & nude ngoai (trlr trudng hop thue hién
theo quy dinh tai Didm 4.5 Khoan 4 Piéu 15 Quy dinh nay), trong thoi gian dwgc mién
100% dinh mire nhiém vu dugc giao d6i véi hoc tip & trong nude (trir trromg hop thye
hién theo quy dinh tai Piém 4.5 Khoan 4 Pidu nay).
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6. Khong danh gia, phan loai dm v6i cac truong ho‘p sau:

6.1.Cong chirc, vién chire, ngudi lao ddng dong cé thei glan nghi 6m da1 ngay,
nghi 1am viéc khong hudng huong tir 6 thang trér 16n (cOng ddn);

6.2. Vién chirc, ngudi lao déng méi dugce tuyén dung/horp ddng lao dong du'm 5
thang (khoéng tinh theoi gian thit viée);

- 6.3.Tap thé méi thanh [8p, ¢6 thoi gian hoat dong dudi 5 thang.

7. Déi vé6i cong chire, vién chirc va ngudi lao déng dugc didu chuyén cOng tic
thi don vi méi ¢6 trach nhiém danh gia, phan loai (t:ruorng hop cdng téc tai don vi cil tr
- 6 thang tré 1én thi don vi méi cAn Ky ¥ kién nhan xét clia don vi cfi). -

-8. Céc cudc hop. dénh gia duorc coi 13 hop 18 khi c6 it nhit 2/3 trén tong s6 cong _
' _.chu’c vién chirc va ngudi lao dong duoc triéu tap theo thanh phén dwgc quy dinh tai -
Dleu 17 Quy dmh nay. '

Didu 9. Sir dung két qui dinh gia, phan loal

1. Két qua danh gia 1a cin clr quan trong a8 bb tri, st dung, dao tao, bE"_)i dudng, .
~ ndng ngach holic thing hang chirc danh nghé nghiép, quy hoach, bd nhiém, mién

nhiém,'-diéu:d(f)ng, ludn chuyén, xét thi dua - khen thudng, ky lult va thuc hié_ri cac

- chinh sdch khac dbi v6i cong chire, vién chirc va ngudi lao ddng.

2. Cong chitc ¢6 02 niim lién tiép hoan thanh nhiém vu hodc ¢6 02 nim lién.
. tiép, trong d6 01 nam hoan thanh nhiém vu va 01 nim khong hoan thanh nhi¢m vy thi -
€0 quan c6 thim quyén bb tri cong tac khac.

~ Cong chirc c6 02 nim lién tiép khong hoan thanh nhlem vu thi co quan ¢6 thim
quyen glai quyet théi viéc.

3. Vién chire, nguoi lao @dng c6 02 nim lién tlep bi phin loai d4nh gia & mic
d§ khdng hoan thanh nhi¢m vu thi Nha truong cd quyen don phuong chim dit hop
dong 1am viéc/hgp ddng lao dong.

4. Bon viftd/bd mén ¢6 02 nim lién tiép bj phén loai danh gid & mirc do khong
hodn thanh nhiém vu thi mi&n nhiém ngwdi ding dau don vitd/bd mon do.

Chuong I1
PANH GIA VA PHAN LOAI TAP THE
Piéu 10. Noi dung danh gii
1. Mtrc d9 hoan thanh nhiém vu thudng xuyén duge giao;
2. Miic dd thyre hién nhiém vu dot xuét duoe giao;
3. Viéc chii dong, tham muu, d& xuit thue hién chtrc néing, nhiém vu duoc giao;
4. Vigc thue hién chi truong, dudng 161, ndi quy, quy ché, quy dinh hién hanh;
5. Viéc ting cudng tiét kiém, chéng lang phi;




6. Su phbi hop trong céng tac; sy doan két nhét tri trong tip thé don vi; thuc
hién giao tiép v6i nhan dan va thyc hién vin héa cong s6; |

7. Viéc tham gia c4c hoat dong phuc vy cong ddng.

Pitu 11. Tiéu chi phén loai dinh gia

1. Tiéu chi phan loai d4nh gia tip thé & mic hoan thanh nhi¢m vy

Tap thé dat céc tidu chi sau ddy thi phan loai & mic hoan thanh nhiém vy

1.1. Hoan thanh trén 70% cac chi tiéu, nhiém vy;

1.2. Hoan thanh cac nhiém vy 45t xut;

1.3. Noi bd doan két, chip hanh tdt chi tru(mg, chinh sach cia Pang, phap lujt
ciia Nha nuée; thue hién ding, diy du va nghlem tiic cac quy dinh, ndi quy, quy che
ciia Nganh, Nha truong;

1.4. Tham gia vao c4c hoat ddng chung ciia Nha truo‘ng, don vi; thyre hién tht
viée “Hoc tip va lam theo tAm guong dao dirc HS Chi Minh” dé vin dl_mg vao cac linh
vuc cbng tic cta don vi; ' : '

1.5. Khong ¢6.vién chirc, nguoi lao dong bi ky lut tir mirc khién tréch 1 [én.

2. Tiéu chi phén loai danh gi4 tap thé & mirc hoan thanh t6t nhiém vu

Tap thé dat c4c tiéu chi sau dy thi phan loai & mirc hoan thanh tét nhiém vu:

2.1. Hoan thanh tit ca cac chi tiéu, nhlem vy, trong do co it nhit 80% chi t1eu
nhiém vu hoan thanh dang tién do, dam bao chit lugng; : _

2.2. Céc tiéu chi quy dinh tai Piém 1.2, 1.3, 1.4, 1.5 Khoan 1 biéu nay,

- 2.3. Cé trén 50% cong chirc, vién chirc va ngudi lao ddng thude abi ttIorng duoc
danh gi4, phin loai dat mutc hoan thanh t6t nhiém vy trd én.

3. Tiéu chi phan loal danh gia tap thé & mirc hoan thanh xufit sic nhlem Vi
Tép thé dat cAc tiéu chi sau ddy thi phén loai ¢ mirc hoan thanh xuét sic nhiém vu:

3.1. Hoan thanh tit ca cdc chi tiéu, nhi¢m vy ding tién do, dam bao chat lrong,

- trong d6 c6 it nhét 50% chi tiéu, nhiém vy hoan thanh vugt mic;

3.2. Céc tiéu chi quy dinh tai Piém 1.2, 1.3, 1.4, 1.5 Khoan 1 Pidu nay,

3.3. Sang tao, vuo“t kho, hoan thanh tbt cac nghia vu véi Nha trudng, _N_ha nuéc;

o 3.4. Cé 100% cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong thué‘)c d6i tugng duge
~dénh gid, phan loai dat mitc hoan thanh nhiém vu, trong dé co it nhit 70% cong chtre,

vién chirc va ngudi lao dong dat myrc hoan thanh tdt nhiém vy; c6 cong chic, vién
- chire, ngudi lao dong dat mac hoadn thanh xudt séc nhiém vu.

4. Tiéu chi phan loai danh gia tip thé & mirc khéng hoan thanh nhlem v
Déi véi tap thé khong dat tiéu chi quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay.




Chu’n’ng m
BANH GIA VA PHAN LOAI CONG CHUC
Bleu 12. N§i dung danh gisd _
" 1. Chéip hanh duorng 101 cht truong, chmh sach cua Bang va phap lut ctia
Nha nuée; _
2. Pham'chét chinh tri; dao dtrc, 161 Séng, tac phong' va 18 161 le‘lm vige;

. . Nang H_rc, frinh 9 chuyén mon, righiép v |

. Tién d6 va két qua thuc hién nhiém vy;

. Tinh than trach nhiém va phéi hop trong thue hién nhiém vu;

3

4

5

6. Thai 'do phuc vy nhan dn; o

7. Két qua hoat ddng ctia Nha trudng, clia dcrn vi du:orc glao lanh dao quan ly, o
8. Nang lyc lanh dao quan ly; '
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. Ning luc tap hop, doan ket
_Dleu 13. Tleu chi phén loai danh gia

1. Tleu chi phén loai danh gia cong chirc & mire hoan thanh nhlem vu

- Cong chirc dat céc tidu chi quy dinh ta1 Didu 7 Quy dinh nay va ¢ m(_)t:trong clc
tiéu chi sau déy thi phén loai & mic hoan thanh nhiém vu:

1.1.Hoan thanh cac chi tiéu, nhiém vu dugc giao nhung c6 ch1 tiéu, nhiém vy
chua dam bao chit luong, tién d6 hofic hidu qua thip (khong qua 20% chi tiéu, nhiém -
- vuchira dam bao chiét lwong, tién do hodic hitu qué thip); :

1.2. Cong thc tham mury, 1dp ké hoach, td chirc thyc hlen cac vin ban quy- pham
phap Iuat thude nganh, linh vic phy trach con chidm so véi Ké hoach tién do chuwa dap
{tng yéu ciu quan Iy Nha trudng;

- 1.3.Lanh dao, chi dao giai quyét cong vide con cham hoic khong dung quy dmh
ciia phép luat, chua giy hau qué phai c6 bién phap khic phyc;

1.4.Cong tic lanh dao, quan ly, diéu hanh thyc hién nhiém vu cia Nha
trudmg/linh vire cong tic duge giao phy trach chwra ddm bao chit lwong, hiéu qua;

1.5.Nha trudng, don vi duge giao phu trach hoa‘m thanh trén 70% céac chi tiéu,
nhiém vy; Cé it nhét 70% s6 don vj thudc thdm quyén lanh dao quén ly true tiép dwoc
xép Ioai tir hoan thanh nhiém vu.

2. Ti€u chi phiin loai d4anh gii cong chive & mire hoan thanh _ti")t nhiém vu

Céng chirc dat céc tidu chi sau day thi phan loai & mirc hoan thanh tdt _nhiém

2.1. Gwong mén thyc hién cdc quy dinh tai Didu 7 Quy dinh nay;

2.2.Lanh dao, quan 1y, diéu hanh thyc hién nhiém vy dugc giao bio dim tién
da, chét lugng, hiéu qua;




2.3.Lam tét cOng tac tham muu, 14p ké hoach, tb chﬁ‘c thue hién cac viin ban

quy pham phap luit thuc nganh, linh vuc phu tréch;

2.4.C6 ning luc xay dung tap thé Nha truong doan két, thng nhét,

2.5.Nha trudng, don vj dugc giao phy trich hoan thanh tht ¢ céc chi tiéu,
nhiém vy, trong d6 ¢6 it nhat 80% chi tiéu, nhiém vu hoan thanh ding tién d6, dam
bao chat fugng; 100% cac don vi thude thim quyén 1anh dao, quan 1y tryc tiép duge
xép loai tir hoan thanh nhiém vy, trong d6 c6 trén 50% don vi hoan thanh t6t nhiém vu
tror 1én;

3. Tiéu chi phén loai d4nh gi4 cdng chirc & mire hoan thanh xuit sic nhiém vu

Cong chirc dat cac tiéu chi sau ddy thi phén loai ¢ mirc hodn thanh xuft sic
nhiém vu: .
3.1. Thure su gwong mau thuc hién cdc quy dinh tai Diéu 7 Quy dinh nay;
3.2.Cac tidu chi quy dinh tai Piém 2.2, 2.3, 2.4 Khoan 2 Diéu nay;
3.3.C6 niing lyc tip hop, x4y dyng tip thé Nha trudng doan két, théng nhat

- 34.Nha trucmg, don vi duge giao phy trach hoan thanh tht ca cac chi tleu
nhiém vu ding tién do, dam bao chét lwgng, trong do co il nhét 50% chi tiéu, nhiém vu

co ban hoan thanh vugt miic; 100% cac don vi thudc thim quyen lanh dao, quan ly

- truc tlep duge xép loai tir hoan thanh nhiém vy, trong d6 ¢6 1t nhét 70% don vi hoan
thaph tbt nhiém vy tedr 18n; ' '

3.5.C6 it nhét 01 cong trinh khoa hoc, a8 4n, d& tai, sang kién hodic gidi phap |
dugc 4p dung c6 hiu qua trong hoat dong cng vu cia Nha trudng (quy dinh ch1 tidt
tai muc I, Phu luc 1). :

4, Tiéu chi phén loai danh gia cong chire & mitc khong hoan thanh nhiém vu |

Cong chirc khong dat tiéu chi phan loai danh gia & mirc nao trong s§ 3 mite quy
~ dinh tai Khoan 1, 2, 3 Piéu nay hoiic ¢6 mdt trong cdc tiéu chi sau ddy thi phén loal
~ dénh gid & mitc khong hoan thanh nhiém vy:

~ 4.1.Cép c6 thim quyen quan ly cong chirc danh gia la co bleu hlen suy thodi v&
tu tudng chinh tri, dao diec, 181 sbng, tr dién bién, tu chuyen hoa; vi pham liém chinh -
hoc thuét; '

4.2, Nha trudng, don vi thude thAm quyén lanh dao, quan Iy truc tiép lién quan
true tiép dén tiu cuc, tham o, tham nhiing, lang phi va b1 xir ly theo quy dinh cua
phép ludt; '-

4.3.Nha truedong, don vi thudc thdm quyén lanh dao, quan ly trye tiép x4y ra mat
doan két. :

4.4.Vi pham chinh sach, phép 1énh din 56 k& hoach héa gia dmh hoic vi pham
k¥ luét tir mire khién trach trd 1én.




: . Chu'O'ng v '
BANH GIA PHAN LOAI VIEN CHUC VA NGU(H LAO BONG
Bleu 14. Néi dung danh gia
1. Danh gia v1en chu’c va nguoi lao dong khong giilk chu'c vu quan ly theo cac.
noi dung saw

1.1, Chap hanh dwdng 16i, chi truong, chinh sich ciia Pang va phap ludt cua.
Nha nudec;

" 1.2.Phim chét chinh tri, dao dirc, 161 séng, tac phong va 18 161 1am viéc;

- 1.3, Tién dod va két qua thue h1en nhlem vu dugc glao nhiém vy theo hop dong
' lam v1ec/h0p dong Jao ddng da ky két;

- 1.4.Viée thuu hién tieu chuan v& trinh d6 dao tao, bdi dudng; ve ning lu'c.
chuyén mén, nghiép vu; '

L.5. Vlec thye hién cac quy dinh vé dao dirc nghe nghIep, quy tic fing xi;

1.6.Vige tham gia cic hoat ddng phuc vu cong ddng; viéc thyre hién cac nghla'
vu khéc theo quy dinh cta phap luét.

. 2. Pénh gid vién chirc quan ly theo céc ndi dung quy dinh tai Khoén I bidu nay
va cdc ndi dung sau:
| 2.1.Nang Iye I5nh dao, quan Iy, didu hanh va t6 chirc thire hién nhiém vy;
2.2.Két qua hoat dong cira don vi/td/bd mon duge giao quan ly, phu trich.
Didu 15. Titu chi phéin loai dinh gi4 |

1. Tiéu chi phin loai dinh gia vién chirc va nguwdi lao dong & mite hoan
thanh nhiém vu

1.1. Vién chirc va nguti lao ddng khéng gitt chirc vu quan ly dat duoc céc tiéu
chi sau dfly thi phén loai & mirc hoan thanh nhiém vy:

a. Hoan thanh tir 70% trd 1&n khéi hrong cong viée dugce giao theo chirc danh
nghé nghiép (vién chtc va ngudi lao dong khdi hanh chinh dam bao khédi Iuong cong
viée duge giao, ngdy cong, gio céng; vién chirc va ngudi lao dong khéi giang day dam
bao dinh mirc gidng day, nghién ctu khoa hoc, hoc tip bdi dudng va cac nhiém vy
khac theo quy dinh); cé tinh thin trach nhiém va thuc hién dat yéu clu cic cong viée
ho#c nhi¢ém vy dugc giao;

b. Thye hién tdt cic quy dinh tai Diéu 7 Quy dinh nay;

c. Thyc hién dung, diy do, nghiém tic cac quy dinh vé dao dirc nghé nghiép,
didu 18, quy ché, n6i quy cia Nha trudmg, don vi, cdc quy dinh v& phong, chéng tham
nhiing, thyc hanh tiét kiém, chéng lang phi;

d. Thyc hién nghiém tic quy tic vmg xir cda vién chire, ¢6 théi dé lich sy, t6n
trong trong phuc vu, giao tiép véi ddng nghiép, sinh vién, nhén din.
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1.2. Vién chitc quan Iy dat duge cie tidu chi sau day thi phin loai & mic hoin
thanh nhiém vu:

a. Cac tiéu chi quy dinh tai Khoan 1 Didu nay;

b. Tép thé thudc quyén quéan ly hoan thanh trén 70% céc chl tiéu, nhiém vy;

¢. Khong cé vién chitc, ngudi lao ddng thude quyén quan 1y bi ky ludt tir mirc
khién trach trd 1én.
| 2. Tiéu chi phén loai dinh gii vién chirc va ngwoi lao doéng & mirc hoan

thanh t5t nhiém vu

2.1. Vién chirc va ngudi lao dong khong gifi chirc vu quéan ly dat dugce céc tleu
chi sau ddy thi phén logi & mirc hoan thanh tdt nhidm vu: '

a. Hoan thanh 100% khéi lugng cong viée duge giao theo chirc danh nghé
nghiép, bio dam tién dd, chit luorng, hidu qué; nghiém tic chép hanh sy phan cong
cbng tdc clia ngudi c6 thdm quyen ¢6 tinh thin trach nhiém trong thye hién nhiém vu
‘dugc giao;

b. Hoan thanh tét céc nhi¢m vu dot xuat
- ¢. Céc tiéu chi quy dinh tai Piém 1.1.b, 1. l.c,1.1.d Khodn 1 Piéu nay.

d. Khong vi pham quy dinh tai Piém 4.6 Khoan 4 Piéu nay tir 2 1an hoic 2 161
tré len

e. Vién chirc khéi giang day phai duge sinh vién danh gid dat dxem trung b1nh __
_ ohung ca nim hoc tir 4.0 diém tror 16n (theo thang didm hién hanh).

2.2. Vién chirc quan ly dat duge cac tiéu chi sau day thi phan loa1 & muc hoan .
thanh t6t nhiém vy:

a. Céc tiéu chi quy dinh tai Diém 1.2. ¢ Khoan 1, Piém 2. 1 Khoan 2 Pidu nay,

b.Cé y thitc chu dong, sang tao trong cOng tac didu hanh, t& chuc thue hién
cong viéc; ' ' '

c. Tap thé thudc quyén quan ly hoan thanh 100% céc ch1 tiéu, nhiém vu, trong
d6 it nhét 80% hoan thanh ding tién dd, dam bao chét lugng.

3. Tleu chi phin loai danh gia vién chu'c va ngwdi lao dong ¢ mitc hoan
thanh xuat sic nhiém vy _
| 3.1. Vién chirc va ngudi lao dong khong gur chirc vu quan ly dat duorc cic tleu
" chi sau ddy thi phédn loai & mirc hoan thanh xuét sic nhiém vu:
a. Hoan thanh 100% dinh méc nhiém vu dwoc giao theo chirc danh nghé
nghiép, vuet tién do, co chét lurorng, hiéu qua; nghiém tic chip hanh sy phén cong
~ cOng tac clia ngudi ¢ thim quycn c6 tinh thin trach nhiém cao, chii dong, sang tao_
trong thuc hién nhiém vy duoc giao;

b. C4c tiéu chi quy dinh tai Dim 2.1.b, 2.1.c, 2.1.¢ Khoén 2 Diéu nay;
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| ¢. C6 it nhét 01 céng trinh khoa hoc, d& 4n, dé tai hoyic sang kién duge dp dung
'va mang lai hi¢u qua trong viéc thyc hign cong tac chuyén mon, nghe nghlep dugc cip

€6 tham quyén cong nhan (quy dinh chi tiét tai muc I, Phy luc 1).
d Khonor vi pham mdt trong cac ndi dung quy dinh tai Piém 4.6 Khoan 4 Didu ndy;-

3.2. Vién chire quan ly dat duge cdc tiu chi sau day th1 phan loai & mitc hodn
- thanh xuat sic nhiém vu:

a. Thuc su gwong man thie hién céc quy dinh tai Pidu 7 Qﬁy dinh nély;"
b. Céc tiéu chi quy dinh tai Pidm 1.2.c Khoan 1; Diém 2.2.b Khoan 2va Dlem _
3.1 Khoan 3 Piéu nay;

¢ Tép thé thudc quyén quan Iy hoan thanh 100% céc chi t1eu nhiém vu, trong
. d6 ¢6 it nhét 50% chi tiéu, nhiém vy co ban hoin thanh vugt mirc.

- 4. Ti€u chi phiin loai danh gia vién chirc v ngu'(rl lao dong ¢ mirc khong_

’ hoan thanh nhiém vy:

Dbi véi vién chirc, ngudi lao dong khong dat dlIO’C céc tidu chi quy dinh tai
Khoan 1 Didu niy hofic ¢6 mdt trong cic tleu chl sau day thi phén loai danh gia & muc' ,
khong hoan thanh nhiém vu.

4.1.C6 hanh vi chia r& nC)i. bg, gay mét doan két trong don vi, Nha trun‘mgj S

- 4.2.Cép c6 thim quyén quan Iy danh gid 14 c6 bidn hién suy thoai v& tu tirfmg
chinh tri, dao dirc, 16i song, tr dién bién, ty chuyén héa; vi pham liém chinh hoc thudt;
4.3, Khﬁng hoén thanh chuong trinh ddo tao, bdi dﬁﬁﬁg (khong duge co sé dao

tao, bdi dudng cép bang t6t nghiép; tw y bo hoc hoge khi ¢6 quyét dinh coa co s& dao
tao, bdi dudng cho thoi hoc);

4.4.Vi pham chinh sach, phap lénh dan sé ké hoach héa gia dlnh hodc vi pham
ky lufit, vi pham phdp Iudt trong thyc hién nhiém vu dén muc phai xir 1y ky luét;

4.5.Vién chirc, ngudi lao ddng dugc cir di dao tao, bdi dudng & nude ngoai, hét
" han hoc tip ma khéng bio cdo cho don vi, Nha trudng theo quy dinh; Hoiic trong
nim/ndm hoc kh6ng thwe hién di 02 bio cdo dinh ky (6 thang/14n) theo cam két ciia c4
nhin va theo quy dinh ctia Nha truong,

4.6. Vi pham tit 3 14n hojic 3 13i trér 1én trong s6 céc 15i sau day:
a. BO gid gidng/bo coi thi khéng ¢6 1y do chinh dang;

Nghi lam viée khong xin phép;

Di mudn/vé sém khong c6 ly do chinh déang;

Viéng chao cd/sinh hoat tip thé khiong c6 1y do chinh d4ng;
C6 hanh vi tiéu cye trong cdng tac chidm thi b phat hién;
Vi pham quy dinh v& coi thi;

Vi pham quy dinh chii nhiém Ié"p, ¢b van hoc tap;

@@ oo oo o

Ra @& thi ¢6 sai s6t vé ndi dung kién thirc;
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i. NOp dé thi, diém thi cham so v6i quy dinh (tinh theo s6 1n bi nhéic nho);
j. Chém thanh quyét toan tai chinh (tinh theo s6 14n bj nhic nho); -

k. Co sai sot trong tic nghi€p/nghiép vu nhung khéng gay hau qué nghiém
trong 1dm anh huéng dén CBVC, sinh vién, Nha trudng;

. Co6 mui rugu, bia trong gi 1én 16p, gid Iam viéc (khl can bd di kiém tra
phat hién va 18p bién ban);

m. Tac phong, thai d, phat ngon, trang phuc khong dung muc (co phan anh
cia CBVC/sinh vién/khéch hodc bi 1anh dao phé binh);

n. Thiéu trach nhidm, lam mit mat, hu hong tai san cﬁa' Nha trudng ¢6 gia tri
tir 1 tridu ddng tré 18n nhung chua dén mire phai xem xét ky luit.

Chwong V
TRINH TU, THU TUC VA THAM QUYEN, TRACH NHIEM
| DANH GIA, PHAN LOAIX
Piéu 16. Thim quydn va trich nhi¢m danh gia, phan loai
1. Chﬁ tich [16i ddng Trudng do Hbi ddng Trudng danh gia va phan 10ai '
H01 dbng Trudng quyét djnh noi dung danh gid; tiéu chi phan loai danh g1a
trinh ty, thil tuc dénh gid, phan loai d6i v6i Cha tich Hoi ddng Trudng.

Thoi didm ddnh gia, phin loai Chii tich 116i dong Trueong duge thue hién theo' '
timg nam hoc, giri két qua danh gi4, phén loai cho Hiéu trudng (qua Phong TC-HC)
trirde 31/7 hang nam,

2, H1eu troedng do Bo truéng Bo Gido duc va Dao tao ddnh gia va phén loai;

* 3. Hiéu trudng danh glé phén loal cac Pho hi¢u trudng; cic vién chuc ngwdi |
lao déng gift chirc vu quan ly; cac tip thé don vi thude, trye thude Gidm hidu;

4. Hiéu trrdng phan clp cho trudng don vi danh gid, phan loai tp thé t6/66 mon,

vién chirc va ngudi lao dong thude thdm quyén quan ly. Trudng don vi phai chiu trach o

nhiém trude Hicu trurdong vé két qud danh gia, phan loai tip thé, vién chirc véthgufﬁ lao.
dong thudge don vi minh.

Piéu 17. Trinh ty, thii tuc d4nh gi4, phén loai |

1. Dénh gid, phin loai tip thé, vién chire va ngudi Iao ddng tai cip don vi

1.1.D6i voi don vi ¢6 clip td/bd méon |

a. Buoce 1: Danh gia, phin logi tgi cc’fp 10/b9 mon

- Téap thé t6/b6 mon, vién chitc va ngudi lao d(’ing 1am bao cdo tw danh gid két
qua cong tac theo nhiém vy ducrc giao va ty nhin mic xép loai (Mau bG-01, bG-03a, . -
bG-03b). -
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- Vién chuc ngudi lao dong va tip thé to/bd mén trinh bay bdo cdo tw danh gid
- tai cudc hop t8/b6 mén do moi ngudi dong gép y klen Cac y klen duorc ghi vao bién
ban va thong qua tai cudc hop.

| - T4 trudng/T rtrong bé mbn tham khio y kién gop ¥ tai cudc hop, dé xuit mic
o phan loai d4nh gis d6i voi tap thé t6/b6 mén, vién chirc va ngudi lao dong thude
quyén quan 1y. C

'b. Budc 2: Ddnh gid, ph(in logi tgi cc’fp don vi

- Tép thé don Vl lam bao céo tyr danh gia két qua cbng téc theo nhiém vy duorc
| .'glao va ty nhdn mirc xép loai (MAu DG—OI)

- Truong bo mon/td trudng t cOng tac trinh bay bao céo ty danh gia clia t6/bd
mén va két qua phan loai vién chic, ngudi lao dong tai- to/bo mon (budc 1); cac vién
chire quan ly (tir phé trudng DO mdn va twong duong trd 1én) trinh bay bio céo tu danh_
gi4; trudng don vi trinh bay béo cdo tu ddnh gia don vi tai cude hop d& moi ngu'ol
 dong ¢ gop v kién. Céacy kién dugc ghi vao bién ban va thong qua tai cude hop |

" Thanh phén dy hop gdm: Trudng, pho don vi; dai dién clp Gy dang, cong dodn,
~ doan thanh nién; cde trudng bd mdn/td trudng td cong tac.

- Chp ty dang cling cép ¢6 v kién bing vin ban vé céc vién chno quan ly dugce
danh gla phan loai.

- Tren co SO tong hop nhén xét, dénh gia, dé xuit tai Piém 1.1.a, Piém 1.1.b " ,
~Khoan 1 Didu nay, trudng don vi quyet dinh dénh gid, phan loai vién chitc, ngudi lao .
dong thude quyén quan ly: d& xvit mic phan loai danh gia d6i vai tip thé don vi va
- ¢éc vién chirc quan ly cua don vi.

1.2. D8i véi don vi khong c6 t8/b) mén _

a. Tap thé don vi vién chirc va ngudi lao dong lam bao cdo tur dénh gid két qua
cong tdc theo nhiém vy dugc giao va tu nhin mirc xép loai (Miu ]E)G—Ol DG-03a,
DBG-03b).

b. Vién chirc, nguoi lao ddng va dai dién tip thé don vi trinh bay béo cdo ty danh
gia tai cudc hop toan thé cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong trong don vi 48 moi
ngudi dong gbp y kién. Cac ¥ kién dwoc ghi vao bién ban va théng qua tai cude hop.

c. Cép 1y dang ciing cép c6 ¥ kién bing vin ban vé cdc vién chitc quan ly duoc:
danh gia, phén loai.

d. Trén co s& tdng hop nhan xét, danh gia tai Piém 1.2 Khoan 1 Didu nay,
Trudng don vi quyet dinh dénh gid, phan loai vién chirc, nguoi lao déng thude quyén
quéan 1y; d& xuét mirc phén loai danh gis dbi v6i tap thd don vi va cac vién chirc quén
ly ctia dom vi.

2. Panh gia, phin loai tip thé, cong chire, vién chikc quin Iy tai cip Trudng

2.1. Dénh gia, phén loai tip thé, vién chire quan Iy

a. Trudng Phong TC-HC trinh biy tdng hop dé xult cia cac don vi v& mitc
phén loai danh gid don vi va cdc vién chitc quan 1y tai cude hop dé moi ngudi déng
gop ¥ kién. Cac ¥ kién duoc ghi vao bién ban va thong qua tai cude hop.
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Thanh phin dy hop gdm: Ban Giim hiéu; dai dién cAp ty dang, cong doan,
- doan thanh nién; trudng don vi

b. Pho hiéu trubng c6 y kién nhin xét, danh gia vé tap thé don vi va trudng don
vi dugc giao phu trach;

c. Trén co so tdng hop nhan xét, danh gia tai Piém 2.1 Khoan 2 Didu nay, Higu
trudng quyét dinh danh gia, phan loai d8i véi cic don vi, vién chirc quan 1y,

2.2.D4nh gia, phin leai cong chirc

“a. Hiéu trudng, cédc Phé higu trudng lam béo cdo tu danh gia két qua cong tic
theo chir trach nhiém vu duge giao (Mau DG-02) va ty nhéin mire xép loai.

b. Hiéu trudng, cidc Pho hiéu trudng trinh bay bao cdo ty danh gia két qud cong
tac tai cudc hop d& moi ngudi dong gop ¥ kién. Céc y kién dwge ghi vao bién ban va
thoéng qua tai cude hop.

Thanh phén du hop gbm: Chu tich Hoi dong Trudng; Ban Glam h1eu dal dlen
cép ty dang, cong doan, doan thanh nién; trudng don vi.

c. Cip tiy dang cung cip co Y kién bang vin ban vé céc cdng chic duorc dénh
 gid, phén loai. : '

d. Trén co s& tdng hop nhin xét, danh gia tai Piém 2.2 Khoan 2 Piéu nay, Hiéu
trudng quyét dinh danh gid, phan loai dbi véi cdc Phé hidu trudng, 2 nghi linh dao
B& Gido duc va Dao tao danh gia, phén loai d6i véi Hidu trudng, '

3. Phé duyét, cong nhin két qua phin loai dianh gia

3.1.Hiéu tru'(’mg ky ban hanh quyét dinh phé duyét, cong nhén két quaphan loai
danh gid tip thé, cdng chirc, vién chirc va nguoi lao ddng trong toan Trucmg chim
nhat 15 ngiy lam vige k& tir ngay hop danh gia, phan loai tap thé, cong chirc, vién
chitc quan ly & cp Trudng. :

32, G1a1 quyét khiéu nai (néu co).

Chwong VI
TO CHI'I'C THUC HIEN

Pidu 18. Quy dinh vé viéc cung cAp thong tin phuc vu cong tac danh gla,'
phan loai tip thé, cong chiic, vién chire va nguo’l lao dong : :

_ 1. Cac phong, trung tam, t§ chirc nang (sau day goi la cac dorn vi chu'c nang)
cac to chitc doan the ¢0 trach nhi¢m cung chp thong tin (bao gbm c4 thong tin vé thinh
tich va thong tin vé& c4c vi pham) phuc vu cOng tic danh gid, phén loai tip thé, cong
- chire, vién chirc va ngudi lao dbéng dén cac don vi c6 hen quan va Phong T4 chirc -
Hanh chinh. _ _ .
2. Viée cung cip thong tin duge thyc hién hang thang va truée khicdc don vi
thuc hién danh gia, phan loai tip thé, cong chirc, vién chire, ngudi lao dong it nhat 10
ngay lam viéc (Mau PG-04). :
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Dién 19. Trich nhi¢m thi hanh
1. Cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong Truong Da1 hoc Nha Trang ¢6 trach
3 nhlq:m thi hanh Quy dinh nay. ' '

| 2. Céc don vi thude Tru.'cmg co trach nhlem trién khai thyc hién va bao céo két X
_ qua dénh gia, phan loai tap thé, vién chirc va nguoi lao dong cho Nha tru’orng (qua
Phong TC-HC) trude ngay 31 thang 01 va 31 thang 7 hang nim. Ho so gom:

2.1. Béo cdo tr danh gia két qua cong tdc cua tap thé, ¢4 nhin (Mau DG-01,
Miu bG-03a, DG- -03b); ' ' '

2.2. Bién ban hop danh gi4, phan loai tir cép t8/b0 mon dén cép don vi;
2 3 Vin ban nhén xét, ddnh gia ctia cip ﬁy dang cho vién chirc quan lIy;

3 Céc don vi chire nang co trach nhiém x4y dung cac quy trinh xét duyet ghl
nhén thanh tich va thAm dinh, x4c nhan thanh tich, két qua cOng tac cho tip thé, cong '
chitrc, vién chirc va ngudi lao dong (quy dinh tai Phu luc 2)

4. Phong TC-HC ¢6 trach nhiém:

4.1. Theo do1 phdi hop vé6i cac don vi ¢d lién quan kiém tra, glam sat viée trién
khal thue hién cac ndi dung tai Quy dinh nay va giai dap nhung vuong miéc (néu c0).

4.2, Téng hop, bio cio Hiéu trudng vé két qua dénh gia, phan loai tap thé; cong -
chuc vién chitc va ngudi lao dong caa cac don vi trong toan Trudng; tham muru gitp
Hi¢u truéng t§ chire danh gid va phé duyét két qua danh gid, phan loai tdp thé, cong |
chire, vién chirc va ngudi lao dong trong toan Trudng truéce ngay 31/8 hang néam; téng

hop bdo cdo B Gido duc va Pio tao v& két qua danh gia, phan loai ¢bng chirc truée
ngay 20 thang 01 hang nim.

4.3. Kip thoi dé xuéit véi Hiéu trudng xem xét bd sung, didu chinh, sita d6i Quy .
- dinh ndy cho phit hop véi cac quy dinh cila Nha nude, cna Bo Gido duc & Do tao va
- phiy hop v6i tinh hinh thue té ciia Nha trudng.

Pidu 20. Xir ly trich nhiém dbi véi vien chire quan Iy cic cip

Ha mot e phan Ioai cta truong don vi, truéng bé mon/td trudéng do 1 trong
cac 151 sau:

1. Nop béo cdo, hd so danh gla phén loai qué han tir 7 ngay tro 1én ma khéng
c¢6 1y do chinh déng,

2. Pon vi/bs mon/td cﬁng tac ¢6 vién chirc, ngudi lao ddng vi pham chy trvong,

chinh sach, phap luit, quy dinh, néi quy, quy ché ma khdng cé bién phap va hinh thirc:
Xt ly.

3. Két qua danh £ia, phan loai vién chl’rc ngudi lao dong thude thdm quycn
quan 1y c6 sai s0 tir 10% tr& 1én trén tong s6 vien chire va ngudi lao dong trong don
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vi/bd mon/to cong tac so vl ket qua kiém tra, tham dinh va dé xuit cia cic don V1 -
chirc ning, '

Piéu 21. Hidu luc thi hanh

Quy dinh nay ¢6 05 Chuong 21 Pidu, ¢6 hiéu luc thi hanh k& tir ngay ky va thay

‘thé Quy dinh ban hanh theo Quyét dinh s& 411/QD-DIINT ngdy 16/4/2018 clia Hicu

trudmg vé viée ban hanh quy dinh v& cong tic danh gi4 va phén loai dbi véi don vi, cong
chirc, vién chirc va ngum lao d6ng tai Trudng Pai hoc Nha Trang.

Trong qué trinh thuc hién néu ¢ vudng mic, phat sinh, cin didu chinh cho phu
hop véi didu kién thuc té, cic don vi phan édnh v& Phong TC-HC d& bao cdo Hleu :
, trucrng xem xét quyet dinh. 9

rang Si Trung
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/ THANH XUAT SAC NHIEM VU"
VIl CHUC VANGUOILAO DPONG
/OD-DHNT ngaygé'//] 2/2019 cia Hzeu tru"(mg)

I. Pbivéi cong chie: dat 1 trong céc thanh tich sau

1 Chu tri d& tai/dy 4n NCKH cip Trudmg trd 18n vé cong tac quan ly, ngh1em thu
dung tién do, dat yéu cdu trd [én.

2. Tac gia chinh bai viét giéi thiéu vé nhung hoat dong/nhung thanh tuu cda
Truong duge ding trén tap chi cia Trudng/tinh/nganh hodic dwoc ding trén cic ty bédo co
uy tm trong va ngodi tinh. | |

3. Téc gia chinh béo céo ohuyen dé&/tham luan tai hoi- ngh1/h01 thao khoa hoc v&
cong tac quan 1y cdp B tré 1én. ‘ ‘ :
4. Tac gia chinh SKCT cép Tru’Ung tr&y 1én vc glai. phap quan ly, ap dung ¢6 hleu -
qua trong hoat dong cong vu :

5. Chu tri soan thao & an du 4n, vin ban quén Iy (quy dinh, quy ché) cap Truorng
dugce ban hanh. :

6. Két ndi duge quan hé hep tac qudc t& mai, mang lai higu qua cho Nha tru’orng |
(co ban ghl nho/thda thudn hop tac dugce Hiéu trudng ky két). _

7. C6 thanh tich t10ng cobng tac chi dao thye hién nhiém vy phuc vu cong dong_
duge cap c¢6 tham’ quyen ghi nhén (dwoc duge Higu truong/dia phuong/tinh/Bo/Nganh
ting gidy khen, béng khen) hoiic ¢6 san pham cu the va dugce cong dong xa h01 ghl nhén f.
(c6 minh chiing). : :

8. Pat thanh tich v& chuyén mdn gidng day, NCKH theo chiic danh nghe nghlep '
 caa giang vién dang glu quy dinh tai myc IL.5, 1.6, I1.7 Phu lyc 1, déng thoi phat co 1t
nhat 2 tham rmru, dé xudt giai phap piai quyét cdng vide duge Hiéu trudng ghi nhin.

T1. Péi v6i vién chire va ngudi lao djng

1. Vién chirc va ngudi lao dgng ngach can sy, nhin vién..(trinh dd trung cip
- tro xufmg) dat 1 trong céc thanh tich sau

1.1. Téc gia chinh séng kién, cai tién cap don vi dugc HDSK Trlrcmg gh1 nhan

1.2. Dbng tic gia sang klen cai tién cAp Trudng tréy 1én; -

1.3. Téc gia chinh bao céo chuyen dé/tham ludn tai h01 nghllh(n thao vé cdng tic
quan ly cap don vi trd 1én.

1.4. Dat thanh tich quy dinh tai muc 11.2, IL3 Phy luc 1

2. Vién chirc Ao (trinh dd cao diing); chuyén vién, kj‘r s va tu’d’ng duong;
giang vién kiém nhiém: dat 1 trong cic thanh tich sau

2.1. Chu tri xﬁy dung mdi 1 vin ban quan ly (quy dinh, quy ché) hodc chi tri xay o R

dung lai tir 2 véin ban quan ly tr& 1én dugc Hiéu truong phé duyét va ban hanh.
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2.2. Tée gia chmh béo cdo chuyén de/tham Iuan tai hoi nghi/hoi thao vé cong tac
. quan 1y: tir 02 bdo cdo cép don vi hoiic 01 béo céo cép Trudng trd 1én.
2.3, Cong tac vién d8 tai/dy 4n KHCN. clp Bo/Tlnh try 1én vé ¢Ong tac quan ly,
nghiém thu dang tién do dat yéu ciu trd 1én.

2.4. Gidng vién kiém nhiém dat thanh tich vé& chuyén mon g1ang day, NCKH theo
chite danh nghé nghlep clia gidng vién dang giti quy dinh tai myc IL4, IL5, I1.6, ddng thari
- phai co it nhat 1 tham mru, dé xufit giai phap giai quyét cong viée duge Higu trudng ghl

nhén. _ o
2.5, Dat thanh tich quy 'dinh tai muyc I1.3 Phu luc 1.

3. Chuyén vién chmh vl tuo’ng duwong; gidang vién chinh, glang vién cao cap_ '
klem nhlem dat 1 trong cac thanh tich sau '

3.1. Tham muu, d& xuét va 13 cha tr xiy dung méi d& 4n, di 4n cap Tru’Ung, vin.
ba'm quan 1y (quy dinh, quy ché) duoc Hiéu tnrorng phé duyet va ban hanh. '
3.2, Téc gia chmh sang kién cal tién cép Trudng tré 1én.
o '3.3. Tac gia chinh bao céo chuyen de/tham ludn tai héi nghi/hdi thao vé cong tac
lquan Iy: i 02 bdo cdo cép Trudng hodc 01 bdo cdo cip tinh/Bo trd lén. o
34. Téc gia chinh bai viét gidi thiu vé phitng hoat dong/nhitng thanh tuu cia
anorng duge dang trén tap chi cua Truong/tmh/nganh hoidc duge dang trén cdc to bao ¢b
uy tin trong va ngoai tinh., : : |
3.5. Chit tri 48 tai/dy 4n KHCN cip Trudng trdr 1én vé cong tic quan ly, nghiém
thu ding tién d9, dat yéu clu trd lén.
3.6. Két ndi dugc quan hé hop thc qubc té mai, mang Ia1 hiéu qua cho Nha trucmg :
- {co ban ghi nhé/thda thugn hop téc duge Hiéu trudng ky két).
3.7. Co thanh tich trong thuc hién nhiém vy phuc vu cdng: dong ducrc clp ¢6 tham _
“quyén ghi nhdn (dlmrc dugc Higu truorng/dla phuong/tinh/Bo/Nganh ting gidy khen, bing :
~ khen) hodic ¢6 san pham cu the va dugc cong dong x4 hdi ghi nhin (¢6 minh chung)
3.8. Glang vién chinh, gidng vién cao cp kiém nhiém dat thanh tich v& chuyén
" mén giang day, NCKH quy dinh tai myc I1.6, 117 Phy luc 1, dong thoi phai ¢o it nhit2
tham muu, d& xuit giai phap gidi quyét cong viée duoc IMicu trudng ghi nhén.

4. Gidng vién c6 thim nién cong tac dwéi 5 niam; gidng vién hwong din thye
hanh: dat 1 trong céc thanh tich sau '

4.1. Téac gia chinh sang kién cai tién cép don vi duge HPSK Trudng ghi nhin.
- 4.2, Téc gid chinh béo cdo chuyen d&/tham ludn tai hoi nghi/hdi thio khoa hoc
cap don vi hodc hdi nghi/hdi thio cip Trudng trd 1én. : : ‘
4.3, Cong fac vién de tai/dy 4n KHCN cip Bo/Tinh tré 1én, nghiém thu dung tién -
do, dat yéu ciu trér 1én. : _
4.4. Co cdng trinh tham gia cude thi séng tao KHCN cap B/Tinh dat tir giai ba
trd Ién; cAp Quéc gia dat (it khuyén khich tr& 16n.
4.5. Dat thanh tich quy dinh tai muc I1.5, I1.6 Phu lyc 1.
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5. Giang vién cé thim nién céng tic tr 5 nim tr(r 1én: dat 1 trong cac tha:nh ,'
tlch sau | ' '

_ 5.1. Tac gi4 chinh bao céo chuyen dé/tham luén tai hoi ngh1/h01 thao khoa hoc: tu
02 béo cdo cip don vi hogic 01 bio cdo clp Truong/BQ/tlnh/toan quéc. '
5.2. Téc gia chinh bai bdo dugce dang trén tap chi khoa hoc trong nuoc/quoc té
' (tap chi dige HD GSNN duwa vao tinh diém cong trinh).
5 3. Chu tri de tai/dy an KHCN cap Trudng tré 1én, nghlem thu ding th&i han,
dat yeu chu tré 1én.. :
5. 4 Chu tri d& talldu an KHCN cép B0 tr& 18n, thue hién dung tién d6. _
5.5. Cong tac vién thuc hién chuyén de khoa hoc cia dé talldu 4n KHCN cép Nha"
nuwdc thuc hién dang tién d6, nghiém thu dat yéu ciu trd 1én:

5.6. C6 cong trinh tham gia cude thi sang tao KHCN cap B§/Tinh dat tir giai nh1 -

trd 18n; cap Qudc gia dat tir giai ba tréd 1én.
5.7. Chi dao vién cua ddi Robocon hodc fuong duong (cac doi thi mén toan, ly,
- hoa, tin, chuyén nganh...) dat giai trés 1én tai vong chung két cép toan qude. |
5.8, Chu ti hudng dan sinh vién 1dm d8 tai NCKH tham gia cic cude th1 Tai nang
KH tré¢ VN danh cho SV dat tir giai khuyén khich tré 1én. . -
. 5.9. Két ndi, gi6i thidu duge quan hé hop tic quc t& méi co két qua (co ‘oan gh1
'nhor/thoa thudn hop tac duge Higu trudng ky ket) : _
. 5.10. Chu bién hodic ddng chi bién gido trinh/tai liéu hoc tap/sach chuyen
khao/sach tham khao duge nghigm thu, dwge Hi¢u trudng ky quyét dinh ban hanh.

'5.11. Tham gia xdy. dung d& 4n mo nganh dao tao (co tén trong quyet dinh thanh
18p hoi dong/ban soan thao) dugc Hoi ddng truorng phé duyét (d6i véi nganh dao tao trmh
6 thac st trd xubng), B6 phé duyét (di véi nganh dao tao trinh 9 tién 7).

5.12. Pat thanh tich quy dinh tai muc I1.6, IT1.7 Phu luc L.

6. Giang vién chinh: dat 1 trong cic thanh tich sau-

6.1. Tac g1a chinh bao cio chuyén d&/tham Iuan tai h01 thao/hgi ngh1 khoa hoc
cap quoc té, ‘
6.2. Tac gid chinh bai bio thufc thé loai thong béo khoa hoc, cong bb ket qua

nghién ctru dugc dang trén tap chi khoa hoc trong nudc/qubc té (tap chi duoc HB GSNN .

dwa vao tinh diém cong trinhy). _
~ 6.3. Chu bién 01 hosic déng chi bién 02 gido trinh/tai liéu hoc tap/sach chuyen
khao/sach tham khao duge nghidm thu, duge Hiéu trudng ky quyét dinh ban hanh. .
6.4. Chu tri d& tai/dy 4n KHCN cép tinh/bd/Nha nuéc/qudc té, nghiém thu dl’lﬁg N
thoi han, dat yéu ciu trd 1én. : '
6.5. C6 cOng trinh tham gia cudc thi sang tao KHCN cap Bo/Tmh dat giai nhit;
cip Qudc gia dat giai nhi ird 1én trd 1én.
6.6. Dat giai nhét, nhi, ba trong céc hdi thi chuyen mdn do cAp tinh, B§ & chire.
6.7. Chi dao vién ciia d6i Robocon hodc twong duong (cic d6i thi mbn toan, ly,
héa, tin, chuyén nganh...) dat gii ba tr& 1én tai vong chung két cép toan qubc.
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6. 8 Dé xudt va chu tri xay du'ng d& an m(”I nganh dao tao duofc H01 dong trudng
phé duyet (@61 v6i nganh dao tao trinh do thac ST tr& xuong) B phe duyet (601 VO’I nganh
 dao tgo trinh d tién sf). ' :

6.9. Tac gia chinh sang klen ci tién clp Tr udng tré 1en

6.10. Dat gidng vién gidng day tiéu bidu cip Truong.

6.11. Co thanh tich trong thwe hién nhiém vu phuc vu cong dong dugc cap co thim
| quyen ghi nhdn (dugc duge Hiéu trudng/dia phwong/ tinh/B/Nganh ting gifly khen,
- bing khen) hoiic ¢6 san phidm cu thé va duge cong dbng x& héi ghi nhan (c6 minh

~ chimg). | R | |

| 16.12. Pat thanh tich quy dinh tai muc I1.7 Phy Iyc 1.

7. Glang vién cao cap dat 1 trong cac thanh tich sau

7.1, Téc gia chinh 01 hoic dong tac gid 02 bai bao khoa hoc duoc ding trén tap
chi chuyén nganh qudc 8 nim trong danh muc IST hoac Scopus (tap chi dmrc HD GSNN
dua vao tinh diém cong trinh).

7 2. Dugc cap bang phét minh, sing ché. ,
- 7 3. Bat gidng vién giang day tiéu biéu cp Trudng trong 2 ndm l1en tlep (nim
- danh gia va nam trude lidn ké voi nam danh gia). '
74, Dat tu 2 trong sb céc thanh tich quy dinh tai muc 116

G]u chii: Cdch chung minh la “tdc gid chinh” cia bai bdo, bdo cdo, SKCT: la tde
gid thir nhét trong danh sdch tdc gid hode ¢é vin bén théa thuan théng nhat gzwa ede
tdc gid vé mikc do dong gop, xac dinh tic gza chinh, dong tdc gid. )
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Don vi tham muu, xiy

. Pon vi quan ly, xic

- o | o : : ;
T Noi dung Yéu cau | duwng quy trmh,. Jnro’ng nhin, thim dinh
dan thyce hién )
1. | Pugc cip bang phat minh séng ché Phong KH-CN Phong KH-CN
Cong trinh th; thi t ' '
5 Ong tri am gia cudc thi sang tao KHCN cép Bo/Tinh, Phong KH-CN Phéng KH-CN
Nha nude dat giai : _
3. | Séng kién cai tién tir cAp don vi tr& 1én- Tgieshq:g;frﬁés;y Phong KH-CN Phong KH-CN
4. | D& tai, dy &n KH&CN céc cp -nt- Phong KH-CN Phong KH-CN
5. | Nghién ctru chuyén gjao cong nghé - -nt- Phong KH-CN Phong KH-CN -
6. | Bai bdo, bao c4o khoa hoc céc cip -nt- Phong KH-CN Phong KH-CN
Bién soan tai liéu tham khao/gido tr1nh/ta1 heu hoc tap/sach : C
7l " _ b b
chuyén khao/sach tham khao ' ot Phong BTDH Phong DTDH
A A . Phong DTDH 1 Phong DTBH
8. | X8y dung dé€ an mé nganh dao tao | -nt- Phong DTSDH Phong DTSHH
9. | Pat giang vién giang day tiéu biéu cip Trudng -nt- Phong DBCL&KT | Phong DPBCL&KT
10, Bio c4o tai hoi nghi/héi thao ning cao chit Iucmg dao tao, e | Phong PBCL&KT Phong PBCL&KT
| @81 méi phwong phép gidng day , , ' '
11. | Hoat ddng phuc vu cong dong -nt- Phong DPBCL&KT Phong BDBCL&KT
12. | Gidi thi€u quan hé hop thc madi -nt- Phong HTPN Phong HTPN
13. | Dy 4n hop tac qubc té -nt- Phong HTDN - Phong HTDN
14, Xagi dl_InAg quy dinh/quy trinh quan ly, deé an dugc Trudng _ 'Ph(‘)ng TC-IIC
: phé duyét va ap dung
15. | Tham muu, d& xudt Phong TC-HC
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MOT SO MA% P UNG TRONG HO SU THU TUC
PANH GTA TAP T U'C, VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG

(Kem theo Quyét dm % /OD-DHNT ngayag/f/l 2/2019 cuia Hiéu truong)

- TT Noi dung

Mau BG-01 Ban dénh gi4 két qua cong téc cla tap thé

Miu DG-02 Bén danh gia két qua cong tc clia cong chire

MiuPG-03a | Ban danh gia két qua cong thc cia vién chirc qudn 1y

MiuDG-03b | Bin dénh gid két qua cdng tac cia vién chitc va ngudi lao dong khong
gift chirc vu quan ly

Miu DG-04 Tbng hop thong tin phuc vu cho viéc phin loai tép thé, cong chirc, vién

chitc va ngudi lao ddng va cdng tac binh xét thi dua, khen thudng
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Mau PG-01
TRUONG DAI HOC NHA TRANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI ..o Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

BAN PANH GIA KET QUA CONG TAC CUA TAP THE
Nam hec 20..... - 20.....

- Nhitng dic diém chinh ctia T6/BO MON/DON Vi...cvovoviereieeiieeieieeesiseeeeeevens et
- S6 Iuong, chat TWONE AOT NG ..v.vvveveceerevce et eeees e et e,

I. KET QUA THU'C HIEN NHIEM VU NAM HQC

(Phdn tich, danh gid két qua thwc hién trén co sé so sanh, doi chiéu véi chike ndng nhiém
Vu diroc giao va ké hoach céng tac/nghi quyét HNCBVC nam hoc - x6a dong nay khi
hoan thanh ban danh gid)

1. Cbng tac chuyén mon, nghiép vu

1.4. Panh gia chung (Mize do hoan thanh cdng viéc (% khéi lwong cong viéc thuc hién),
tién do, chat heong, hiéu qua):

7. COng tac quan ly hoc sinh, sinh vién

(Cac bién phdp quan Iy, cong tac gido vién chi nhiém, c6 vin hoc tdp, ... ; danh gid két qua

hoc tdp va ren luyén cua sinh vién cac nganh do don vi quan ly;... - x6a dong nay khi hoan
thanh ban danh gia)



8. Cac hoat dong phuc vu cong dong

I1. VIEC THU'C HIEN CHU TRUONG, CHINH SACH CUA PANG, PHAP LUAT
CUA NHA NUOC, QUY CHE, QUY PINH CUA NGANH, NHA TRUONG

IV. KET QUA PHAN LOAI PANH GIA TAP THE, CONG CHUC, VIEN CHU'C
VA NGUOI LAO PONG; THI PUA, KHEN THUONG
1. Két qua phan loai danh gia; thi dua

- Mt Danh Dién giai o
Ho va tén . . | hiéu thi | (Ghi nhitng théng tin chinh lién quan dén ket
T phan loai )
dua qud PL, TD)
A | Canhan
x . CSTD/ | K& khai theo tiéu chuan
1. | Nguyén Nhat HTXSNV LDTT
2. | Nguyén Nhi HTTNV | LDTT | K& khai theo tiéu chuan
3. | Nguyén Ba HTNV Ké khai theo tiéu chuan
4. | Nguyén Tu KHTNV Ly do
5. | Nguyén Niam Chua xét Ly do
6. | Nguyén Sau Khong xét Ly do
B | Tap thé
- % khéi luong cong viéc hoan thanh
- COng viéc cham tién do6/khong dam bao
chét luong:
- Phong trao thi dua thiét thyc, hiéu qua:
1 Khoa/Pt]Ong/ HTxsNY | Lexs |- S(: Ca,l nhiln HTNV (ty %e; i%));
Trung tam/... - SO0 ca nhan HTTNV (ty 1€%);
- S6 ca nhan HTXSNV (ty 16%);
- S6 ca nhan dat LDTT (ty 1& %);
- S6 ca nhan dé nghi dat CSTD cép co so
(ty 1€ %)
- % khéi luong cong viéc hoan thanh
- COng viéc cham tién do/khong dam bao
chét luong:
2. T6/Bomén 1 HTTNV LDTT |- S6 canhan HTNV (ty 1& %);

- S6 ca nhan HTTNV (ty 16%);
- S6 ca nhan HTXSNV (ty 16%);
- Sb ca nhan KHTNV (ty 16%);




- S6 ca nhan dat LDTT (ty 1& %);
- S6 ca nhan dé nghi dat CSTD cép co so
(ty 1¢ %)

3. | T6/B6 mén 11

2. Pé nghi cip trén cong nhan DHTP, khen thuéng

DHTD/Hinh thire
T . .. < . . | khen thwdong dé nghi TOm tit thanh tich dat dwoc
Tén tap thé/ca nhan L oen s . L 2
T ’ (CSTD cap B tro (Theo tiéu chuan)
1én, BK, HCLD,...)
A | Ca nhan
1. | Nguyén Nhat CAhién si thi dua cép
bo
2. | Nguyén Nhi
3. ...
B | Tap thé
1 Khoa/Phong/ Co thi dua cua BO
" | Trung tam/... GD&DT
2. | T6/Bo mon I

V. KE HOACH CONG TAC NAM TOI

1. Noi dung cong viéc va chi tiéu phan dau

2. bang ky tham gia céc phong trao thi dua do Nha truong, don vi phat dong

(Phong trdao thi dua B6 GD&DPT, Nha trwong phdt dong: “Déi mdi, sang tao trong day
va hoc”, phong trao thi dua “Day tot, phuc vu tot”,...; Phong trdo thi dua don vi phdt
dong:...)

Khanh Hoa, ngay..... thang ..... nam......
TRUONG PON VI TO TRUONG/TRUONG BO MON/TRUONG PON VI
(Ky tén, ghi rd ho tén) (Ky tén, ghi rd ho tén)



Miu PG-02
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phic

PHIEU PANH GIA VA PHAN LOAI CONG CHUC

Nam hoe 20.....-20.....
[ [0 3R =10 SRS PRSUPPR
DN VI CONG tAC .ot
TrNh @0 .o, Chuc danh................... S0 ndm cONg tac: ...............
[0 114 (oI E TP RSPOPRRRRORR
Ngach cong chic: ... Bac: .o Heé s6 luong:.....cco.cveveevae,

I. TU NHAN XET KET QUA CONG TAC, TU DUONG, REN LUYEN
1.1. Chap hanh dwdng 16i, chii trirong, chinh sich ciia Pang va phap luit cia Nha
nuwéc

1.4. Tién @9 va két qua thye hién nhiém vu

(Phan tich, danh gid két qua thuc hién trén co so so sanh, doi chiéu véi nhiém vu dwoc
giao. Cdn néu rd nhitng viéc da hoan thanh; danh gid tién dé, chat lwong, hiéu qud cia
nhitng viéc da hoan thanh; nhitng viéc chua hoan thanh, nguyén nhdin chua hoan thanh,
ddnh gid chung vé mirc dé hoan thanh nhiém vu (% khéi lwong) - x6a Ni dung HD nay
khi hoan thanh ban tw danh gid)

Il. TU PANH GIA, PHAN LOAI
2.1. Panh gia wu, nhwge diém

2.2. Tw phan loai danh gia theo mirc d§ hoan thanh nhiém vu dwgc phin cong



(Hoan thanh xudt sdc nhiém vu; hoan thanh tét nhiém vu; hoan thanh nhiém vu; khéng
hoan thanh nhiém vu - chon mét trong 4 mirc va x6a dong nay)

III. PE XUAT DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG

3.1. Danh hiéu thi dua:

3.2. Hinh thire khen thwéng (néu khong dé nghi thi ghi “Khong” va x6a bang duéi

day)
Hinh thire khen Tom tit thanh tich
thwong (theo tiéu chudn ciia hinh thite khen thuéng cd nhan dé nghi khen)

Khanh Hoa, ngay......thang......nam 20....
Nguwdi tw nhan xét

A. DPOI VOI HIEU TRUOGNG - x6a dong nay va cac ndi dung é muc B (néu chon A)

IV. Y KIEN CUA TAP THE PON VI
4.1. Y kién ciia cap iy dang cling cap

Khanh Hoa, ngay ...... thang ...... nam 201 ......
KT. Hiéu truéng

V. KET QUA PANH GIA, PHAN LOAI CUA CAP CO THAM QUYEN
5.1. Nhan xét wu, nhwrge diém

5.2. Panh gia mirc d§ hoan thanh nhiém vu dwgc phan cong
(Hoan thanh xudt sdc nhiém vu; hoan thanh tét nhiém vu; hoan thanh nhiém vu; khéng
hoan thanh nhiém vu)



Khanh Hoa, ngay ...... thang ...... nam 201 ......
B truéng By Giao duc va Dao tao
(Ky tén, ghi rd ho tén, dong ddu)

B. POI VOI PHO HIEU TRUONG - x6a dong nay va cac ndi dung & muc A (néu
chon B)

IV. Y KIEN CUA TAP THE PON VI
4.1. Y kién ciia cap iy dang cling cap

V. KET QUA PANH GIA, PHAN LOAI CUA CAP CO THAM QUYEN
5.1. Nhan xét wu, nhwge diém

5.2. Panh gia mirc d§ hoan thanh nhiém vu dwgc phan cong
(Hoan thanh xudt sdc nhiém vu; hoan thanh tét nhiém vu; hoan thanh nhiém vu; khéng
hoan thanh nhiém vu)

Khanh Hoa, ngay ...... thang ...... nam 201 ......
Hi¢u trwéng



Miu PG-03a
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phic

PHIEU PANH GIA VA PHAN LOAI VIEN CHUC QUAN LY

Nam hoe 20.....-20.....
[ [0 3R =10 SRS PRSUPPR
TO/BO MO Pon Vit
[0 014 (I E SRR ROPOPRRRRORR
Trinh d: ..o, Chuc danh nghé nghiép:................. Hang chirc danh:................
S6 nam cong tac:............. BAC ., Hé sO luong.......co.coovueene

I. TU NHAN XET KET QUA CONG TAC, TU DUONG, REN LUYEN

1.1. Két qua thwe hién cong viée hoic nhiém vu dwoe giao

(Phan tich, danh gid két qua thuc hién trén co so so sanh, doi chiéu véi nhiém vu dwoc
giao. Cdan néu rd nhitng viéc da hoan thanh; danh gid tién dé, chat lwong, hiéu qud cia
nhitng viéc da hoan thanh; nhitng viéc chua hoan thanh, nguyén nhdin chua hoan thanh,
ddnh gid chung vé mirc dé hodn thanh nhiém vu (% khéi lwong) - x6a Ni dung HD nay
khi hoan thanh ban tw danh gid)

1.3. Tinh than trach nhi¢m, thai do phuc vu nhin dan, tinh thin hop tic véi dong
nghiép va viée thure hién quy tic ing xir ciia vién chirc

Il. TU PANH GIA, PHAN LOAI

2.1. Panh gia wu, nhwrge diém

2.2. Tw phan loai danh gia theo mirc d§ hoan thanh cong viéc

(Hoan thanh xudt sdc nhiém vu; hoan thanh tét nhiém vu; hoan thanh nhiém vu; khéng
hoan thanh nhiém vu - chon mét trong 4 mirc va x6a dong nay)

III. PE XUAT DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG
3.1. Danh higéu thi dua



3.2. Hinh thire khen thwéng (néu khong dé nghi thi ghi “Khong” va x6a bang duéi

day)
Hinh thire khen Tom tit thanh tich
thwong (theo tiéu chudn ciia hinh thite khen thuéng cd nhan dé nghi khen)

Khanh Hoa, ngay......thang......nam 20....
Nguwoi tw danh gia
(Ky va ghi rd ho én)

Lwa chon 1 trong 2 d6i twong A/B duwéi diy, x6a ndi dung khong phu hop

(A. POI VOI TRUOGNG BQ MON/TO TRUONG TO CONG TAC, PHO TRUONG
PON VI - x6a dong nay)

IV. Y KIEN CUA TAP THE PON VI
4.1. Y kién ciia cap iy dang cling cap:

V. KET QUA PANH GIA, PHAN LOAI CUA CAP CO THAM QUYEN
5.1. Nhan xét wu, nhwge diém

5.2. Panh gia mirc d§ hoan thanh cong viéce
(Hoan thanh xudt sdc nhiém vu; hoan thanh tét nhiém vu; hoan thanh nhiém vu; khéng
hoan thanh nhiém vu)
Khanh Hoa, ngay ...... thang ...... nam 201 ......
Trwéng don vi
(ky tén, ghi rd ho tén, déng ddu)



(A. POI VOI TRUONG PON VI - x6a dong nay)

IV. Y KIEN CUA TAP THE PON VI
4.1. Y kién ciia cap iy dang cling cap:

Khanh Hoa, ngay ...... thang ...... nam 201 ......
Trwéng don vi
(Ky tén, ghi rd ho tén)

V. KET QUA PANH GIA, PHAN LOAI CUA CAP CO THAM QUYEN
5.1. Nhan xét wu, nhwrge diém

5.2. Panh gia mirc d§ hoan thanh cong viée
(Hoan thanh xudt sdc nhiém vu; hoan thanh tét nhiém vu; hoan thanh nhiém vu; khéng
hoan thanh nhiém vu)
Khanh Hoa, ngay ...... thang ...... nam 201 ......
Hiéu trwéng
(ky tén, ghi rd ho tén, déng ddu)



Miu PG-03b
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phic

PHIEU PANH GIA VA PHAN LOAI VIEN CHUC/NGUOI LAO PONG
(Iwa chon mdt trong 2 ddi twong — x6a dong nay)

Nam hoe 20.....-20.....
[ [0 310 SRS PRSOPPR
TO/BO MO Pon Vit
L0414 (oI E TP ROPOPRRRRORR
Trinh d: ..o Chuc danh nghé nghiép:................. Hang chirc danh.................
S6 nam cong tac:............. BAC ., Hé sO luong.......co.coovueeee

I. TU NHAN XET KET QUA CONG TAC, TU DUONG, REN LUYEN

1.1. Két qua thwe hién cong viée hoic nhiém vu dwoe giao

(Phan tich, danh gia két qua thuc hién trén co so so sanh, doi chiéu véi nhiém vu dwoc
giao. Cdan néu rd nhitng viéc da hoan thanh; danh gid tién dé, chat lwong, hiéu qud cia
nhitng viéc da hoan thanh; nhitng viéc chua hoan thanh, nguyén nhdin chua hoan thanh,
ddnh gid chung vé mirc dé hoan thanh nhiém vu (% khéi lwong) - x6a Ni dung HD nay
khi hoan thanh ban tw danh gid)

1.3. Tinh than trach nhi¢m, thai do phuc vu nhin dan, tinh thin hop tic véi dong
nghiép va viéc thiee hién quy tic wng xir ctia vién chirc, ngudi lao dong

Il. TU PANH GIA, PHAN LOAI

2.1. Panh gia wu, nhwge diém

2.2. Phan loai danh gia

(Hoan thanh xudt sdc nhiém vu; hoan thanh tét nhiém vu; hoan thanh nhiém vu; khéng
hoan thanh nhiém vu - chon mét trong 4 mirc va x6a dong nay)

III. PE XUAT DANH HIEU THI PUA, HINH THU'C KHEN THUONG
3.1. Danh higéu thi dua



3.2. Hinh thire khen thwéng (néu khong dé nghi thi ghi “Khong” va x6a bang duéi

day)
Hinh thire khen Tom tit thanh tich
thwong (theo tiéu chudn ciia hinh thite khen thuéng cd nhan dé nghi khen)

Khanh Hoa, ngay......thang......nam 20....
Nguwoi tw danh gia
(Ky va ghi rd ho én)

Lwa chon 1 trong 2 d6i twong A/B duwéi diy, x6a ndi dung khong phu hop

(A. POI VOI PON VI CO CAP TO/BQ MON - xda dong nay)

IV. Y KIEN CUA TAP THE TO/BQ MON VA LANH PAO TRUC TIEP QUAN
LY
4.1. Y kién ciia tap thé T6/Bo mon

Khanh Hoa, ngay ...... thang ...... nam 201 ......
T6 truwéng to cong tic/Trwong b mon

V. KET QUA PANH GIA, PHAN LOAI CUA CAP CO THAM QUYEN
5.1. Nhan xét wu, nhwge diém

5.2. Panh gia mirc d§ hoan thanh cong viéce
(Hoan thanh xudt sdc nhiém vu; hoan thanh tét nhiém vu; hoan thanh nhiém vu; khéng
hoan thanh nhiém vu)



Khanh Hoa, ngay ...... thang ...... nam 201 ......
Trwéng don vi
(Ky tén, ghi rd ho tén)

(B. POI VOI PON VI KHONG CO CAP TO/BQ MON - x6a dong nay)
IV. Y KIEN CUA TAP THE PON VI

V. KET QUA PANH GIA, PHAN LOAI CUA CAP CO THAM QUYEN
5.1. Nhan xét wu, nhwge diém

5.2. Panh gia mirc d§ hoan thanh cong viée
(Hoan thanh xudt sdc nhiém vu; hoan thanh tét nhiém vu; hoan thanh nhiém vu; khéng
hoan thanh nhiém vu)
Khanh Hoa, ngay ...... thang ...... nam 201 ......
Trwéng don vi
(Ky tén, ghi rd ho tén)



Donvii....coooooiii

Mau DG-04

TONG HQP THONG TIN PHUC VU CHO VIEC PHAN LOAI TAP THE, CONG
CHU'C, VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG VA CONG TAC BINH XET THI
PUA, KHEN THUONG - NAM HQC 20....-20....

I.  K&ét qua thye hi¢n ké hoach cong tic nim hoc

1.1. Cong viéc/nhiém vu khong hoan thanh hodc qua thoi han nhung chwa hoan

thanh

TT

Tén don vi/Ca nhan

Pon vi

Tén cong viée/nhiém vy;
Thoi gian trién khai/giao nhiém vuy;
Thai han hoan thanh

Ghi chu

1.2. Cong viéc/nhiém vu hoan thanh qua thoi han quy dinh hoidc khong dam bio

chéit lwong

TT | Tén don vi/Ca nhan Pon vi Tén cong viéc/nhiém vu; Ghi cha
Thoi gian trién khai/giao nhiém vu;
Thai han hoan thanh;...
Il. Tap thé, ca nhin vi pham quy dinh, ni quy, quy ché
TT | Tén don vi/Ca nhan Pon vi Noi dung vi pham Ghi cha

I11. Pé nghi tuyén dwong, khen thwéng cho tap thé, ca nhin c¢é thanh tich xuit sic

néi bat (néu cé)

TT

Tén don vi/Ca nhan

Pon vi

Tém tit thanh tich

Ghi chu

Khéanh Hoa, ngay thAng  nam 201...

TRUONG PON VI




