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THONG BAO

K¢ hoach tong két nim hoc 2018-2019
va té chire Hoi nghi can bg, vién chirc nim hoc 2019-2020

Thuc hién nhiém vu cdng tdc nim hoc 2018-2019, Hiéu truéng thong bao Ké
hoach téng két nam hoc 2018-2019 va t6 chirc Hoi nghi can bo, vién chic ndm hoc 2019-
2020 nhu sau:

1 Thoi gian, dia diém

1.1. Cép don vi: Tir ngay 05/7/2019 dén ngay 20/7/2019

Céc don vi dang ky lich tb chirc hoi nghi (thoi gian, dia diém) cho Nha trudng (qua
Phong TC-HC, dia chi email: tochuc@ntu.edu.vn) truGe ngéy 25/6/2019.

1.2. Cép Trudong: Hoan thanh truéc ngay 30/9/2019 .

2. N§i dung

2.1. Danh gia két qua thyc hién Nghi quyét Hoi nghi CBVC, két qua thuc hién chirc
trach nhiém vu dugc giao trong ndm hoc 2018-2019 va dy kién ké hoach cong tac nim hoc
2019-2020 cua tap thé (don vi, t6/b6 mon), cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong.

2.2. Phén loai danh gia cho tap thé, cong chirc, vién chitc va ngudi lao dong.

(Thuee hién ddnh gid, phdn logi ddnh gid theo Quy dinh ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 411/OD-DHNT ngay 16/4/2018 va Hudéng ddn b6 sung kém theo Théng bdo nay)

2.3. Binh xét, suy ton danh hiéu thi dua, khen thudng; lya chon, g101 thi€éu guong
dién hinh tién tién; phat dong phong trao thi dua trong don vi.

(Thyc hién theo Quy dinh ban hanh kém theo Quyét dinh s6 414/QD-DHNT ngay
16/4/2018 va Hurdng dén bé sung kém theo Thong bdo nay; Thong bdo s6 319/TB-DHNT
ngay 16/5/2019)

2.4. Binh xét giang vién gidng day tiéu biéu cdp Trudng nim hoc 2018-2019

(Huéng dén kém theo Théng bdo nay).

2.5. Gép ¥ cho dy thao bao cdo tdng két nam hoc 2018-2019 va ké hoach nhiém
vu ndm hoc 2019-2020 cua Trudng.
3. T4 chire thwe hién

3.1. Trudng don vi phéi hop véi BCH cong doan bd phan t6 chirc Hoi nghi véi
cac ndi dung tai muc 2 Thong béo nay

Ba4o céo két qua hoi nghi vé Phong TC-HC chim nhét 5 ngay ké tlr ngay td chirc
hoi nghi, gdm: ,

a. H6 so danh gi4, phan loai danh gia

- Béo céo danh gia két qua thyc hién nhiém vu cia tap thé, ca nhan (theo Mdu
DG-01, DG-03a, DG-03b kém theo Thong bdo nay);

- Bién ban hop déanh gia, phan loai tir cAp t6/bd mon dén cip don vi;

- Vin ban nhén xét, danh gia cia cdp ty dang cho vién chitc quan ly;




b. Hb so thi dua, khen thudng:

- Bién ban Hoi nghi (tdng két nim hoc 2018-2019, Hoi nghi CBVC ndm hoc
2019-2020) cua don vi; v

- T& trinh @& nghl cong nhan phé duyét danh hi¢u thi dua, tdng cac hinh thic
khen thuéng (theo Mdu TP-01);

- Bién ban kiém phiéu tin nhiém, phiéu biu cac danh hiéu thi dua, hinh thuc khen
thuéng;

- Ban trich ngang thanh tich ciia tip thé, ca nhin d& nghi Hiéu truéng ting Gidy
khen (theo Mdu TP-02); Béo céo thanh tich ciia tip thé, c4 nhan d& nghi cong nhén danh
hiéu “Chién si thi dua cip B9”, “Chién sT thi dua toan quéc”, “Tép thé lao dong xuét sic”,
“Co thi dua cip b”, “Co thi dua ctia Chinh pht” va cac hinh thire khen thudng tir Bang

+khen tr& 1én (theo mdu s6 01, mau s6 02 ban hanh kém theo Nghi dinh 91/2017/NP-CP).

- Ho so d& nghi xét dién hirih tién tién (néu cb).

Ghi chu: Don vi ngp dong thoi cd ban gidy (c6 ky xdc nhdn) va ban dién tir (file
word) déi véi: Ban danh gid két qua thuec hién nhiém v ciia tdp thé, cd nhan; To trinh dé
nghi cong nhadn, phé duyét danh higu thi dua, tdng cdc hinh thitc khen thuéng; Bdn trich
ngang thanh tich, bdo cdo thanh tich cia tdp thé, c¢d nhdn. Cdc vin ban con lai nop dudi
dang vin ban gidy. ,

3.2. Céc don vi chirc nidng cung _cé“ip thong tin lién quan dén viéc phan loai tap
thé, cong chirc, vién chire, ngudi lao dong va thong tin lién quan dén viéc binh xét thi
dua, khen thudng (theo mdu DG-04 kém theo Théng bdo nay) gii dén cée don vi trude
ngay 25/6/2019. Cac truéng don vi chirc ning chiu trach nhiém truéc Hidu trudng vé
viéc cung cip thong tin qua thoi han quy dinh hogc khong cung cép théng tin.

3.3. Hiéu truéng phén cong edc don vi xdy dung du thao bdo cdo két qua thyuc
hién nhiém vy theo céc linh vuc cong tac ctia Nha trudong va bdo céo kiém didm thyc hién
Nghi quyét Héi nghi CBVC Truong ndm hoc 2018-2019 (Ban phan cong kém theo);
Hiéu trudng du kién céc nhiém vu trong tdm ndm hoc 2019-2020, giri dén cac don vi
trude ngay 01/7/2019.

3.4. Ban Thanh tra Nhan dan gidm st tit ca cic cudc hop tir cép don vi dén cip
Trudng.

3.5. Ban Gidm hiéu, Thuong vu Cong doan Trudng, Thuong truc thi dua va cac
treong don vi chirc ning truc tiép tham dy Hoi nghi CBVC cuia cac don vi dé ling nghe
va gidi quyét céc van dé duge CBVC néu ra lién quan dén pham vi dwoc giao quan 1y.

Trong qua trinh trién khai thuc hién, c6 gi vueéng méc dé nghi phan anh vé Phong
TC-HC & téng hop trinh Hidu truéng xem xét. .«é/

Noi nhin:

-bU, GH, Cb;

- Ban TTND;

- HDTD Truong;

- Céc don vi;

- Luu: VT, Th, TCHC.

‘Trang Si Trung




HUONG DAN
PANH GIA, PHAN LOAI PANH GIA TAP THE, CONG CHUC, VIEN CHUC VA
NGUOI LAO PONG - NAM HQC 2018-2019
(Ban hanh kém theo Théng bdo sé 362/TB-DHNT ngay 06/6/2019)

I.  MUC PiCH PANH GIA, PHAN LOAI PANH GIA

1.1. Panh gia cong chuc, vién chirc va nguoi lao dong vé phém chét chinh tri; dao duc;
nang luc; trinh do chuyén mon, nghiép vu; két qua thuc hién chtrc trach, nhi¢ém vu dugc giao.

1.2. Két qua danh gia, phan loai cong chirc, vién chic va ngudi lao dong 1a co sé dé quy
hoach, b6 nhiém, mién nhiém, b tri, s dung, dao tao, boi dudng, khen thudng, ky luat va thuc
hién ché do chinh sach dbi vai cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong.

1.3. Két qua danh gid, phan loai tap thé 1a co s& dé binh xét thi dua, khen thuong, ky luat
dbi voi tap thé; 1a co so dé danh gia, phan loai ddi véi cong chirc/vién chirc/ngudi lao dong ding
dau tap the.

II. POI TUQNG PANH GIA, PHAN LOAI PANH GIA

2.1. Tap thé: don vi, bd mon, td cong tac thudc, tryc thudc Truong Pai hoc Nha Trang;

2.2. Cong churc l1anh dao: Hi€u trudng, cac Pho Hiu trudng;

2.3. Vién chirc: Vién chire giit chirc vu quan 1y (nguoi ding dau, cap phéd cua ngudi
dung dau tir cap bd mon/td cong tac tré 1én - goi chung 1a vién chirc quan 1y) va vién chirc khong
gilr chtc vu quan ly;

2.4. Nguoi lao dong: nguoi 1am viée theo ché o hop dong lao dong duoc Hiéu trudong
ky hop dong.

III. NGUYEN TAC PANH GIA, PHAN LOAI PANH GIA

3.1. Pam bao dung tham quyén: Hiéu truong thuc hién viéc danh gia hodc phan cong,
phan cip viéc danh gia tap thé, vién chirc va nguoi lao dong thudc tham quyén quan 1y. Ngudi co
trach nhiém hodc c¢6 tham quyén thuc hién dénh gia thi dong thoi thuc hién viéc phan loai va
phai chiu trach nhiém vé quyét dinh cia minh.

3.2. Pam bao tinh khach quan, cong khai, cong bang, chinh x4c va khong né nang, tri
dap, thién vi, hinh thirc.

3.3. Viéc dénh gia phai can cur vao chuc trach, nhi¢m vu dugc giao va két qua thuc hién
nhiém vu. Viéc danh gia can lam rd wu diém, khuyét diém, ton tai, han ché vé viéc thuc hién
churc nang, nhi€ém vu cua tap thé; vé phém chét, nang lyc, trinh d6 cua cong chuc, vién chic va
nguoi lao dong.

3.4. Viéc danh gia, phan loai cong chirc 1anh dao phai dua vao két qua hoat dong Nha
trudng; viéc danh gid, phan loai vién chirc quan 1y cac cip (tir truong, phd bd mon/td cong tac
tré 18n) phai dua vao két qua hoat dong cua tap thé dugc giao quan 1y, phu trach.

Mirc d6 hoan thanh nhiém vu ctia ngudi ding dau khong duogc cao hon mirc do hoan
thanh nhiém vu cuta tap thé duoc giao quan Iy.

3.5. Truong hop tap thé, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong khong hoan thanh nhiém

vu do yéu t6 khach quan, bat kha khang thi dugc xem xét trong qué trinh ddnh gia, phan loai.



IV. CAN CU DANH GIA

4.1. Poi véi tap thé

4.1.1. Churc nang nhiém vu duogc giao;

4.1.2. Nhiém vu dot xuit duoc giao.

4.2. Poi véi cong chirc lanh dao

4.2.1. Nghia vu, dao dirc, vin hoa giao tiép va nhiing cong viéc cong chirc khong duoc
lam quy dinh tai Luat Can bg, cong chuc;

4.2.2. Tiéu chuin ngach cong chuc, chirc vu 1anh dao;

4.2.3. Nhiém vy theo chuong trinh, ké hoach cong tac nim hoc duoc phan cong hoic
dugc giao chi dao, t6 chic thuc hién.

4.3. Pdi voi vién chirc va ngudi lao dong

4.3.1. Nghia vy cta vién chtrc quy dinh tai Diéu 16, 17, 18, 19 cua Luat Vién chic (zrich
dinh kem);

4.3.2. Tiéu chuin cta chitrc danh nghé nghiép hoic ngach vién chuc;

433, Két qua thyc hién nhi€ém vu dugc phan cong va cac cam két khac trong hop déng
lam viéc, hop dong lao dong da ky két;

4.3.4. Quy dinh vé dao dirc nghé nghiép, quy tic ing xir ciia vién chirc va nguoi lao

dong.

V. NOIDUNG PANH GIA

5.1. Poi véi tap thé

5.1.1. Muc d6 hoan thanh nhi¢m vu thuong xuyén dugc giao;

5.1.2. Murc d6 thuc hién nhiém vu dot xuit duoc giao;

5.1.3. Vigc chu dong, tham muru, dé xuat thuc hién chuc nang, nhiém vu duoc giao;

5.1.4. Vi¢c thyc hién chu truong, duong 161, ndi quy, quy ché, quy dinh hi¢n hanh;

5.1.5. Viéc tang cuong tiét kiém, chong ling phi;

5.1.6. Su phdi hop trong cong tac; su doan két nhét tri trong tap thé don vi; thuc hién
giao tiép v6i nhan dan va thyuc hién van hoa cong so;

5.1.7. Vi¢c tham gia cac hoat dong phuc vu cOng déng.

5.2. P6i v6i cong chirc linh dao

5.2.1. Chéap hanh duodng 16i, chu truong, chinh sach cia Pang va phap luat cua Nha
nudc;

5.2.2. Pham chat chinh tri, dao dtrc, 161 sdng, tac phong va 18 16i 1am viéc;

5.2.3. Nang luc, trinh d0 chuyén mon, nghiép vu;

5.2.4. Tién d6 va két qua thuc hién nhiém vu;

5.2.5. Tinh than trach nhiém va phdi hop trong thyc hién nhiém vuy;

5.2.6. Thai d0 phuc vu nhan dan;

5.2.7. Két qua hoat dong ctuia Nha truong, cua don vi dugce giao lanh dao, quan ly;

5.2.8. Nang lyc lanh dao quan ly;

5.2.9. Ning luc tap hop, doan két.

5.3. Poi v6i vién chire va nguoi lao dong

5.3.1. Dénh gia vién chic va nguoi lao dong khong gitr chirc vu quan 1y theo cac ndi

dung sau:



a. Chéap hanh duong 161, chu truong, chinh sach ctia Pang va phap luat ciia Nha nudc;

b. Pham chit chinh tri, dao duc, 16i séng, tac phong va 1& 161 1am viéc;

c. Tién d6 va két qua thyc hién nhi¢ém vy dugc giao, nhiém vu theo hop déng lam
viéc/hop dong lao dong da ky két;

d. Viéc thuc hién tiéu chuin vé trinh d6 dao tao, bodi dudng; vé nang lyc chuyén mon,
nghiép vy;

e. Vi¢c thuc hién cac quy dinh vé dao dirc nghé nghi¢p; quy tic ung xu;

f. Vig¢c tham gia cac hoat dong phuc vu cong déng; viéc thyc hi¢n cac nghia vy khac
theo quy dinh cta phap luat.

5.3.2. Danh gia vién chic quan 1y theo cac ndi dung quy dinh tai muc 5.3.1 Huéng dan
nay va cac noi dung sau:

a. Nang luc lanh dao, quan 1y, diéu hanh va t6 chic thyc hién nhiém vu;

b. Két qua hoat dong cua don vi/t6/bd mén dugc giao quan ly, phu trach.

VI. MUC PHAN LOAI PANH GIA

Cian ctr vao ndi dung danh gia, tap thé, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong duoc
phan loai theo cac murc nhu sau:

6.1. Hoan thanh xuat sic nhiém vu

6.2. Hoan thanh tét nhiém vy

6.3. Hoan thanh nhiém vu

6.4. Khong hoan thanh nhiém vu

VII. TIEU CHi PHAN LOAI PANH GIA

Thyc hién theo Piéu 7, Pidu 10, Piéu 12, Diéu 14, Quy dinh vé cong tac danh gia, phan
loai ddi voi tap thé, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong tai Trudng Pai hoc Nha Trang (ban
hanh kém theo Quyét dinh s6 411/QD-DHNT ngay 16/4/2018).

VIII. THAM QUYEN, TRACH NHIEM PANH GIA, PHAN LOAI PANH GIA

Thyc hién theo Diéu 15, Quy dinh vé cong tac danh gia, phan loai dbi véi tap thé, cong
chire, vién chire va ngudi lao dong tai Truong Pai hoc Nha Trang (ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 411/QD-DHNT ngay 16/4/2018).

IX. QUY TRINH PANH GIA, PHAN LOAI PANH GIA

9.1. Panh gia, phan loai tip thé, vién chirc va nguoi lao dong tai cip don vi

9.1.1.Pdi v6i don vi c6 cap to/bo mon

a. Buwéc 1: Dinh gid, phan loai dinh gid tai t6/bd mon

- Tap thé t6/bd mon, vién chic va nguoi lao dong lam béo céo tu danh gia két qua cong
tac theo nhi€ém vu dugc giao va ty nhan mirc xép loai (theo Mau BG-01, PG-03a, DG-03b).

- Vién chuc, nguoi lao dong va tap thé t6/bd mon trinh bay bao cao tu danh gia tai cudc
hop t6/bd mén dé moi ngudi dong gop ¥ kién. Cac y kién duoc ghi vao bién ban va thong qua tai
cudc hop.

- T6 truong/Truong bd mén tham khao y kién gop ¥ tai cude hop, dé xuit mirc phan loai

danh gia d6i voi tap thé to/bd mon, vién chirc va ngudi lao dong thudc quyén quan 1y.



b. Buoc 2: Danh gid, phan logi danh gia tai don vi

- Tap thé don vi lam béo céo tu danh gia két qua cong tac theo nhiém vu dugc giao va tu
nhan mac xép loai (Mau BG-01).

- Trudong bd mon/td trudng to cong tac trinh bay bao céo tu danh gia cua t6/bd mdén va
két qua phan loai vién chuc, ngudi lao dong tai t6/bd mon (bude 1); cac vién chirc quan Iy (tir
pho truong bd mon va tuong duong trd 1€n) trinh bay bao céo tu danh gia; truéng don vi trinh
bay bao céo tu danh gid don vi tai cudc hop dé moi nguoi dong gop y kién. Cac y kién duoc ghi
vao bién ban va thong qua tai cudc hop.

Thanh phan du hop gom: Trudng, pho don vi; dai dién cép uy dang, cong doan, doan
thanh nién; cac trudng bd mon/td trudng td cong tac.

- Cap ty dang cung cip co ¥ kién bang vin ban vé cac vién chirc quan 1y duoc danh gia,
phan loai.

- Trén co so téng hop nhan xét, danh gia, dé xuét tai muc 9.1.1.a, 9.1.1.b Huéng dan nay,
truong don vi quyét dinh dénh gia, phan loai tap thé (t6/bd mén), vién chirc, ngudi lao dong
thudc quyén quan ly; dé xuat mirc phan loai danh gia d6i véi tap thé don vi va truong don vi.

9.1.2. Pdi v6i don vi khong cé t6/bd mon

a. Tap thé don vi, vién chirc va ngudi lao dong lam bao cdo ty danh gia két qua cong tac
theo nhiém vu dugc giao va tu nhan mtrc xép loai (Mau PG-01, DG-03a, DG-03b).

b. Vién chuc, nguoi lao dong va dai dién tap thé don vi trinh bay bao céo tu danh gia tai
cudc hop toan thé cong chirc, vién chiic va ngudi lao dong trong don vi dé moi nguoi dong gop
v kién. Cac ¥ kién duoc ghi vao bién ban va thong qua tai cudc hop.

c. Cip uy dang cung cép co ¥ kién bang vin ban vé cac vién chirc quan Iy duoc danh gia,
phan loai.

d. Trén co s& téng hop nhan xét, danh gia tai muc 9.1.2 Hudng dan nay, trudong don vi
quyét dinh danh gia, phan loai vién chirc, ngudi lao dong thudc quyén quan ly; dé xuit mirc
phan loai danh gia di véi tap thé va truong don vi.

9.2. Panh gia, phan loai tip thé, cong chirc linh dao, vién chirc quan ly tai cap
Truwong

9.2.1. Panh gia, phan loai tap thé don vi, truéng don vi

a. Truong Phong TC-HC trinh bay tong hop dé xuét cua cic don vi vé muc phan loai
danh gia don vi va cac truong don vi tai cudc hop dé moi ngudi dong gop ¥ kién. Cac ¥ kién
duoc ghi vao bién ban va thong qua tai cudc hop.

Thanh phan du hop gom: Ban Giam hiéu; dai dién cap uy dang, cong doan, doan thanh
nién; truong don vi.

b. Pho hiéu trudng c6 y kién nhan xét, danh gia vé tap thé don vi va trudong don vi duoc
giao phu trach;

c. Trén co s& tong hop nhan xét, danh gia tai muc 9.2.1 Hudng din nay, Hiéu trudng
quyét dinh danh gia, phan loai ddi v6i cac tap thé don vi, cac truong don vi.

9.2.2. Danh gia, phan loai cong chirc 1anh dao

a. Hiéu truong, cac pho hiéu truong 1am bao céo tu danh gia két qua cong tac theo chire

trach nhiém vu duoc giao (theo Mau PG-02) va ty nhan mirc xép loai.



b. Hiéu trudng, cac pho hiéu trudng trinh bay bao céo tu danh gia két qua cong tac tai
cudc hop dé moi ngudi dong gop ¥ kién. Cac y kién duoc ghi vao bién ban va théng qua tai cude
hop.

Thanh phan du hop gom: Ban Giam hiéu; dai dién cap uy dang, cong doan, doan thanh
nién; truong don vi.

c. Cip uy dang ciung cap co ¥ kién bang vin ban vé cac cong chirc duoc danh gid, phan
loai.

d. Trén co s& tong hop nhan xét, danh gia tai muc 9.2.2 Hudng din nay, Hiéu trudng
quyét dinh danh gia, phan loai d6i v6i cac pho hiéu truong, dé nghi lanh dao B Gido duc va
Pao tao danh gia, phan loai di voi Hiéu trudng.

Cdc cudc hop danh gia dwoe coi la hop 1é khi ¢6 it nhdt 2/3 trén tong sé cong chire, vién
chire va nguoi lao dong duwoc triéu tap theo thanh phcin dwoc quy dinh tai muc IX Huong dén

nay./.



HUONG DAN
BINH XET CAC DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG
NAM HQC 2018-2019
(Ban hanh kém theo Théng bdo sé 362/TB-DHNT ngay 06/6/2019)

I. MUC PiCH CUA CONG TAC THI PUA, KHEN THUONG
Nham khuyén khich dong vién moi c4 nhan va tap thé trong Truong ning dong sang tao,
vuon 1én hoan thanh t6t nhiém vu duoc giao, gop phan hinh thanh va phét trién van hoa chit

lugng, gan bd va gdp stc minh vao su phat trién ctia Nha truong.

II. NGUYEN TAC TRONG THI PUA, KHEN THUONG

2.1. Nguyén tic thi dua va cin cr xét ting danh hiéu thi dua

2.1.1.Dam bao tinh tu nguyén, tu giac, cong khai, cong bﬁng;

2.1.2.Pam bao sy doan két, hop tac cung phat trién;

2.1.3.Viéc x¢ét tang cac danh hi¢u thi dua phai can cr vao phong trao thi dua, dang ky
tham gia thi dua, ti€u chuin danh hiéu thi dua, thanh tich dat dugc.

2.1.4.Viéc danh gia, cong nhan cac danh hi¢u thi dua va pham vi anh huong ctua thanh
tich phai phu hop véi két qua danh gia, phan loai tap thé, cong chirc, vién chirc va ngudi lao
dong.

2.2. Nguyén tic va cin cr xét tang hinh thirc khen thudng

2.2.1.Pam bao chinh xé4c, cong khai, cong bang, dan chua va kip thoi trén co s¢ danh gia
dung hiéu qua cong tac cua ca nhan, tap thé; coi trong chit lugng theo tiéu chuan, khong go ép
dé dat sd luong;

2.2.2.Khen thudng phai cin cir vao diéu kién, tiéu chuan va thanh tich dat dugc, khong
nhat thiét phai c6 hinh thirc khen thudng mic thap mdi duoc khen thudng muc cao hon. Cha
trong khen tap thé nho va ca nhan 1a ngudi truc tiép giang day, lao dong, san xuat, hoc tap va
cong tac;

2.2.3.Khong tang thudng nhiéu hinh thirc cho mot thanh tich dat duge. Mot hinh thuc
khen thudng c6 thé ting nhiéu 1an cho mot ddi tuong;

2.2.4.Trong 01 nim khong dé nghi cép trén xét, ting 02 hinh thirc khen thuéng cap nha
nuéc cho mot tap thé hodc mot ca nhan (trir thanh tich dic biét xuat sic dot xut; khen thudng
qué trinh c6ng hién; khen thudng theo nién han);

2.2.5.Hinh thirc khen thudng theo dot, chuyén dé khong tinh lam diéu kién, tiéu chuan dé
khen thudng cap Nha nudc;

2.2.6.Khi c6 nhiéu ca nhan, tap thé ciing du diéu kién, tiéu chuan thi lya chon c4 nhan nit
hoic tap thé nit c6 ty 1& nit tir 70% trd 1én dé xét khen thudng;

2.2.7.Khi xét khen thuéng ngudi ding dau t6 chirc, don vi phai cin cr vao thanh tich cia
tap thé do ca nhan d6 lanh dao;

2.2.8.Thoi gian trinh khen thudng lan tiép theo dugc tinh theo thoi gian 14p duoc thanh
tich ghi trong quyét dinh khen thudng lan trude. Doi v6i quyét dinh khen thudng khong ghi thoi
gian lap duoc thanh tich thi thoi gian trinh khen thuéng 1an sau dugc tinh theo thoi gian ban
hanh quyét dinh khen thuong lan trude.

Chua khen thuéng hodc dé nghi cép trén khen thudng tap thé, ca nhan dang trong thoi
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gian co quan c6 thim quyén dang xem xét thi hanh ky luat hodc dang diéu tra, thanh tra, kiém tra
khi ¢6 dau hiéu vi pham hoic c¢6 don thu khiéu nai, td cao dang dugc xdc minh 1am rd

2.2.9.Két hop dong vién tinh than voi khuyén khich bang loi ich vét chat.

2.3. Cac cudc hop xét danh hi¢u thi dua, khen thudng duoc coi 1a hop 1€ khi ¢6 it nhét 2/3
tong sd cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong (goi chung 14 can bd vién chic - CBVC) cia t6/bd
mon/don vi hodc thanh vién ctia Hoi dong thi dua - khen thudng cac cap tham du.

2.4. Viéc lay phiéu tin nhiém, phiéu bau cic danh hiéu thi dua, hinh thirc khen thudng
phai dat tir 70% phiéu dong ¥ trd 1én (phiéu kin) tinh trén tong sb ngudi tham gia hop hodc duoc
xin y kién, tinh trén tong sb thanh vién hoi dong thi dua timg cip. Riéng voi danh hi¢u “Chién si
thi dua cdp B6”, “Chién si thi dua toan qudc”, danh hiéu vinh du Nha nudc phai duge cac thanh
vién ctia Hoi dong bo phiéu kin suy tén va dat tir 90% s phiéu dong ¥ tro 1én tinh trén tong s6
thanh vién ctia Hoi dong cip d6 (néu thanh vién Hoi dong vang mat thi phai duoc Chu tich Hoi
ddng dong ¥ va giri lai phiéu bau).

2.5. Ty 1& lao dong tién tién, chién si thi dua ciia don vi duoc xéac dinh bang s6 vién chirc
dat danh hi¢u lao dong tién tién, chién si thi dua trén tong s6 vién chirc thudc dién xét thi dua.

Ty 1& % LDTT = (s6 LDTT + s6 CSTD) / (86 CBVC - S6 CBVC thudc dién “khdng xét”
thi dua do méi hop déng/tuyén dung dudi 10 thang - S6 CBVC thudc dién “chua xét” thi dua)

Ty 1& % CSTP = S6 CSTP / (S6 CBVC - S6 CBVC thudc dién “khong xét” thi dua do méi
hop dong/tuyén dung duéi 10 thang - S6 CBVC thudc dién “chua xét” thi dua)

I1I. DANH HIEU THI PUA VA TIEU CHUAN DANH HIEU THI PUA

3.1. Danh hiéu thi dua

3.1.1.Danh hiéu thi dua d6i v&i c4 nhan

a. Lao dong tién tién

b. Chién si thi dua co s&

c. Chién si thi dua cap B

d. Chién si thi dua toan quéc

3.1.2. Danh hiéu thi dua ddi véi tap thé

a. Tap thé lao dong tién tién

b. Tép thé lao dong xuét sic

c. Co thi dua cua Bo Giao duc va Pao tao

d. Co thi dua cua Chinh phu

3.2. Tiéu chuin danh hiéu

3.2.1.Tiéu chuan danh hiéu thi dua “Lao dong tién tién”, “Chién si thi dua co s¢”, “Tap
thé lao dong tién tién”, “Tap thé lao dong xuat sic”: Thuc hién theo Piéu 7, Piéu 8, Diéu 11,
Diéu 12, Quy dinh vé cong thi dua, khen thudng tai Trudng Pai hoc Nha Trang (ban hanh kém
theo Quyét dinh sé 414/QD-DHNT ngay 16/4/2018).

3.2.2.Tiéu chuan danh hiéu “Chién si thi dua cap Bo”

Danh hi¢u “Chién si thi dua cip B6” dugc xét tang cho ca nhan cé thanh tich tiéu bicu
xudt sic trong s6 nhitng ca nhan co ba lan lién tyc dat danh hiéu "Chién si thi dua co s6" tinh dén

thoi diém dé nghi xét ting.



Trong thoi gian do, ¢o it nhat 03 sang kién, dé tai nghién ctru khoa hoc cip Trudng trd
1én duoc cong nhan, nghiém thu (mdi ndm hoc c6 it nhat 01 sang kién hodc 01 dé tai). Trong do,
c6 it nhat 01 sang kién hodc dé tai khoa hoc do ngudi ding dau bd, ban, nganh, tinh, doan thé
trung wong xem x¢&t, cong nhan.

Mot sb thanh tich duoc tinh thay thé tiéu chuin sang kién cip B9, cip co so:

a. Ca nhan dat mot trong cac thanh tich sau dugc tinh thay thé tiéu chuan co6 01 sang kién
do nguoi dimg dau bo, ban, nganh, tinh, doan thé trung wong xem xét, cong nhan (sang kién cap
B9):

- Tham gia soan thao van ban quy pham phap luat da duoc ban hanh theo quyét dinh phan
cong va dugc xac nhan két qua tham gia soan thao van ban cta ngudi cé tham quyén;

- Chu bién 01 sach chuyén khao duoc sir dung trong giang day;

- Chu bién 01 gido trinh hodc déng chu bién 02 gido trinh mén hoc duoc sir dung trong
giang day;

- Tac gia chinh 01 bai bao khoa hoc duoc ding trén tap chi chuyén nganh qudc té nam
trong danh muc ISI hodc Scopus;

- Hudng din chinh d6i tuyén thi Olympic quéc té doat giai ba tré 1én.

b. Cé nhan dat mdt trong cac thanh tich sau dugc tinh thay thé tiéu chuan co6 01 sang kién
cap Truong:

- Bat m¢t trong cac thanh tich quy dinh tai muc 2.1.a Phu luc 2;

- Hudng dan 01 dé tai nghién ctru khoa hoc cia sinh vién doat giai nhat cip truong tré
1én;

3.2.3.Tiéu chuan danh hiéu “Cd thi dua cia B Gido duc va Pao tao”

Danh hi¢u “Co thi dua cua B Gido duc va Pao tao” dugc xét tang cho céc tap thé dat cac
tiéu chuan sau:

a. Dat danh hiéu "Tap thé lao dong xuat sic'";

b. Hoan thanh vugt mirc céc chi ti€u thi dua va nhi€ém vu duoc giao trong nam; la tap thé
tiéu biéu, xuat sic cta Truong;

c. Co nhan t6 md&i, md hinh méi dé cac tap thé khac hoc tap;

d. Noi by doan két, tich cuc doi méi quan 1y, thyc hanh tiét kiém, chong ling phi, chdng
tham nhiing va céc t¢ nan xa hdi khac.

Két thac nim hoc, Hoi déng Thi dua - Khen thudéng Truong lya chon tdi da 01 don vi co
thanh tich xuat sic, tiéu biéu din dau trong khéi giang day va 01 don vi ¢ thanh tich xuat sic,
tiéu biéu dan dau trong khéi phuc vu giang day dé dé nghi B truong Bo Giao duc va Pao tao xét
tang Co thi dua.

3.2.4.Tiéu chuan danh hiéu “Chién si thi dua toan qudc”, “Cd thi dua cua Chinh phu”:
Thue hién theo Piéu 10, Piéu 14, Quy dinh vé cong thi dua, khen thudng tai Truong Pai hoc
Nha Trang (ban hanh kém theo Quyét dinh sé 414/QD-DHNT ngay 16/4/2018).

IV. HINH THUC VA TIEU CHUAN KHEN THUONG
4.1. Cac hinh thirc khen thuéng
4.1.1.Cac Hinh thtc khen thuong cap Nha nude: Huan chuong; Huy chuong; danh hiéu
vinh du Nha nuédce (anh hing lao dong, nha gido nhan dan, nha gido wu t0); Giai thuong Ho Chi
Minh, Giai thuong Nha nude; Co thi dua ciaa Chinh phu, Bang khen caa Thu tuéng Chinh phu,
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chién si thi dua toan quéc.

4.1.2.Cac Hinh thtc khen thuong cip bo, tinh: Bang khen ctua Bo trudng Bo Gido duc va
Pio tao, Bang khen ciia Chu tich Uy ban Nhan dén tinh Khanh Hoa, Ky niém chuong “Vi su nghiép
giao duc”.

4.1.3.Hinh thirc khen thudng ctia Nha trudng: Gidy khen.

Gidy khen cua Hiéu truong 1a hinh thirc khen thudng thudng xuyén cho ca nhan, tap thé
vao dip téng két nim hoc hodc khen theo chuyén dé, cac cudc van dong hoac khen dot Xuét.

4.2. Tiéu chuin khen thuéng

4.2.1.Tiéu chuan khen thudng cAp Nha nudc: Thuc hién theo quy dinh tai Luét Thi dua -
Khen thudng; Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 cua Chinh phu vé viéc quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 diu ctia Luat Thi dua - Khen thuong; Thong tu s6 08/2017/TT-BNV ngay
27/10/2017 cta BO Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Nghi dinh 91/2017/ND-CP;
Nghi dinh s6 27/2015/ND-CP ngay 10/3/2015 cua Chinh phi quy dinh vé xét ting danh hiéu “Nha
giao Nhan dan”, “Nha gido Uu tu”.

4.2.2.Tiéu chuan khen thudng cép bd, tinh: Thuc hi¢n theo Thong tu s6 22/2018/TT-
BGDDT ngay 28/8/2018 cua Bo Gido duc va bPao tao vé huéng dan cong tac thi dua, khen
thuong trong nganh gido duc; Quyét dinh s6 3878/QD-UBND ngay 20/12/2017 cua Uy ban
Nhan déan tinh Khanh Hoa vé viéc ban hanh quy ché thi dua, khen thuong tinh Khanh Hoa.

4.2.3. Tiéu chuan Giay khen ctia Hiéu truong vao dip tong két nim hoc

Giéy khen cua Hiéu trudng tang vao dip téng két nam hoc cho cac ca nhan, tap thé dat
thanh tich sau:

a. La c4 nhén tiéu biéu duoc lua chon trong s6 cac c4 nhan hoan thanh xuét sic nhiém
vu, ¢6 tac dung néu guong, 16i cudn trong phong trio thi dua ctia don vi, cia Nha trudng hodc ca
nhan c6 thanh tich dic biét xut sic trong ting linh virc cong tac ctia Nha truong (quan ly/quan
tri, dao tao, nghién ctru khoa hoc, hop tac ddi ngoai, xay dung co so vat chét, phuc vu cong
ddng, phong trao doan thé).

Ty 1& c4 nhan duoc dé nghi Hiéu truong ting Gidy khen nim hoc khoéng vuot qua 5% sb
c4 nhan dat danh hiéu “Lao dong tién tién” ctia don vi (néu c¢6 sé du thi duoc 1am tron 1én), trong
do6 khong qua 1/3 1a can bd quan ly.

b. Latap thé tiéu biéu duge lua chon trong s6 cac tap thé hoan thanh xuét sic nhiém vu,
¢6 tac dung néu guong cho cac tap thé khac trong don vi, Nha trudng hoc tap. Hodc tap thé co
thanh tich dic biét xuit sic trong ting linh virc cong tac ctia Nha truong (quan 1y/quan tri, dao
tao, nghién ctru khoa hoc, hop tac dbi ngoai, xay dung co s vat chit, phuc vu cong dong, phong
trao doan thé).

Ty 18 tap thé dugc dé nghi Hiéu truong ting Gidy khen nim hoc khong vuot qua 10% sd
tap thé dat danh hiéu “Tép thé lao dong tién tién” ctia don vi (néu ¢ sd du thi duoc lam tron 1én).

V. THAM QUYEN QUYET PINH CAC DANH HIEU THI PUA, HINH THUC
KHEN THUONG

Thuce hién theo Piéu 18, Quy dinh vé cong thi dua, khen thuong tai Truong Pai hoc Nha
Trang (ban hanh kém theo Quyét dinh s6 414/QD-DHNT ngay 16/4/2018).
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VI. QUY TRINH BINH XET CAC DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN
THUONG

6.1. Quy trinh binh xét cac danh hi¢u thi dua, hinh thirc khen thuéng tai cap don vi

6.1.1.Doi véi don vi ¢ t6/bd mon

a. Buwde I: Tap thé, ca nhan lam béo cao danh gia két qua cong tac, dé xuat danh hiéu thi
dua, hinh thic khen thuong (theo mau PG-01, PG-03a, DG-03b);

b. Bwéc 2: Hop toan thé t6/bd mon dé xem xét, lay phiéu bau cho cac danh hiéu thi dua,
hinh thirc khen thudng.

Thanh phan du hop: Toan thé CBVC trong t6/bd mon.

c. Bude 3: Hop toan thé don vi dé xem xét, 1y phiéu tin nhiém dbi v6i danh hiéu “Chién
sT thi dua co s6”, “Chién si thi dua cap Bo”, “Chién si thi dua toan qudc”, “Tap thé lao dong xuat
sac”, “Co thi dua cap bo”, “Co thi dua ciia Chinh phi” va cac hinh thirc khen thuong tir Gidy
khen tré 1én.

d. Buwde 4. Hoi ddng thi dua - khen thuong don vi hop xét, bo phiéu bau cho cac danh
hi¢u thi dua, hinh thirc khen thudng.

6.1.2.Doi véi don vi khong c6 to/bd mon

a. Buwde I: Tap thé, ca nhan lam béo céo danh gia két qua cong tac, dé xuat danh hiéu thi
dua, hinh thic khen thuong (theo mau PG-01, PG-03a, DG-03b);

b. Bwéc 2: Hop toan thé don vi dé xem xét, 1ay phiéu bau cho cac danh hiéu thi dua, hinh
thirc khen thudng.

6.2. Quy trinh binh xét ciac danh hiéu thi dua, hinh thicc khen thwéng tai cap
Truwong

6.2.1.Ban Giam hi¢u hop, binh xét cac danh hi¢u thi dua, hinh thic khen thudéng cho
Hi¢u truong, cac pho hi¢u truong (sau khi hoan thanh budc danh gia, phan loai cong chuc lanh
dao - quy dinh tai muc 9.2.2 Hudéng dan danh gia, phan loai danh gia tap thé, cong chuc, vién
chure va nguoi lao dong nam hoc 2018-2019).

6.2.2.Hoi dong thi dua - khen thuong Truong hop xét, bo phiéu bau dbi véi danh hiéu
“Chién si thi dua co s6”, “Chién si thi dua cap B6”, “Chién si thi dua toan qudc”, “Tap thé lao
dong xut sac”, “Co thi dua cip bd”, “Cd thi dua ctia Chinh pht” va cac hinh thic khen thudng
tir Gidy khen tro 1én.

6.2.3. Thong bao cong khai két qua binh xét cua Hoi dong thi dua - khen thudng Trudng
t6i cac tap thé va CBVC dé lay y kién.

6.2.4. Thuong tryc Hoi dong thi dua - khen thuong Trudng tong hop v kién phan hdi,
trinh Hiéu trudng - Cha tich Hoi dong xem xét quyét dinh.

6.2.5.Hiéu truong quyét dinh phé duyét, cong nhan cac danh hiéu thi dua, ting hinh thirc
khen thuéng; dé nghi cap trén cong nhan cac danh hiéu thi dua, ting hinh thirc khen thuéng cho

céc tap thé, ca nhan theo quy dinh./.
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HUONG DAN

TO CHUC TRIEN KHAI PANH GIA HOAT PONG GIANG DAY
VA XET CHON GIANG VIEN GIANG DAY TIEU BIEU

NAM HQC 2018-2019

(Ban hanh kém theo Théng bdo sé 362/TB-DHNT ngay 06/6/2019)

Buoc

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Phan cong

thuc hién
- To chtrc cho giang vién (GV) tu nhan xét hoat dong
giang day trong nim hoc theo Chuidn muc hoat dong
giang day (Mau PBCL Phiéu cham diém hoat dong gidng p
) ) ) Theo ké hoach
day cua giang vién). . . . i
L L L . A tong két nam | Giang vién,
1 - B mon (BM) t6 chirc hop nhan xét, danh gid hoat dong . o
] X » - o hoc cia BM, B0O moén
giang day cua GV, ké ca GV kiém nhi¢m (cé bi€n ban »
L . B . Khoa/Vién
hop BM). Can cur vao két qua danh gid, BM binh chon 1
GV giang day tiéu biéu (ddm bdo ddp vmg cdc diéu kién
theo Mdau PBCL va dat diém téi thiéu 95/100).
- Can clr danh sach binh chon tir cac BM, Khoa/Vién to
chire 1ay ¥ kién bo phiéu suy ton tai budi Tong két nim
hoc cta don vi (mdi Khoa/Vién suy ton tdida 01 GV, c6 | Taicude hop
5 bién ban kém theo). tong két naim | Giang vién,
- GV dugc suy ton hoan thién cac noi dung theo mau hoc cua Khoa/Vién
Phiéu cham diém hoat ddng giang day ciia GV (c6 ddy du | Khoa/Vién
minh chung kém theo), c6 xdc nhan cua Truong BM,
Khoa/Vién.
Khoa/Vién giri dén P. PBCL&KT cac vin ban, gidy to
gom:
- Bién ban hop BM vé viéc danh gid hoat dong giang | Sau khi hop
3 day ctia GV va binh chon GV tiéu biéu. tong két donvi | Khoa/Vién
- Bién ban hop bo phiéu va suy ton caa Khoa/Vién.
- Phiéu chim diém hoat dong giang day cua GV va
minh chiing lién quan ciia GV dugc suy ton.
A Tham dinh két qua suy ton GV giang day tiéu biéu tur P. PBCL&KT
Khoa/Vién. cac don vi lién quan
I o ‘. o Theo ké hoach o )
Tham dinh va bau chon t61 da 05 GV dat danh hi¢u Gidng . . Ho1 dong thi
5 . 2 2 . . Tong két NH -
vién giang day tiéu biéu cap Truong trong nam hoc. 20182019 dua Truong
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PHAN CONG XAY DUNG DU THAO BAO CAO TONG KET NAM HQC
VA BAO CAO KIEM PIEM THU'C HIEN NGHI QUYET HQOI NGHI CBVC
NAM HQC 2018-2019
(Ban hanh kém theo Théng bdo sé 362/TB-DHNT ngay 06/6/2019)

- Chi dao chung: Ph6 Hiéu truéng Tran Doin Hung

- Thoi gian hoan thanh:

+ Céc tb chire, don vi duoc giao thuc hién cac ndi dung tur 1.1-1.12 va II.1-11.12, hoan
thanh va gui cho Phong TC-HC trudc ngay 22/6/2019.
+ Phong TC-HC hoan thanh viéc téng hop bao cdo, giri Hiéu truong trudc ngay
28/6/2019.

+ Tb chlrc quan triét cong tac tong két, danh gia, phan loai lao dong va binh xét thi dua

cho Trudng don vi va Chu tich CP bd phdn trude ngay 28/6/2019 (s& thong bao lich cu thé sau).

I. Panh gii két qua thwe hién nhiém vu theo cac linh vue cong tic ciia Nha truong

niam hoc 2018-2019 (néu ré két qud dat dwoc; nhitng han ché; thudn loi, khé khan, kién nghi)

TT N¢i dung Phan cong thuc hién
Phong DPTPH (Chu tri); Phong
1. | Cong tac dao tao DTSPH; Phong DBCL&KT; Trung
tam DTBD; T6 CNTT
2. | Hoat dong khoa hoc va cong ngh¢ Phong KH-CN
3. | Cong tac hop tac dbi ngoai Phong HTDN
4. | Cong tac to chirc, nhan sy Phong TC-HC
5. | Cong tac quan tri nha truong Phong TC-HC
6. | Cong tac dam bao chat lugng va khao thi Phong DPBCL&KT
; Cong tic co s& vat chat, thiét bi thi nghiém thuc | Phong KH-TC (Chii tri); Trung tdm
hanh TNTH; Trung tam PVTH
Cong tac thu vién Thu vién
9. | Cong tac ké hoach, tai chinh Phong KH-TC
i . Phong CTCT&SV (Chu tri); Poan
10. | Cong tac sinh vién )
TN; Hoi SV
11. | Cong tac mo rdng quan hé hop tac véi doanh nghi¢p | Trung tam QHDN&HTSV
- Cong doan
12. | Cong tic khic - Doan Thanh nién
- Ho1 Sinh vién
- Hoi Cyu chién binh
13. | Tong hop chung Phong TCHC
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II. Panh gia két qua thuc hién Nghi quyét Hoi nghi CBVC Trwong (két qua dat

dwoc; nhitng han ché; thudn loi, kho khan)

TT

N¢i dung

Phan cong thuc hién

Tiép tuc déy manh viéc hoc tap va lam theo tu tuong, dao
dure, phong cach HO6 Chi Minh véi trong tim 1a “lam theo”
thong qua viéc thuc hién Quy tic tng xur ciia cong chirc,
vién chirc, nguoi lao dong va nguoi hoc; Chuan muc hoat

dong giang day

Phong CTCT&SV

T6 chirc cac hoat dong ky niém 60 nim ngay truyén thong

Truong Pai hoc Nha Trang

Thu ky Ban chi dao to chirc ky
niém 60 nim ngdy truyén
théng Nha truong (d/c Lé Viét
Phuong)

Thanh 1ap Hoi dong trudng va phat huy vai trd, chiic ning,

nhiém vu cua HO1 dong Truong

Phong TC-HC

Xay dung Pé an quy hoach phat trién doi ngii cdn by quan
1y va can bd chuyén mon gan v6i Ké hoach tao nguén can
bd tré, can by nir ddm nhi¢m chirc vy lanh dao, quan ly chu
chdt ciia Truong dén 2025 va nhitng niam tiép theo. Trién
khai cong tac quy hoach cén bd vién chirc quan ly nhi¢m
ky 2021-2026

Phong TC-HC

Cép nhat B¢ an vi tri viéc lam gan vdi qua trinh sap xéEp,
hoan thién co cau bd may, nham nang cao hi¢u qua hoat
dong, cai cach hanh chinh va chinh sach tién lwong va thu

nhép cua can bg vién chuc

Phong TC-HC

Xay dung triét 1y gido duc va muc tiéu gido duc cua
Truong; Tiép tuc tdng cuong kiém dinh chét luong dao tao
theo chuin trong nudc va khu vuc; Tiép tuc chuén hoa
cong tac quan ly dao tao va cong tac sinh vién; Xay dung
va trién khai cac giai phap dé nang cao chit lugng dao tao;
Xay dung quy dinh vé phuc vu cong dong d6i véi CBVC
Nha truong

Phong DPBCL&KT

Nang cao nang lyc quan ly hoat dong KHCN; Thanh 1ap va
van hanh quy hoat dong KHCN; H6 tro cac nhom nghién
ctru di thanh 1ap trién khai mot s6 nhiém vu nghién ctu

cua nhém/dat hang ctia Nha truong

Phong KH-CN

Cung cb, nang cao ning luc hop tac ddi ngoai & cip truong
va don vi; Pdy manh hop tac qudc té trong dao tao va
nghién ctru khoa hoc; Xay dung va trién khai cac giai phap
dé thu huat giang vién, nha khoa hoc va sinh vién qudc té

dén lam viéc va hoc tap tai Truong

Phong HTDN

Trién khai mé hinh truyén théng hdn hop dé ting cuong

Phong HTDN
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TT

N¢i dung

Phan cong thuc hién

quang ba cac hoat dong dao tao, nghién cru va chuyén

giao cong nghé cua Truong

Xay dung dé 4n ty chu cia Nha truong. Ra soat, bo sung

chién Iwoc phat trién ciia Nha truong trong thoi gian trung

10. ) . . - Phong KH-TC
han, dai han phu hop ké hoach, 1 trinh thyc hién tu chu
cua Nha truong
Tang cudng cd sd vat chat phuc vu giang day va nghién

1. g g V4 phuc vu giang day g Phong KH-TC
ctru khoa hoc
Tép trung ngudn luc, xay dung co ché, chinh sach dé day
manh cac hoat dong nham tao ngudn thu hop phap ciia Nha

12, | ™ rone 10 MEton TA 0P Phap U8 TN phong KH-TC
truong, gdp phan nang cao thu nhap cho can bg vién chirc
va nguoi lao dong

13. | Tong hop chung Phong TC-HC
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MAU SU DUNG TRONG VIEC PANH GIA TAP THE, CONG CHUC,
VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG;
PANH GIA HOAT PONG GIANG DAY VA XET CHON GIANG VIEN
GIANG DAY TIEU BIEU
NAM HQC 2018-2019
(Ban hanh kém theo Théng bdo sé 362/TB-DHNT ngay 06/6/2019)

TT Noi dung
Mau bG-01 Ban danh gia két qua cong tac cua tap thé
Mau bG-02 Ban danh gia két qua cong tac cua cong chirc
Mau PG-03a Ban danh gia két qua cong tac cua vién chirc quan 1y
Mau BG-03b Ban danh gia két qua cong tac cua vién chirc va nguoi lao dong khong gitr
chirc vu quan ly
Mau DG-04 Pon vi chitc ning cung cap thong tin
Mau: PBCL Phiéu chim diém hoat dong giang day cia giang vién

(Cdc biéu mau PG-01, PG-02, PG-03a, PG-03b trén ddy thay thé cdc biéu mau danh
gid két qua cong tac cua tdp thé, cong chike, vién chire va ngueoi lao déng dwoc ban hanh kém
theo Quyét dinh s6 411/0D-DHNT ngay 16/4/2018)
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Trich
LUAT VIEN CHUC 2010

Muc 2. NGHIA VU CUA VIEN CHUC

Piéu 16. Nghia vu chung ciia vién chirc

1. Chép hanh duong 16i, chu truong, chinh sach cua Pang Cong san Viét Nam va phéap luat cia
Nha nudc.

2.Co nép séng lanh manh, trung thuc, can, ki€m, liém, chinh, chi cong vo6 tu.

3. C6 ¥ thire t chirc ky luat va trach nhiém trong hoat dong nghé nghiép; thuc hién ding cac quy
dinh, nd1 quy, quy ché lam viéc cua don vi su nghi¢p cong lap.

4. Bao vé bi mat nha nudc; giir gin va bao vé cua cong, sir dung hidu qua tiét kiém tai san dugc
giao.

5. Tu dudng, rén luyén dao dic nghé nghiép, thuc hién quy tic Gng xir ctia vién chirc.

Pic¢u 17. Nghia vu ciia vién chirc trong hoat dong nghé nghiép

1. Thyc hi¢n cong viéc hoac nhiém vu dugc giao bao dam yéu cau vé thoi gian va chit luong.

2. Phoi hop tdt véi d@)ng nghiép trong thyc hién cong viéc hodc nhiém vu.

3. Chip hanh sy phan cong cong tac cia ngudi co thim quyén.

4. Thuong xuyén hoc tap nang cao trinh dg, k¥ nang chuyén mon, nghi¢p vu.

5. Khi phuc vu nhan dan, vién chirc phai tuan thu cac quy dinh sau:

a) Co thai do lich su, ton trong nhan dan;

b) C6 tinh than hop tac, tic phong khiém ton;

¢) Khong hach dich, cira quyén, giy khé khan, phién ha ddi v4i nhan dan;

d) Chap hanh cac quy dinh vé dao dtrc nghé nghiép.

6. Chiu trach nhiém vé viéc thuc hién hoat dong nghé nghiép.

7. Thuc hi¢n cac nghia vu khac theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 18. Nghia vu ciia vién chirc quan ly

Vién chirc quan 1y thyc hién cic nghia vu quy dinh tai Diéu 16, Piéu 17 ciia Luat ndy va céac
nghia vu sau:

1. Chi dao va t6 chirc thuc hién cac nhiém vu cua don vi theo dang chuec trach, tham quyén duoc
glao;

2. Thyc hién dan chu, giir gin sy doan két, dao dic nghé nghiép trong don vi duoc giao quan 1y,
phu trach;

3. Chju trach nhiém hodc lién déi chiu trach nhiém vé viéc thuc hién hoat dong nghé nghiép cua
vién chic thude quyén quan 1y, phu trach;

4. Xay dung va phat trién ngudn nhan lyc; quan 1y, sit dung c6 hiéu qua co sé vat chat, tai chinh
trong don vi dugc giao quan ly, phu trach;

5. T6 chire thuc hién cac bién phap phong, chdng tham nhiing va thue hanh tiét kiém, chong ling
phi trong don vi duogc giao quan ly, phu trach.

Pic¢u 19. Nhirng viéc vién chirc khong dwgce lam

1. Trén tranh trach nhiém, thoai thac cong viéc hoac nhi€ém vu dugc giao; gdy be phai, mét doan
két; tu ¥ bo viéc; tham gia dinh cong.

2. Str dung tai san ctia co quan, to chirc, don vi va ctia nhan dan trai v6i quy dinh cta phap luét.
3. Phan biét ddi xir dan tdc, nam nit, thanh phan xa hi, tin ngudng, ton gido dudi moi hinh thirc.
4. Loi dung hoat dong nghé nghiép dé tuyén truyén chdng lai chu truong dudng 16i, chinh sach
cia Pang, phap luat cia Nha nudc hodc giy phuong hai d6i v6i thuin phong, my tuc, doi séng
van hoa, tinh than ciia nhan dan va x hoi.
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5. Xtc pham danh dy, nhan phém, uy tin ctia nguoi khac trong khi thyc hién hoat dong nghé
nghiép.

6. Nhirng viéc khac vién chtc khong duoc lam theo quy dinh cua Luat phong, chéng tham
nhiing, Luat thuc hanh tiét kiém, chdng lang phi va cac quy dinh khéac cta phap luat ¢6 lién quan.
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Trich
QUY PINH TIEU CHUAN CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN CHUC GIANG DAY
TRONG CAC CO SO GIAO DUC PAI HOC CONG LAP
(Théng tu lién tich s6 36/2014/TTLT-BGDPT-BNV ngay 28/11/2014)

Piéu 4. Giang vién cao cip (hang I) - Mi sé: V.07.01.01

1. Nhiém vu:

a) Giang day trinh d6 cao ding, dai hoc tré 1én; hudng dan va chdm dd an, khoa luan tot nghiép
cao déng, dai hoc; huéng dan luan vin thac si, luan an tién si; chu tri hodc tham gia cac hoi déng
danh gia luan van thac si, luan an tién st;

b) Chu tri xay dung ké hoach, noi dung, chuong trinh dao tao ctia chuyén nganh; dé xuat phuong
hudng, bién phap phat trién cua nganh hodc chuyén nganh;

c¢) Chu tri hoac tham gia bi€n soan gido trinh, sach tham khao, sdch chuyén khao, sach hudng
dan, bién dich sach va gido trinh bang tiéng nuwdc ngoai sang tiéng Viét (sau day goi chung la
sach phuc vu dao tao). Chu dong cap nhat thuong xuyén nhiing thanh tyu khoa hoc vao viéc xay
dung ndi dung, chuong trinh dio tao; d6i mdi phuong phép giang day va phuong phép kiém tra
danh gia két qua hoc tap, rén luyén cua sinh vién;

d) Chu tri hodc tham gia thuc hién chuong trinh, dé tai nghién ctru khoa hoc; dinh hudng nghién
ctru khoa hoc cho t6, nhém chuyén mon;

d) Chu tri hodc tham gia danh gia cac dé 4n, dé tai nghién ctru khoa hoc; t6 chtc va trinh bay bao
cao khoa hoc tai cac hoi nghi, hdi thao khoa hoc. Chu tri hodc tham gia nghiém thu va cong bd
cac bao cao khoa hoc, cac cong trinh nghién ctru, trao d6i kinh nghiém dong gop vao su phat
trién ctia bd mon va chuyén nganh;

e) Tham gia cac hoat dong hop tac qudc té va bao dam chét luong gido duc dai hoc;

g) T6 chirc hudng dan sinh vién nghién ctru khoa hoc; hudng din sinh vién phuong phap hoc tap,
nghién ctru c¢6 hiéu qua; phat hién ning luc s¢ truong cta sinh vién dé to chic dao tao, boi
dudng tai nang;

h) T6 chirc hoat dong tu vin khoa hoc, cong nghé, chuyén giao cong nghé phuc vu kinh té, xa
hoi, qudc phong va an ninh;

i) Hoc tap bdi dudng nang cao trinh do chuyén mon, nghiép vu;

k) Chu tri hoic tham gia bdi dudng, phat trién doi ngii giang vién theo yéu cau phat trién chuyén
mon, nghi€p vu cia bd mon hoac chuyén nganh;

1) Tham gia cong tac quan 1y, cong tac Pang, doan thé va thuc hién cac nhiém vu khac duoc
phan cong.

2. Tiéu chuan vé trinh d6 dao tao, bdi dudng:

a) C6 bang tién sTphu hop véi vi tri viée lam, chuyén nganh giang day;

b) C6 chiing chi bdi dudng nghiép vu su pham cho giang vién;

¢) C6 ching chi bdi dudng giang vién cao cap (hang I);

d) C6 trinh do ngoai ngir bac 4 (B2) theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay 24
thang 01 ndm 2014 cta B Gido duc va Dao tao ban hanh Khung nang luc ngoai ngit 6 bac dung
cho Viét Nam.

Dbi voi giang vién day ngoai ngit thi trinh d6 ngoai ngit thtr hai phai dat bac 4 (B2) theo quy
dinh tai Thong tu sb 01/2014/TT-BGDDT ngay 24 thang 01 nim 2014 cia Bo Gido duc va Pao
tao ban hanh Khung nang lyc ngoai ngir 6 bac dung cho Vi¢t Nam;
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d) C6 trinh d6 tin hoc dat chuan k¥ ning st dung cong nghé thong tin co ban theo quy dinh tai
Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11 thang 3 ndam 2014 ciia Bo Thong tin va Truyén thong
quy dinh Chuan k¥ ning sir dung cong nghé thong tin.

3. Tiéu chuan vé ning luc chuyén mén, nghiép vu:

a) C6 kién thirc chuyén sdu vé cac mon hoc duoc phan cong giang day va co kién thic virng
vang ciia mot s mon hoc co lién quan trong chuyén nganh dao tao duoc giao dam nhiém;

b) Nam virng thuc té va xu thé phat trién cta cong tac dao tao, nghién ctru khoa hoc ctia chuyén
nganh;

¢) Chu tri thyc hién it nhat 02 (hai) dé tai nghién ctru khoa hoc cip co so hodc 01 (mot) dé tai
nghién ctru khoa hoc cip cao hon da nghiém thu véi két qua tir dat yéu cau tro 1én;

d) Huéng dan it nhat 02 (hai) hoc vién da bao vé thanh cong luan vin thac si hodc huéng dan it
nhit 01 (mot) nghién ciru sinh di bao vé thanh cong luan an tién si.

Déi véi giang vién giang day cic nganh thudc nhém nganh khoa hoc sirc khoe, hudng dan 01
(mot) hoc vién bao vé thanh cong luan vin chuyén khoa cip II twong duong voi huéng dan 01
(mot) hoc vién bdo v¢ thanh cong luan van thac si.

Dbi voi giang vién giang day cac nganh nghé thuat c6 thé thay thé viéc hudng dian 01 (mot)
nghién ctru sinh bang 01 (mot) cong trinh nghién ctru, sang tac dugc giai thudng cd uy tin trong
va ngoai nudc.

Dbi voi giang vién khong tham gia hudng dan luan van thac si, ludn 4n tién si thi s6 lwong dé tai
nghién ctru khoa hoc dd dugce nghiém thu phai gip hai 1an s6 lugng dé tai nghién ctru khoa hoc
quy dinh tai Piém ¢ khoan 3 Piéu nay;

d) Chu tri bién soan it nhat 02 (hai) sach phuc vu dao tao dugc sir dung trong giang day, dio tao;

e) Co it nhit 06 (sau) bai bao khoa hoc di duoc cong bd, bao gdm: Bai bao khoa hoc di dugc
cong bd trén tap chi khoa hoc; bao céo khoa hoc tai hoi nghi, hoi thado khoa hoc quéc gia, quéc té
duogc dang tai trén ky yéu hoi nghi, hoi thao; két qua ing dung khoa hoc, cong nghé (sau day goi
chung la bai b4o khoa hoc);

g) Vién chirc thang hang tur chuc danh giang vién chinh (hang II) 1én chirc danh gidng vién cao
cap (hang I) phai c6 thoi gian giit chire danh giang vién chinh (hang II) hodc twong duong tbi
thiéu 1a 06 (sau) nidm, trong d6 thoi gian gin nhat giir chire danh giang vién chinh (hang II) tdi
thiéu 14 02 (hai) nim.

Piéu 5. Giang vién chinh (hang II) - Ma s6: V.07.01.02

1. Nhiém vu:

a) Giang day, huéng dan va chdm d6 4n, khéa ludn tot nghiép trinh do cao ding, dai hoc;

b) Tham gia giang day chuong trinh dao tao trinh d6 thac si, tién si va hudng dan, danh gia luan
van thac si, ludn 4n tién si néu c6 du tiéu chuén theo quy dinh;

¢) Chu tri hodc tham gia xdy dung ké hoach, ndi dung, chuong trinh dao tao; dé xuat chu truong,
phuong hudng va bién phap phat trién ctia nganh hodc chuyén nganh duoc giao dam nhiém;

d) Chu tri hodc tham gia bién soan sach phuc vu dao tao. Chu dong dé xuét céc giai phap nang
cao chit luong giang day, phuong phap kiém tra danh gia két qua hoc tap, rén luyén cua sinh
vién;

d) Chu tri hodc tham gia thuc hién chuong trinh, dé tai nghién ctru khoa hoc. Tham gia dénh gia
cac dé an, dé tai nghién ciru khoa hoc; viét va tham gia bao cdo khoa hoc tai cac hoi nghi, hoi
thao khoa hoc;

e) Tham gia cac hoat dong hop tac qudc té va bao dam chit luong gido duc dai hoc;

g) Tham gia cong tac chi nhiém 16p, c¢6 vin hoc tip; huéng din thao luan, thuc hanh, thi
nghi¢m, thuc tap;
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h) Tham gia hoat dong tu van khoa hoc, cong nghé, chuyén giao cong nghé phuc vu kinh té, xa
hoi, qudc phong va an ninh;

i) Hoc tap bdi dudng nang cao trinh do chuyén mon, nghiép vu;

k) Tham gia boi dudng giang vién theo yéu cau phat trién chuyén mon, nghiép vu ciia bo mon
hodc chuyén nganh;

1) Tham gia cong tac quan 1y, cong tac Pang, doan thé va thuc hién cac nhiém vy khac duoc
phan cong.

2. Tiéu chuan vé trinh d6 dao tao, bdi dudng:

a) C6 bang thac si trd 1én phu hop véi vi tri viée lam, chuyén nganh giang day;

b) C6 chirng chi bdi dudng nghiép vu su pham cho giang vién;

¢) C6 ching chi bdi dudng giang vién chinh (hang II);

d) C6 trinh do ngoai ngir bac 3 (B1) theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay 24
thang 01 ndm 2014 cta B Gido duc va Dao tao ban hanh Khung nang luc ngoai ngit 6 bac dung
cho Viét Nam.

Dbi voi giang vién day ngoai ngit thi trinh d6 ngoai ngit thtr hai phai dat bac 3 (B1) theo quy
dinh tai Thong tu sb 01/2014/TT-BGDDT ngay 24 thang 01 nim 2014 cia Bo Gido duc va Pao
tao ban hanh Khung nang lyc ngoai ngir 6 bac dung cho Vi¢t Nam;

d) C6 trinh d6 tin hoc dat chuan k¥ ning st dung cong nghé thong tin co ban theo quy dinh tai
Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11 thang 3 ndam 2014 ciia Bo Thong tin va Truyén thong
quy dinh Chuan k¥ ning sir dung cong nghé thong tin.

3. Tiéu chuan vé nang luc chuyén mon, nghi¢p vu:

a) Co kién thirc vitng vang vé cac mon hoc dugc phan cong giang day va kién thic co ban cia
mot s6 mon hoc ¢6 lién quan trong chuyén nganh dio tao dugc giao dam nhiém;

b) Nam virng muc tiéu, ké hoach, ndi dung, chuong trinh cac mén hoc dugc phin céng dam
nhiém; ndm bat yéu cau thuc tidn ddi véi chuyén nganh dao tao;

¢) Chu tri thuc hién it nhat 01 (mot) dé tai nghién ctru khoa hoc cap co so hodc cdp cao hon da
nghiém thu véi két qua tir dat yéu cau tro 1én;

d) Chu tri hodc tham gia bi€n soan it nhat 01 (mot) sach phuc vu dao tao dugc su dung trong
giang day, dao tao;

d) C6 it nhat 03 (ba) bai bao khoa hoc di dugc cong bd;

e) Vién chirc thang hang tir chirc danh giang vién (hang III) 1én chirc danh gidng vién chinh
(hang 11) phai c6 thoi gian giir chitc danh giang vién (hang III) hodc tuong dwong tbi thiéu 1a 09
(chin) ndm d6i v6i ngudi cé bang thac si, 06 (sau) nim ddi voi ngudi co bang tién si; trong do
thoi gian gan nhat giit chirc danh gidng vién (hang III) t6i thiéu 1a 02 (hai) nam.

Piéu 6. Giang vién (hang III) - M s6: V.07.01.03

1. Nhiém vu:

a) Giang day, huéng dan va chim do an, khoa luan tot nghiép trinh do cao dang, dai hoc. Giang
vién trong thoi gian lam cong tic tro giang thuc hién hd trg gidng vién, giang vién chinh, pho
gido su, gido su trong cac hoat dong giang day, bao gdm: Chuan bj bai giang, phu dao, hudng
dan bai tap, thao luan, thi nghiém, thyc hanh va cham bai;

b) Tham gia giang day chuong trinh dao tao trinh d6 thac si, tién si va hudng dan, danh gia luan
van thac si, luan an tién si néu c6 du tiéu chuan theo quy dinh;

¢) Tham gia xay dung ké hoach, ndi dung, chuwong trinh dao tao; tham gia d6i méi phuong phap
giang day, phuong phap kiém tra danh gia két qua hoc tap, rén luyén cua sinh vién;

d) Chu tri hodc tham gia bién soan sach phuc vu dao tao;
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d) T6 chirc va tham gia cac hoat dong nghién ctru khoa hoc; viét va tham gia bao cdo khoa hoc
tai cac hoi nghi, hoi thao khoa hoc; tham gia trién khai cac hoat dong chuyén giao cong nghé cho
co s& san xuét;

e) Tham gia cac hoat dong hop tac qudc té va bao dam chét luong gido duc dai hoc;

g) Tham gia cong tac cht nhiém 16p, c¢b van hoc tap; huéng dan thao luan, thuc hanh, thi nghiém
va thuc tap;

h) Hoc tap bdi dudng nang cao trinh d6 chuyén mén, nghiép vu;

i) Tham gia cong tac quan 1y, cong tac Pang, doan thé va thuc hién cac nhiém vy khac duoc
phan cong.

2. Tiéu chuan vé trinh d6 dao tao, bdi dudng:

a) C6 bang t6t nghiép dai hoc trd 1én phu hop vdi vi tri viéc 1am, chuyén nganh giang day;

b) C6 chirng chi bdi dudng nghiép vu su pham cho giang vién;

¢) C6 trinh d6 ngoai ngit bac 2 (A2) theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay 24
thang 01 ndm 2014 cua B Gido duc va Dao tao ban hanh Khung nang luc ngoai ngit 6 bac dung
cho Viét Nam.

Dbi voi giang vién day ngoai ngit thi trinh d6 ngoai ngir thir hai phai dat bac 2 (A2) theo quy
dinh tai Thong tu sb 01/2014/TT-BGDDT ngay 24 thang 01 nim 2014 cia Bo Gido duc va Pao
tao ban hanh Khung nang lyc ngoai ngir 6 bac dung cho Vi¢t Nam;

d) C6 trinh d¢ tin hoc dat chuin k¥ ning st dung cong nghé thong tin co ban theo quy dinh tai
Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11 thang 3 ndm 2014 ciia Bo Thong tin va Truyén thong
quy dinh Chuan k¥ ning st dung cong nghé thong tin.

3. Tiéu chuan vé nang luc chuyén mon, nghi¢p vu:

a) Nam viing kién thtrc co ban ctia mén hoc duoc phan cong giang day va co kién thirc tong quat
vé mot s6 mén hoc co lién quan trong chuyén nganh dao tao duoc giao dam nhiém;

b) Nam vitng muc tiéu, ké hoach, ndi dung, chuong trinh cac mén hoc duoc phan cong thude
chuyén nganh dao tao. Xac dinh duoc thyc tién va xu thé phat trién dao tao, nghién clru cua
chuyén nganh & trong va ngoai nudc;

c) Bién soan gido an, tap hop cac tai liéu tham khao lién quan ctia bd mon, chu tri hodc tham gia
bién soan gi4o trinh, sach huéng dan bai tap, thuc hanh, thi nghiém;

d) Co6 kha ning tham gia nghién ctru khoa hoc va to chirc cho sinh vién nghién ctru khoa hoc;
mg dung, trién khai nhitng két qua nghién ctru khoa hoc, cong nghé vao cong tac gido duc va
dao tao, san xuét va doi séng;

d) C6 phuong phap day hoc hiéu qua, phu hop vdi ndi dung mén hoc; giang day dat yéu cau trd
1én.
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